Beszamol6 a Kékai Polgarmesteri Hivatal 2025. évben végzett munkajardl.

1.) Alaptevékenység, miikodési keretek

A hivatal szervezetének és miikodésének szabalyait Koka Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testillete rendeletben rogziti. 2024-ben a Képviseld-testillet modositotta a 14/2021. (X.1)
szamu rendeletét, az dnkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatardl. E rendelet
10. mellékletét képezi a Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje.

2020. januér 1 és 2020. marcius 31 kozott helyettesits jegyzdként, majd 2020. 4prilis 1-t4l,
f6allasban latom el a jegyz6i feladatot.

A hivatal a feladatit Koka Kozség kozigazgatasi teritletére kiterjedden latja el, a kozség
lakossaga 2024. januar 1-jén 4643 £8, 2025. januar 1-jén 4683 {6 volt.

A hivatal 6nalld jogi személy, 6nalidan mitk6ds és gazdalkodd koltségvetési szerv.
Gazdalkodasat 2025 sorin a KF AUDIT Kft. a Képviseld-testiilet altal jovahagyott éves belsd
ellenbrzési terv alapjan ellenérizte, melyrdl éves jelentést készitett.

Szerzbdésben allunk konyvvizsgaldi feladatok elvégzésére is, Konyvvizsgalonk évkozi
auditokat is végez, igény szerint.

A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a fenntartd
biztositotta,

A hivatal gazdasagi szervezete a Pénziigyi csoport, a hivatal egyetien, vezetdvel ellatott, belsd
szervezeti egysége. A gazdasigi szervezet a koltségvetés tervezetéért, az eliranyzatok
modositasaért, atcsoportositisinak és felhasznalasinak végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgéltatasi, beszdmoldsi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési
szerv és a hozzarendelt koltségvetési szervek pénziigyi miikgdtetéséért, hasznalataban 1évo
vagyon hasznalataval, védelmével dsszefiigg® feladatok teljesitésért felelGs szervezeti egység.

A Képvisel6-testiilet altal jovahagyott |étszamkerettel (13 £6) dolgozik a Polgarmesteri hivatal.
A létszam és a személyi juttatasok elbiranyzatival az eléiranyzat keretei kozott, énalldan
gazdalkodik.

A jovahagyott létszamkeretben a tavalyi év folyaman valtozas tortént, egy kollégank sziilési
szabadsagat tolti, a helyettesitésérsl 2025-ben belsé feladatellatéssal gondoskodtunk.

026 januarjatol betditéttitk az allast.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége.

016010 Orszaggylési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsol6do tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

A hivatal 2025-ben vallalkozasi tevékenységet nem folytatott.



A hivatali dolgozék munkaideje és az tigyfélfogadasi id6 alakulasa:

(13

Munkaidd Usvfélfogadasi rend
HétFd 730.16% Hétfo 8%0.16%
Kedd 7 30_16°°
Szerda 7301600
Csiitortok ~ 730-18% Csiitortok 8%0.18%

Péntek 730.1300

Siirgds esetben az tigyfelek tgyfélfogadasi idén kiviil is megkaptak a sziikséges tajékoztatast,
halaszthatatlan szocialis tigyekben pedig intézkedésre keriilt sor.

2.) Igazgatisi feladatok:
Ugyiratkezelés, iigyvitel:

A Kokai Polgarmesteri Hivatal iratkezelése

- akoziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995, évi
LXVI. torvény,

- -az informacidés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011,
éviCXII torvény,

- a digitalis allamrél és a digitalis szolgaltatisok nyujtasanak egyes szabalyairéi sz6lo,
2023 .¢évi CIII. torvény,

- az dltalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6lé 2016. évi CL. térvény,

- a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6ld
335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet,

- 2321/2024.(X1.6) Korm rendelet a digitalis allampolgarsag egyes szabalyairdl, tovabbé
a 322/2024. Korm. rendelet a digitalis szolgaltatasok, a digitalis allampolgarsag
szolgaltatasok €s timogaté szolgaltatasok részletes miiszaki koévetelményeirél

- az oOnkormanyzati hivatalok egységes irattAri tervének kiadasarol  sz6lé
78/2012.(X1I.28.) BM. rendelet, valamint

- a Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak (iigyrendjének)
figyelembevételével torténik.

A jogszabalyi keretek kozott, az ligyiratkezelés egységes, az lgyiratok iktatisa elektronikus
uton az ASP iratkezelé szakrendszerben zajlik. Az elektronikus iratkezeld az iratkezelés
valamennyi folyamatit szoftverrel tamogato, jogosultsag alapii hozzaférést biztositd
alkalmazas, amely koveti az irat , életciklusat™ és biztositja az irat nyomon kovethetGségét. Az
ASP iratkezeld rendszert valamennyi koztisztvisel hasznalja a szaméara megadott hozzaférési
jogosultsagnak megfelelBen.

2021-ben régi hidnyossagot pétolva -1994-Gta nem volt! - iratselejtezést hajtottunk végre. A
levéltarnak atadandé iratokrdl az elkésziilt jegyzbkonyvet a megyei levéltar jovahagyta, a
beszallitisra még 2023-ban és 2024-ben sem keriil sor, mivel a levéltar, jelenleg nem fogad be
iratot. 2025-ben ismét irat selejtezést hajtottunk végre, de a levéltamak atadando iratok tovibbra
is nalunk maradtak.

Irattarként igénybe vettiik a hivatal korabban bérbe adott a Dézsa Gydrgy utrél nyil6 helyiségét
1s.



Kéka Kézség Oniormanyzata REH warmayyahod 13 wlapilenod- 1136

L
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2025-BEN

GylRbly
Agazat Sorszamra sorszéeima Alszdrwa
Iktatoit iralok széma
A [Pénzigyek 3021 - 3510
EbbBl 1. Adbigazgatas Ggyek 3021 - 3510
2. Egyab pénziigyek - - -
B | Egéazedniigyi izazgatas 5 - 10
C | Szoclaks igazpatés N 303 - 1318
E_|Kémyezelvédelmi dpitéei ligyek, telepiiiésretdazas, torlleirandezss kommunabs Gazg, 175 - 662
Ebbll: 1. Kimyezet- és tormészatvadelem 1 - 1
2, Telepliésrandezés, tariletrendezés ) - 383
3. Epltés! tgyek 48 - 98
4. Kommunaiis igyek 30 - 180
F [ Kdziskedés és hindzés) igazgatas 27 - [
G | Vizigyl igazgatas B7 - 166
H | Gnkommdnyzal, igazesqiiqyi s rendészetl igazgatas 582 - 2865
Ebb3i 1. Anyakbnyvi 68 Alampolgarsag] lgyek 210 - 86%
2. A polgarok személyi adatamak, iakcimének nylivantartésival kapesolatos 63 - 620
3. Valaazidsokkal hapesolatos Ogyek 4 - ay
4. Rendfrségi igyek 2 - 3
6. A heiyl tizvédatemmel kapesolatos dgyek - - .
6. Menadékjogi tigyek . - -
7. igazsagilgyi igazgatis 8 - 45
8. Egyéb igazgmtasi Ggyak 285 - 1299
I Tiakésigyek 2 - )
J | Gyermekvédelmi 4s gyamiigyl igazpatis 123 - 282
K | ipari igazgatas - N -
L |Kereskadsim igazgatis. funsztika 35 - ]
b4 _| Foldmdveissiigy, dliet- ds néviny-egészségiyl igazgalds 57 - 130
N _| Munkalgyl igazgatds, munkavédelerm 5 - 7
U | Onkorményzati &s ditalinas igargatisi dgyek dsazesen 426 - 1119
Ebbél: 1. KépviselBi-tastliet iratal 4 - 1
2. Nemezetiségi onkomményzat irstai 5 = g
3, Az Sinkorményzati hivatainak, polgdnmester| hivatainak 326 . KL
P | Kézngvaldsi és kbzmiivelbdasigy! igazgatas 21 - aa
R | Sporibgyek B - -
X | Honvddetmi, kalasztnifavédelmi igazgatas, fegyveres bizionsagi Greag 3 - B
BBk 1. Honvadeim| gazgats 7 - 1
2. Kalaszirdfavédetmi igazgatas 2 - 5
3. Fegyvares biztonsagl dredg - - -
Mindisszesen: 4d42 - 10306
Déhym: 2026. januér 07,
Rigzitetie Eflanérizta

Az altalanos tigyiratforgalom a tavalyihoz képest minimalis novekedést mutat.



Igazgatas

Az igazgatasi feladatokat anyakonyvvezetd, hatosagi ligyint€ézd és osztott munkakorben
adougyekkel foglalkozo kolléga, valamint a szociélis iigyintézé és a gyamugyi tgyintézd latja
el.

A feladatat az anyakonyvi eljarasrél sz6l6 2010. évi L. torvény, valamint az anyakonyvezési
feladatok ellatasinak részletes szabalyairol sz616 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet elBirasai
alapjan végzi az anyakényvvezetd.

2023-ban, 2024-ben és 2025-ben Kokan kétott hazassagok szama:

2023 2024 2025
Eskiivok: 19 24 22
Munkaidén beliil 7 5 7
Munkaidén kiviil 12 19 15
fentibél) kiilsé helyszinen 5 6 9

Az év soran dsszesen 584 anyakonyvi esemény lett anyakonyvezve, 122 db anyakonyvi kivonat
keriilt kiallitisra, 7 apai elismerd nyilatkozat keriilt felvételre. Adatszolgaltatast kiilénbozd
hatosagok részére az el6z6 évi 12 helyett 25 alkalommal teljesitettiink.

Az anyakényvi munka része a halaleset anyakonyvezése, az allampolgarsagi eskii és a
szépkoriak koszontésének megszervezése is.

A polgarok személyi, lakcim és értesitési cim adatainak nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat az 1992. évi LXVI. t6rvény, valamint a torvény végrehajtasardl kiadott 146/1993.
(X.26.) Korm. rendelet tartalmazza.

2025-ben minddssze 9 db lakcimbejelentést rogzitettik. Ennek oka, hogy a feladatot 2025.
februar 1-jétdl a kormanyablakok hatiskorébe utaltik. 7 esetben indult lakeim érvénytelenitési
eljaras. Ez utobbi eljaras 2023. marcius 1-t61 atkertilt kormanyablak hataskérbe, hivatalunknak
a kérelmek atvételében, az adatok ellendrzésében és a kérelmek tovabbitasiban van szerepe.

Hivatalunk fontos feladata a hivatalos kozigazgatasi cimek kezelése, ennek keretében 1 cimek
létrehozésa, meglévé cimek felulvizsgalata és sziikség szerinti modositasa, esetleges torlése. A
felulvizsgalandd, jovahagyott és térolt darabszamok az elmult években az alabbiak szerint
alakultak:

Ev Feliilvizsgaland6 Jévihagyott Torolt Osszesen
(dbszam) (dbszim) {dbszdm) {dbszim)
2022 330 4032 249 4611
2023 251 4180 332 4763
2024 152 4398 438 4988
2025 11 4565 530 5106

2025 decemberéig ezt a feladatot sikeriilt teljeskoriien befejezni, feliilvizsgalatra varé cim a
telepiilésen nincs.

A hatésdgi engedélyezési eljaras keretében, ipari Iétesitmények, iizemek, miihelyek
engedélyezése, nyilvantartasba vétele torténik.




Mikodési engedélyezési eljards lefolytatssa keretében a kereskedelmi, vendéglato és
szolgaltatd uzletekkel, foglalkozunk, az iizletek nyilvantartisba vételét, vasarlok konyvét

hitelesitettiik.
Telepiiléstinkon 2023-ban, 35 tizletet, 2024-ben 34-et,2025-ben, 41-et tartottunk nyilvan.

A hagyatéki eljaras elGkészitésével kapcsolatos, jegyz6i hataskérbe utalt eljaras szabalyait a
hagyatéki eljarasrol sz6l6 2010.évi XXXVIIL torvény, valamint a hagyatéki eljaras egyes
cselekményeirdl sz616 29/2010. (XI1.31.) KIM rendelet szabalyozza.

Az eljaras akkor indul, amikor a jegyzé, - halott-vizsgélati bizonyitvany alapjan - az 6rokhagy6
halalardl értesiil.

A hagyatéki tigyintéz5 a felek (6rokosok) irasbeli nyilatkozata alapjan, elkésziti a hagyatéki
leltart. 2020. januér 1-t6] modosult az eljaras rend. A hagyatéki eljaras is az ASP szakrendszer
Utjdn torténik, és innen keriil elektronikusan tovabbitasra az illetékes kozjegyzinek.

Az eljarés soran egyre gyakrabban fordult elé nemleges hagyaték, amelyben a hozzatartozd
nyilatkozott, hogy az elhunyt utdn nem maradt leltarozand6 ing6 és ingatlan vagyon,

2022-t01 a Pest Megyei Korméanyhivatal Foldhivatali FSosztily Foldhivatali Osztaly 8.
megkeresései alapjan, megsokszorozodott pothagyatéki eljarasok szama. Az eljarasok a
foldeken fennallé osztatlan kozés tulajdon felszdmolasardl és a foldnek mindsiils ingatlanck
jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi rendezésérél sz0l6, 2020. évi LXXL
torvény alapjan indulnak.

2023-ban 124, 2024-ben 121 db hagyatéki/ pothagyatéki eljaras indult.
2025-ben 150 db hagyatéki/péthagyatéki eljaras indult,

Hatosagi tgyek még a birtokvédelemmel kapcsolatos, az allattartasi, az illegalis hulladék
lerakok ¢és az egyéb kirnyezetvédelmi iigyek stb.




Egyéb hatésdgi iigyek szdima 2023-ban, 2024-ben, 2025-ben:

2023 2024 2025
Birtokvédelmi iigyek 1 3 8
Hulladék ugyek 16 8 13
Gondozatlan ingatlan, rendezetlen kozteriilet 13 4 174
Allattartassal kapcsolatos tigyek 43 14 11
Fakivagas, novényvédelem 8 1 i
Jarm tarolési engedély 3,5 t felett 7 1 0
Kut fennmaradasi engedély 6 1 0
Kozterillet-hasznalat, parkolas, kozlekedés 2 2 3
3
Egyéb: kozérdekii adatigénylés 3 10
tajékoztatis 9 0
igazolas gazdasagi tevékenységrol 2 3 4
kamerafelvétel igénylés 3 n
tarshatosag megkeresése 1

2024-ben a MOHU-val kétott megallapodas utin megszervezésre keriilt az ingyenes lakossagi
gumihulladék gyiijtése és elszallitdsa. A gyljtés sikeresnek bizonyult, 1 kamionnyi
gumihulladék keriilt elszallitdsra ingyen. Ezzel nagy eldrelépést tettink az illegalis
szemétlerakasok felszdmolasa tekintetében. Ezt folytattunk 2025-ben is.

2026-ban ez a tevékenység a Hulladék gazdalkodé részérdl felfiiggesztésre kerilt.
Kozlekedési iigyekben a balesetveszélyes keresztezGdések feltérképezése és a lehetdségek
atvizsgalasa tortént meg, 2 keresztezbdésben torténtek intézkedések (viragladak megrendelése,
it melletti sovény rendezése) a biztonsagosabb kozlekedés érekében.

Ellattuk a terméféld adas-vételi és haszonbérleti adminisztracios, jegyzdi hataskorbe utalt
feladatokat. A kiftiggesztési kérelmek darabszama:

Hirdetményezések 2022 ev/db | 2023 év/db | 2024 év/db | 2025 év/db

adas-vételi szerzddések szama 56 52 32 30

haszonbérleti szerzédések szama 25 25 4 6

egyeb hirdetményezési elj ara,sok 20 48 35 13
szama

arverési hirdetmények szdma 11 35 25 23

lakcim fiktivalasi hirdetmén’yek 10 5 0

szama

biintetSligyben hirdetményezés 38 36

Az el6vasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlisa érdekében az adas-vételi és haszonbérleti

szerz6dés hirdetményi titon torténd kozlésére vonatkozo

eljarasi szabalyokral szol6 474/2013.

(XII.12.) Korm. rendelet 13. §-a alapjén az eladassal és haszonbérlettel kapcsolatos ajanlatokat
elektronikus formaban megjelenitjiik a kozponti korméanyzati portalon.




Egyéb hatésigi iigyek:

Gondozatian ingatlan iigyekben a felszolitasok szama: 22 fészam és 160 alszém volt 2025
évben. A nem iktatott postaladiaba bedobalt felszélitasok utan, 111 alszédmon iktatott

tértivevényes felszolitas kerillt kikiildésre. A kozteriileteken a felszolitasok eredményesek
voltak. Az ingatlanok el6tti terilletek tekintetében kb 95 %-ban megtortént a rendbetétel.

Belterilleten tobb esetben keriilt sor lakossagi (szomszédos ingatlan tulajdonos) bejelentésére,
vagy az elektronikus parlagfii bejelentd rendszer alapjan felszolitasra parlagfii, vagy egyéb
allergén gyomok eltavolitisara. 2025 évben a jegyzd nem szabott ki birsagot, de a Pest
Varmegyei Korméanyhivatal Féldhivatali Féosztilya szigorftotta az ellendrzéseket a zartkerti
ingatlanok tekintetében €s t6bb esetben szabott ki a foldrészlet hasznositési kotelezetiség
elmulasztasa miatt foldvédelmi birsagot, a terulet nagysagatol fuggden, 50.000- 100.000. Ft
osszegben a FelsGhegyen 1év6 teriiletek tekintetében. A névtelen parlagfii bejelentd rendszert
barki hasznilhatja, ezért egyre tobb a bejelentés, belteriileten és zartkertben egyarant. Sokszor
telefonos kérésre is rendezik az ingatlanjaikat a tulajdonosok, meg irasbeli felszolitast sem
szitkséges minden esetben kiildeni, de olyan eset is eléfordul, hogy lehetetlen az ingatlan
tulajdonosat felkutatni.

Bursa-Hungarica dsztondijpalyazat:

2025 évben a Koka Kozség Onkormanyzata nem csatlakozott a Bursa Hungarica fels6oktatasi
onkorményzati osztondijrendszer 2026. évi palyazati fordulojéhoz, mert mar az el626 években
sem tortént jelentkezés a palyazati felhivasra.

Tiidésziirés:

2025 évben a tid6szlirés a Civilhazban keriilt megszervezésre. A sziirést a reformatus
Pulmonolégiai centrum biztositotta. A sziirésen részvevd személyek 2024-ben:854 5 volt,
2025-ben 781 6. Lathat6, hogy minden évben kevesebb a részvevék szama. A sziirés nem
kotelezd, de nagyon ajanlott. Azok a lakosok, akik ezt a lehetdséget nem hasznaltak ki, és
szilkségiik van tidésziirésre, Budapest 15. keriletben tudjak elvégeztetni a sziikséges
tildosziirést, orvosi beutaloval, idépont egyeztetést kovetden.

A gyermekvédelem teriiletén a rendszeres gyermekvédeimi kedvezmény, a hétranyos és a
halmozottan hatranyos helyzet megallapitsa tartozik az ellatandé feladatokhoz.

Rendszeres Gyermekvédelmi kedvezmény:

2025. évben 58 fonek allapitottunk meg a rendszeres gyermekvédelmi timogatast (2024-ben
71 £& jogosult volt.)

2025 évben 46 o hatranyos helyzetit és 15 6 halmozottan hatranyos helyzeti gyermeknek
allitottunk ki igazolast.

A megallapitott kedvezmények jogosultjainak 2025 augusztus honapban 415.900 Ft,

2025. november honapban 405.800.- Ft tamogatést fizettiink ki.



Kiegészité gyermekvédelmi kedvezmény:

Az év folyamén 2 gyam részesiilt. négy gyermek tekintetében. A 8.400.- Ft-os potlék osszeget
figyelembevéve, augusztus és november is honapban 16. 800.- Ft keriilt kifizetésre. Az éves
kifizetett kiegészité gyermekvédelmi timogatas dsszege: 150.480 - Ft.

Sziinidei gyermekétkeztetés:

Az onkormanyzat a szinidei gyermekétkeztetés keretében a sziild, térvényes képvisel
kérelmére a déli meleg foétkezést a hatranyos helyzetii gyermekek, halmozottan hatranyos
gyermekek részére biztositja, a kozponti koltségvetés finanszirozasabdl. Az iskolai nyari
sziinetben valamennyi munkanapon, az 6vodai nevelésben részesiil gyermekek szimara, az
ovoda zarva-tartasanak idGtartama alatt valamennyi munkanapon biztositottuk. A sziinidei
etkeztetést a 2025. évben atlagosan 7 gyermek vette igénybe.

Kornyezettanulminy készitése:

A kérelmezd vagyoni, szocialis, egészségiigyi, kulturalis, lakas- vagy egyéb koriilményeinek
tisztizasa érdekében helyszini szemlét kell tartani, az tgyre vonatkozé lényeges nyilatkozatokat
¢s megéllapitasokat jegyzkonyvben kell rogziteni.

A jegyzb a birdsagok, tigyészségek, dnkormanyzatok és egyéb hatdsagok megkeresése alapjan
készitiink kérnyezettanulmanyt.

Védendé fogyaszték nyilvintartdsa:

A feéldgézellatasrol szol6 torvény, a villamos energidrol sz6lo torvény, valamint a vizikozmii-
szolgaltatasrél szl torvény és a végrehajtasukrdl szol6 kormanyrendeletek hatdrozzak meg a
szocidlis raszorul fogyaszténak minGsiilék korét,

Csaladvédelmi koordinacio:

A hozzatartozok kozotti erszak miatt alkalmazandé tavoltartasrél szolé 2009, &vi LXXII.
torveny 2§. (1) bekezdésében meghatirozott intézmények ¢és személyek kotelesek jelezni a
csaladvedelmi koordinacioért felelés szervnek, ha hozzatartozok kozotti erészak veszélyét
¢szlelik. E torvény rendelkezései alapjan 2020. januar 18] a csaladveédelmi koordinaciodrt
felel6s szerv a telepiilési onkormanyzat jegyzbje.

2025. év soran a tArgyi tigytipusba 4 csalad esetében kertilt sor jegyzokonyv felvételére. A négy
csaladbol harom esetben 4 kiskori gyermek volt kozvetetten érintett. Sajnalatos modon az
alkohol és a drog nagymértékben hozzajarul a csaladi vitak, veszekedések kialakulasghoz.

Csaladi jogillis rendezése:

Az olyan parok, akik nem élnek hazassagban, de gyermeket vallalnak, a sziiletendd gyermek
csaladi jogdllasanak rendezése érdekében teljes hatalyi apai elismerd nyilatkozatot tehetnek.
2025 évben 2 rendezetlen csaladi jogallasi gyermekrdl kaptunk értesitést a sziletés helye
szerinti anyakonyvvezet6tol,

Ezen gyermekek vonatkozisiban nem tortént teljes hataly apai elismerd nyilatkozat, igy az
apa adatai nem kertiltek be a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonataba.



Telepiilési tAmogatisok:

Onkorményzati Iakdsfenntartisi tAmogatas:

Helyi rendeletiink alapjan a lakhatashoz kapcsolodd rendszeres kiadasok viseléséhez nyqjtott
tamogatas a szocidlisan raszoruld haztartdsok részére adhatd. Az énkorminyzat az alabbi
sorrend figyelembevételével allapit meg természetbeni tamogatast: vizdij, villanyaram dij,
gazdij, szemétszallitasi dij, talajterhelési dij.

Gyogyszerkiaddshoz nyijtott timogatds a szocialisan raszorul6 személyek részére egészségi
allapotuk megorzéséhez és helyreallitishoz adhaté timogatds. Minden esetben haziorvosi
igazolas sziikséges a havonta rendszeresen szedett gy0gyszerekrdl. A kiallitott orvosi igazolas
alapjan a gyogyszertar bearazza a havi gyogyszerkéltségek dsszegét és errdl igazolast allit ki.
A kérelmez6 a meghatérozott igazolasokat a tiamogatas megéllapitasa iranti kérelemhez koteles
mellékelni.

Kiztemetés:

A szocialis igazgatasrol szol6 1993. évi I1I. torvény 48.§ (1) bekezdése alapjan a halaleset helye
szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténd
eltemettetésérdl, ha nincs, vagy nem lelhetd fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az
eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrdl nem gondoskodik.

Az elhunyt személy elhalilozésa idGpontjaban fennallé lakOhelye szerinti telepiilési
énkorméanyzatnak a koztemetés koltségét meg kell tériteni az eltemettetd onkormanyzatnak.
2025. évben Koka kozségben 3 koztemetés volt, osszesen, 641.260.- Ft dsszegben.

A raszorulok részére az 6nkormanyzat szocialis étkeztetést biztosit helyi rendelet atapjan.
2025 évben 53 5 vette igénybe a szolgaltatast.

Minden tdmogatasi forma jévedelemhatarhoz kotott, igy biztositjuk, hogy elsésorban a valdban
raszorulok kapjanak segitséget.

A szocidlis igazgatashoz kapcsolodd dontések az onkormanyzat polgarmesterére atruhazott
feladatok. A kérelmek az ASP rendszerben keriilnek iktatasra, majd a PTR és Win-szoc
rendszerekben kertilnek rogzitésre. A hatirozatok a megallapitast kovetden minden esetben
postazasra kertilnek a kérelmezdk részére.



Telepiilési timogatasok 2023-2024. 2025 évi adatai;

10 részesiilt kérelmek szama Osszesen -ft

tamogatasi

forma

2024. | 2025. 2024. 2025, 2024 2025.

telepiilési
timogatas 793 895 942 909
Osszesen

15.550.768. | 16.473.053.

-telepiilési

tamogatas

pénzbeli 108 174 257 188

-id6sek

karacsonyi

természetbeni 570 608 570 608
utalvany

70 éven feliliek

a/l 10.960.560 | 111.545.681

-telepiilési

a2 ése.)

tamogatas

természetben

-Ujszilottek

45

40

28

38

45

40

28

38

995.674

241.454

1.040.792

363.100

tamogatasa

rendszeres
b.)

lakasfenntartds | - 15 13 I8

1.865.500 1.231.500

rendszeres
c.) gyogyszer 11 13 11 13
tamogatas

1.199.580 1.491.980

d.) temetes:

. . 288.000
tamogatés

800.000

rendkivili,

krizis tamogatés 0 0 0 8 0 0

Szocialis tiizifa tamogatas: Koka Kozség Onkorményzata a 2024-2025- évi tiizelési idényben
2.827.020 Ft tamogatasi Osszeget nyert el, a vallalt énerd 6sszege: 1.413.510.- Ft volt.

Az elnyert 106 erdei m’ tiizifat a Pilisi Parkerdd biztositotta. A tiizifa dsszevagott formaban
keriilt 59 6 kérelmezd részére kiszallitasra.

Magyar Maltai Szeretetszolgalat az év folyamén tobb alkalommal juttatott az énkorméanyzat
részére, a lakossagnak szétoszthato tartds élelmiszert (liszt, olaj, tészta), valamint beiskolazas
¢l6tt tanszereket.

Telepiiléstinkon a Maltai Szeretettszolgalat 1 £ tanyagondnokkal is jelen van, aki a kiilteriileten
lakOknak segit eljutni a belterilleti intézményekbe, esetenként bevasarlasokat és
szakrendelésekre valo eljutast biztosit.

A Kokai Polgarmesteri Hivatal dolgozdi a feladatukat igyekeztek eredményesen, legjobb
tudasuk szerint, az igyfelek érdekében ellatni. A hivatal munkajat egyéb feladatok is jellemzik,
melyek nem szimszeriisitheték, munkaban nem mérhetSk, nem mutathaték ki statisztikai
adatokban, mert nem keletkeznek iigyiratok, ugyanakkor rengeteg energiat igényelnek,
konzultaciok, egyeztetések, tovabbképzések formajaban.

Az ugyfélforgalom szima ugyan csokkent az elektronikus Gigyintézés lehetdsége miatt, de a
szocialis osztalyon még mindig a személyes figyintézés a legfontosabb, a telefonos és e-mailes
téjékoztatasok utdn. A munka sorin arra toreksziink, hogy a legtobb kérdést azonnal
megvalaszoljuk, a tajékoztatast megkapja az iigyfél.
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3.) Adéiigyek:

Az ad6zési feladatok az ASP adé-szakrendszer segitségével valosulnak meg.
- iparGzési ado
- maganszemélyek kommunalis addja, adonemek léteztek 2025-ben telepiil ésiinkén.

Két munkatars latja el a feladatot osztott munkakérben: egyikiik az adéiigyi munkan tal egyéb

feladatot (hagyaték) is végez.

maganszemélyek
helyi iparizési adé kommunilis adé talajterhelési dij
2024 2025 2024 2025 2024 2025
éves 170.063.114.- | 172.154.087.- | 12.449.835.- | 12.365.835.- | 109.098.- | 72.000.-
eldiras
bevétel | 205.135.532- | 146.562.332.-. [ 12.593.166.- | 12.341.099.- | 181.098 | ------
hatralék | 11.846.782.- 30.047.480.- | 3.813.574.- | 3.266.817-- | 72.000- | 72.000.-

2024 6szétdl intenziv behajtasi tevékenységet végzett az addiroda. 2025-ben a tervezetthez
képest alul teljesiiltek a bevételek, koszonhetd az egész gazdasigban tapasztalhatd
recesszionak.
Az ipar(zési adoban levé rendkiviili hatralék nagyrésze egy adozonal jelentkezd
kintlévéségiink kovetkezménye.

A gépjarmiiado teljes egészében elkeriilt az Onkorméanyzatoktol, 2021-t61 a beszeddje ennek az

adonemnek a Nemzeti Ad6 és Vamhatdsag,

Hatalyos rendelet rendelkezett a talajterhelési dijrol is, de a rakotések csuszasa miatt ennek a
beszedhetd dijnak az ellendrzésére 2017 6ta nem keriilt még sor. Képvisel-testiileti dontés
értelmében 2022-ben szedtiik be elséként és 2023-ban 2024-ben,2025-ben is folyamatosan.

4.) Miiszaki, beruhdzdsi, telepiilésiizemeltetési feladatok:

Egy {6 ligyintézd 1atja el, osszehasonlito Egy adatok 2024 és 2025 évrdl az iigyiratok szamardl:
- telepiilés és intézmény tizemeltetéssel kapcsolatos feladatok 64,45

- palyazatok beny(jtisra vald eldkészitési feladatok (pl: tervezési, engedélyeztetési
munkak) palyazati timogatssal megvalosul6 fejlesztések 12,6

- kozmiivekkel kapcsolatos feladatok 9,6

- polgarmesteri hataskorbe tartozd, foépitési javaslatra alapozott telepiilésképpel
Osszefliggd feladatok 67,37

- teriiletrendezéssel, telepiil ésfejlesztéssel kapcsolatos feladatok 38, 35

- jegyzoi hataskorbe tartozo ingatlan nyilvantartési feladatok 7, 5
- hatésagi bizonyitvanyok (gaz arkedvezményhez sziikséges és egyéb) 19, 18
- épitéssel kapcsolatos tigyek 21, 44
- vizjogi és egyéb viziigyi feladatok: 33, 26
- egyuttmiikodés és kozérdekil feladatok (rendérség) 4, 5

- Onkormanyzati ingatlanokkal kapcsolatos feladatok 14, 43
- jegyz0 hataskorbe tartozo hatosagi feladatok 44, 60
- statisztika 7, 7

Osszesen: 339 db, 337 db
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Az eplteshatosagl feladatokat Koka Kozség vonatkozdsaban a Pest Varmegyei Korméanyhivatal
Epitéshatosagi és Orokségvédelmi Féosztalyanak Epitésigyi Osztaly 2. latja el, Ceglédi

Kozponttal. (Nagykatai, Ceglédi Dabasi és a Nagykorosi Jaras tartozik hozza.)

A kokai lakosok telepiilésiink helyi épitési szabalyzata és szabalyozasi tervét érintden és
gyakran épitéshatosagi kérdéseikkel is, hivatalunkat keresték fel 2025-ben éppiigy, mint
korabban.

A telekalakitassal kapcsolatos szakhatosig az Allami Féépitész hivatala, de az eljarashoz
Hivatalunk tajékoztatasa is sziikséges az Allami F&épitészi hivatal szamara a jogszabalyok
modositasa miatt.

5.) Pénziigyi feladatok:

Az iroda munkatarsai ellittak:

- a koltségvetési tervezési, szamviteli, kényvvezetési, pénzellatasi feladatokat
a koltségvetési szervek, ugymint Kokai Polgdrmesteri Hivatal, a Kokai Kozségi Ovoda a
Kokai Bolcséde és Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont, valamint Koka Kozség
Onkormanyzata gazdaikodasanak koordinalasat

- a roma nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével kapcsolatos adminisztrativ,
koltségvetési és beszamolasi feladatot

- az Onkormanyzat és koltségvetési szervek (Ovoda, hivatal, bolcséde) koltségvetési és
zarszamadasi rendeletének kidolgozasat

- az Onkormdanyzat, O6voda és bolcsdde bevételeinek (szocidlis  étkeztetés,
gyermekétkeztetés, bolcsdde gondozasi dij, kozterillet hasznalat, egyéb bevételek)
kiszamlazasit a vevok felé

-  MAK-kal, NAV-val és egyéb kdzponti koltségvetési szervekkel valo kapcsolattartasat

- Statisztikai adatszolgaltatisokat
humén eréforras gazdalkodasi feladatokat dnkorményzat és a koltségvetési szervek
vonatkozasaban
az dllamhaztartas igényei szerinti, havi rendszeres (IKJ), negyedéves, éves, valamint eseti
pénziigyi adatszolgaltatast

- abelso ellendrzésnek és a koényvvizsgalonak analitikus és egyéb adatszolgaltatasokat,

- szerzbdések nyilvantartasat

- vagyongazdalkodasi feladatokat

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése, human feladatok ellatasa,
tamogatas igénylése és elszamolasa
hivatali dolgozok kotelezd tovabbképzéséhez kapesolado feladatokat
helyi civil szervezetek palyaztatdsahoz kapcsolodé feladatokat (szerzédések,
elszdmolasok kezelése)

- Kozmiivek (villamosenergia és foldgaz) kozbeszerzéséhez el 6készitd feladatokat
pénziigyi targy szabalyzatok felilvizsgalatat, aktualizilasit az onkormanyzat és
koltségvetési szervei vonatkozasaban

A pénzigyi csoport az ASP gazdalkodasi szakrendszer kiilonb6zé moduljait hasznalja. A
csoport a napi konyvelési feladatokon il az AFA bevallast és a feladatalapu tdmogatasokkal
kapcsolatos valamennyt adatszolgaltatast is végzi. Elkésziti a bizottsagi és testilleti iilésekre a
pénziigyi targyu elSterjesztéseket.

A pénziigyi iroda munkatirsai folyamatos kapcsolatot tartanak és egyiittmikddnek az
intézmények vezetdivel.
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Az ASP program felhasznéloi statisztikai adatai szerint:

2025-ben késziilt: 7717 db utalvanyrendelet,

1738 db kimeno szamla

2203 db egyéb bizonylat (nem szamlas tételek)
Erkezett; 2056 db bejov szamla
Osszesen: 71.179 db kontir tétel keletkezett.

A csoport végzi az intézmények havi bérkonyvelését, személyzeti nyilvantartast és a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatot is.

A beruhazasok, palyazatok pénziigyi szempontu figyelemmel kisérése és nyilvantartasa szintén
a pénziigy feladata.

2025-ben az aldbbi nagyobb énkormainyzati beruhizisok, feldjitasok tirténtek:

Beruhazas, fehijitds megnevezése:

A TOP_PLUSZ péalyazati kiiras keretében 3 db nyertes palyazata van az énkormanyzatnak:

1. Ovoda felajitas és bbvités- A projekt kivitelezése 2023. 8szén indult, a teljes fellyitas
2025. decemberében fejezddott be. Jelenleg a hasznalatbavételi engedélyezési eljaras van
folyamatban. A projektre elnyert tamogatas 766.483 ezer Forint, melyet az dnkormanyzat
26,5 millio forinttal egészitett ki.

2. Helyi huméan fejlesztések- 3 éves programsorozat, melynek kozéppontjdban az
egeészséges életmadd all. Programok pl.: évente 1 alkalommal sziirékamion 3 kilonbdzd
sziirfvizsgalattal, prevencids eléadasok (egészséges taplalkozés, fozoklub dietetikussal,
betegségmegeldzés eldadas, stb.), iskolai 6vodai sportnap, pedagogus képzés... stb. A
programsorozat 2024. 6szén kezd6dott és 2026 Gszéig tart.

3. Onkorményzati épiilletek energetikai korszeriisitése (Polgarmesteri Hivatal és a
Helytorténeti Kiallitdhely) — 2025. decemberében lezajlott a kozbeszerzési eljaras, a
nyertesek kihirdetése megtortént. A Tamogatd felé kérelem keriilt benyujtasra a projekt
fizikai hataridejének, 2026.11.30. napig t6rténé hosszabbitasara. Amint ezt jovahagyjak,
a szerzOdések megkdthetdk és a kivitelezés megkezdédhet.

Hungarikum (HUNG-2024) palydzaton 1.800.000 Ft-ot nyert az énkormanyzat ,, Kokai
értéheink” cimii kiadvany elkészitésére. A konyv elkészilt, az iinnepélyes
atadd/bemutaté rendezvényre 2025.06.20-an keriilt sor.

A Kozséghaza bels6 felgjitasa (festés, tanacs/hazassagkotd terem, konyha felyjitas,
burkolas stb.) is megtértént, 6nkormanyzati sajat forrasbol.

2025-ben benyijtott palyazatok, melyek még nem keriiltek elbiralasra:

Kozos Agrarpolitika (KAP) felhivason Jatszétér épitésére nyijtott be 6nkormanyzatunk
palyazatot kdzel 20 milli6 Ft 6sszegben

KAP (Leader) felhivason Kiilteriileti utak fejlesztésére keriilt palyazat benyijtasra.
Nyertesség esetén az Aranyosi diilé - Paskom diilé és a Virak utca kap szilard
burkolatot.
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Versenyképes Jarasok Program (VIP) — jérési telepiilések kozosen, konzorciumban nyujtottak
be és nyerték meg az alabbi palyazatokat:

1. Kozlekedésbiztonsagi fejlesztések a Nagykatai jarasban (Kokat érint6 palyazati cél: az
ovoda elbtti gyalogatkelGhely kialakitasa)

2. A kozbiztonsag fejlesztése a Nagykatai jarasban (Kokat érintd palyazati cél: meglévd
térfigyel® kamerak cseréje, (j kamerak felszerelése)

6.) A Keépviselo-testiilet tevékenységével isszefiiggd feladatok:

A képviselo-testiileti és bizottsagi iilések szervezése is a feladatok kozé tartozott.

Az liléseket kovetden a folyamat része a jegyzOkonyvek és a hatarozati kivonatok elkészitése,
a hatérozatok végrehajtasinak figyelemmel kisérése, a jogszabaly altal eldirt dokumentumok-
jegyzékonyvek; jovahagyott rendeletek - felterjesztése a Kormanyhivatal felé hataridében.

2025-ben a Képviselo-testiilet 15 nyilvanos tilést tartott, amelybdl rendkiviili wilés 5 volt,
tovabba 2025-ben a Képvisel-testillet 3 zart iilést tartott.

2025-ben 110 képviselG-testilleti hatdrozat, tovabba 3 zart képviseld-testilleti hatirozat
szilletett. A Képviseld-testiilet 4 rendeletet alkotott, tovabbi 4 rendeletet modositott.

A Szocialis, Oktatasi és Jogi Bizottsagnak 10 nyilvanos Gilése volt, ahol 6sszesen 113 hatarozat
sziiletett. 2025-ben a szocialis, Oktatasi €s Jogi Bizottsag 1 zart Gilést tartott, ahol 2 hatirozat
sziiletett. A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaganak 10 nyilvanos iilése volt, ahol 113
hatarozat sziiletett. 2025-ben a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsagnak 1 zért iilése volt,
ahol 2 hatérozat sziiletett.

A polgarmesteri Hivatal valamennyi munkatirsa képességei szerint az ugyfelek iranti
odafigyeléssel végezte munkajat a 2025-es évben is.

Ez az ¢év is folyamatos valtozést és alkalmazkodast tett szilkségessé. A korabbi évekbdl
maradtak rank elvarratlan szlak, megoldasra véar6 feladatok, amelyek a napi munka mellett
tobblet energiat igényeltek és igényelnek. A tobbletfeladatok is a meglévé személyi allomanyra
harultak.

A feltart hianyossagokat potolni kell, a munkét a jogszabalyok el6irasai szerint kell végezni.
A nehézségek ellenére, a tavalyi évben munkatarsaimmal egyiitt igyekeztem a Képvisel-
testiilet altal meghatarozott célok, a jegyz6 hatéskorébe tartozé dgazati jogszabalyok altal eldirt
feladatok megvalositisat, legjobb tudasom szerint végezni!

Koka, 2026. januér 21.

A képvisel d-testiilet és
a bizottsagok tamogatasat koszoném,

Pervainé Hangodi Agnes sk.
jegyzo
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