Beszamolé a Kokai Polgarmesteri Hivatal 2024,
évben végzett munkajirél,

1.) Alaptevékenység, miikodési keretek

A hivatal szervezetének és miikdésének szabalyait Koka Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiilete
rendeletben rogziti. 2024-ben a Képvisel-testiilet modositotta a 14/2021. (X.1.) szamu rendeletét, az
onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabdlyzatardl. E rendelet 10. mellékletét képezi a
Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje.

2020. januar 1 €s 2020. mércius 31 kdzttt helyettesits jegyzdként, majd 2020. &prilis 1-t3l, f84llasban
latom el a jegyz6i feladatot.

A hivatal a feladatat Koka Kozség k6zigazgatasi teriiletére kiterjedden latja el, a kdzség lakossaga 2023.
januér 1-én 4642 {5, 2024 januér 1-én, 4643 f6 volt.

A hivatal 6n4llé jogi személy, Snalldan milksdo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Gazdalkodasat 2023 soran a KF AUDIT Kft. a Képviseld-testiilet altal jovahagyott éves belsé ellen6rzési
terv alapjan ellendrizte, melyrdl éves jelentést készitett.

A feladatellatds (végrehajtds) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a fenntartd
biztositotta.

A hivatal gazdasagi szervezete a Pénziigyi csoport, a hivatal egyetlen, vezet6vel ellatott, belsé szervezeti
egyseége. A gazdasigi szervezet a koltségvetés tervezetéért, az elbiranyzatok modositasaért,
atcsoportositasanak €s felhasznélasénak végrehajtdsaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi
¢s a peénziigyi, szdmviteli rend betartisaért, és a koltségvetési szerv és a hozzirendelt kéltségvetési
szervek pénziigyi miikddtetéséért, hasznélatdban 1évd vagyon hasznalataval, védelmével dsszefliged
feladatok teljesitésért felelds szervezeti egység.

A Képviseld-testiilet altal jovahagyott létszamkerettel (13 £8) dolgozik a Polgarmesteri hivatal.

A létszam é€s a személyi juttatdsok elbiranyzataval az eléirdnyzat keretei kozott, 6nalléan gazdalkodik.
A jovahagyott l€tszamkeretben a tavalyi év folyaman véltozas tértént, a szocialis ligyintézd és a hatésigi
feladatokat ellaté iigyintéz0 személyében mas munkatars van jelen. Ezzel mindségi javulas tortént a
feladat ellatasban.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkeié szerinti megjelsiése:

011130 Onkormanyzatok &s onkormanyzati hivatalok jogalkotdé és Aaltaldnos igazgatdsi
tevékenysege.
016010 Orszaggyfilési, Onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztisokhoz

kapcsol6dé tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

A hivatal 2023-ban véllalkozasi tevékenységet nem folytatott.



A hivatali dolgozék munkaideje és az ligyfélfogadasi idé alakulasa:

Munkaidé Ugyfélfogaddsi rend
Hétto: 7 30_16% Hétts: 890-16%
Kedd: 730.16%
Szerda: 730_16% Cstitsrtok:8%0-18%
Csiitsrtsk:  730-18%
Péntek: 730.1300

Stirgbs esetben az tigyfelek tgyfélfogadasi id6én kivill is megkaptik a szilkséges tdjékoztatast,
halaszthatatlan szocialis tigyekben pedig intézkedésre keriilt sor.

2.) Igazgatisi feladatok:
Ugyiratkezelés, iigyvitel:

A Kokai Polgarmesteri Hivatal iratkezelése

-a koziratokrol, a kozlevéltarakrél és a magénlevéltari anyag védelmérdl szolé 1995. évi LXVI. térvény,
-az informécios dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII térvény,

-a digitalis allamrol és a digitélis szolgaltatdsok nyujtasanak egyes szabalyairél sz616, 2023.évi CIIL.
torvény,

-az dltalanos kozigazgatési rendtartdsrdl sz616 2016. évi CL. térvény,

-a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirsl sz616 335/2005. (XI1.29.)
Korm. rendelet,

-az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016.(X1L.19.) Korm. rendelet, majd hatalyba
lépett a 321/2024.(X1.6) Korm rendelet a digitalis allampolgérsig egyes szabilyairdl, tovibba a
322/2024. Korm. rendelet a digitélis szolgéltatdsok, a digitalis Allampolgarsig szolgaltatasok és
tamogato szolgéltatasok részletes miiszaki kovetelményeir6l

-az dnkormanyzati hivatalok egységes irattéari tervének kiadasarol sz616 78/2012.(XI11.28.) BM. rendelet,
valamint

-a Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabélyzatanak (ligyrendjének) figyelembevételével
torténik.

A jogszabalyi keretek kozott, az ligyiratkezelés egységes, az ligyiratok iktatasa elektronikus titon az ASP
iratkezelé szakrendszerben zajlik. Az elektronikus iratkezel$ az iratkezelés valamennyi folyamatét
szoftverrel tdmogatd, jogosultsig alapt hozzaférést biztosité alkalmazds, amely kéveti az irat
~letciklusat” és biztositja az irat nyomon kdvethetdségét. Az ASP iratkezeld rendszert valamennyi
kdztisztviseld hasznalja a szdmara megadott hozzaférési jogosultsdgnak megfelelden.

2021-ben régi hidnyossagot pétolva -1994-6ta nem volt! - iratselejtezést hajtottunk végre. A levéltarnak
atadandd iratokrél az elkésziilt jegyzokonyvet a megyei levéltar jovahagyta, a beszallitisra még 2023-
ban és 2004-ben sem keriil sor, mivel a Foldhivatal altal, tdmegesen kezdeményezett péthagyatéki
eljarasokhoz sziikségesek a hagyatéki alapiratok.

A jogszabdly alapjan évente kételezd a selejtezés végrehajtisa, 2025-ben ismételten tervezziik.



Koka Kozség Onkorményzata

!

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2024-BEN

KSH varmegyekdd: 13 teleplléskod: 31361

Sorszamra Gyujtsiv Alszamra
Agazat sorszdméra
Iktatott iratok szama
A | Pénzlgyek 2626 - 3001
Ebbél: 1. Addigazgatasi Ugyek 2626 - 3091
2. Egyéb pénzigyek N N N
B | Egészségligyi igazgatas 2 B 9
Szocidlis igazgatds 312 - 1383
E |Komyezetvédelmi, épitési Ugyek, teleplilésrendezés, terlletrendezés kommundlis igazg. 206 - 726
Ebbél: 1. Kérnyezet- és természetvédelem - - -
2. Telepilésrendezés, teriiletrendezés 142 N 483
3. Epitési 0gyek o =
4. Kommunalis Tgyek .
40 - 180
F |Kdzlekedés és hirkbzlési igazgatas 25 - 63
Vizlgyi igazgatés 44 - 118
H |Onkormanyzati, igazsagigyi &s rendészeti igazgatas 680 - 2992
Ebbél: 1. Anyakényvi és allampolgarsagi Ugyek 232 - 835
2. A polgérok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartdséval kapcsclatos 73 - 576
3. Vélasztasokkal kapcsolatos ligyek 51 544
4. Rendérségl Dgyek B
5. A helyi tlizvédelemmel kapesolatos ligyek 2 - 2
6. Menedékjogi Uigyek - - -
7. lgazsaglayl igazgatas N - -
1 &b i asi 0]
8. Egyéb igazgatasi ligyek 3 - 1
349 - 1316
| | Lakésiigyek 1 - 7
J | Gyermekvédelmi és gyamgyi igazgatas 122 - 302
K |lpari igazgatas 3 - 6
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 18 - 75
M | Féldmaveléstgy, allat- és névény-egészségligyi igazgatis 69 - 162
N | Munkalgyi igazgatas, munkavédelem 1 - 3
U | Onkorményzati és dktalénos igazgatasi igyek dsszesen 454 - 1160
Ebbél: 1. Képviselt-testiilet iratai & - 9
2. Nemzstiségi Gnkormanyzat iratai 7 N 21
3. Az dnkormdnyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak
442 - 1130
P | Kéznevelesi és kézmlveltdésiigyi igazgatas 11 - 16
R | Sportigyek - - -
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi Srség 3 - 4
Ebbél: 1. Honvédeimi igazgatas 2 - 2
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 1 N 2
3. Fegyveres biztonsdgi érség
Mindfsszesen: 4577 - 10117
Déatum: 2025. januar 16.
Régzitette Ellentrizte
L
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Az éltalénos tigyiratforgalom a tavalyihoz képest cstkkenést mutat mintegy 2059 iigyirattal, aminek az
oka, hogy 2023-ban az adécsoport tévesen befoglalt 2000 db iktatoszdmot, melyek utélagosan torlésre
keriiltek. Igy a valos tigyiratforgalom szinte azonos az el8zd évivel.

igazgatas

Az igazgatasi feladatokat anyakonyvvezetd, hatésagi ligyintézd és osztott munkakdrben, ad6iigyekkel
foglalkoz6 kolléga, valamint a szociélis figyintéz6 és a gyamiigyi ligyintéz6 14tja el.

A feladatat az anyakonyvi eljarasrél sz616 2010. évi L. tdrvény, valamint az anyakdnyvezési feladatok
ellatdsanak részletes szabalyair6l sz6lo 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet el6irasai alapjan végzi az
anyakdnyvvezetd.

2022-ben, 2023-ban és 2024-ben Kokan kotstt hazassagok szama:

2022 2023 2024
Eskiivok: 39 19 24
Munkaidén beliil 18 7 5
Munkaidén kiviil 21 12 19
(fentibdl) kiilsd 14 5 6
helyszinen

Az év sordn 111 db anyakdnyvi kivonat keriilt kiallitdsra, 4 apai elismeré nyilatkozat keriilt felvételre.
Adatszolggltatast killénboz6 hatésagok részére 12 alkalommal teljesitettiink.

Az anyakdnyvi munka része a haldleset anyakonyvezése, az allampolgéri eskii és a szépkoraak
kdszontésének megszervezése is.

A polgarok személyi, lakcim és értesitési cim adatainak nyilvéantartisival kapcsolatos feladatok
végrehajtasat az 1992. évi LXVL. t6rvény, valamint a térvény végrehajtasarol kiadott 146/1993. (X.26.)
Korm. rendelet tartalmazza.

2024-ben 217 db lakcimbejelentést rogzitettiink, 45 esetben indult lakcim érvénytelenitési eljaras. Ez
utobbi eljards 2023. mércius 1161 atkeriilt kormanyablak hataskdrbe, hivatalunknak a kérelmek
atvételében, az adatok ellendrzésében és a kérelmek tovibbitasdban van szerepe.

2024-ben, komoly feladatot rétt a hivatalra az 6sszevont vélasztasra (Eurépa parlamenti, 5Snkormanyzati
és varmegyei k6zgyllés) valé felkésziilés annak helyi lebonyolitasa a valasztasi szervek miikodtetése és
az utémunkdk. A munkéban, - kozepes hivatal 1évén, - csaknem valamennyi kolléga részt vesz,
természetesen egy sziikebb csoport nagyobb részt véllal beléle.

Telepiilésiinkdn a valasztds érvényes és eredményes volt, a képviselé-testiilet és a bizottsigok a
jogszabélynak megfelelé id6ben megalakultak.

A hatdsagi engedélyezési eljaras keretében, ipari létesitmények, iizemek, miihelyek engedélyezése,
nyilvantartasba vétele tSrténik.

Miikddési engedélyezési eljirds lefolytatasa kerctében a kereskedelmi, vendéglatd és szolgiltato
lizletekkel, foglalkozunk, az tizletek nyilvantartasba vételét, vasarlok konyvét hitelesitettiik.
Teleptiléstinkdn 2023-ban, 35 iizletet tartottunk nyilvan. 2024-ben 34-et.

A hagyateéki eljards elékészitésével kapcsolatos, jegyz6i hataskorbe utalt eljards szabdlyait a hagyatéki
eljarésrol sz616 2010.évi XXXVIIL. térvény, valamint a hagyatéki eljaras egyes cselekményeir6l sz6l6
29/2010. (XII.31.) KIM rendelet szabalyozza.

Az eljaras akkor indul, amikor a jegyzd, - halott-vizsgalati bizonyitvany alapjan - az 5rokhagyé halalarsl
értesiil.



A hagyatéki ligyintéz0 a felek (6rokosk) irasbeli nyilatkozata alapjan, elkésziti a hagyatéki leltart. 2020,
janudr 1-t8] médosult az eljaras rend. A hagyatéki eljaras is az ASP szakrendszer Gtjan térténik, és innen
kertil elektronikusan tovabbitasra az illetékes k6zjegyzdnek.

Az eljérés sordn egyre gyakrabban fordult elé nemleges hagyaték, amelyben a hozzatartozé nyilatkozott,
hogy az elhunyt utdn nem maradt leltarozand6 ing6 és ingatlan vagyon.

2022-t61 a Pest Megyei Korményhivatal Fldhivatali Fosztaly Féldhivatali Osztdly 8. megkeresései
alapjan, megsokszorozddott péthagyatéki eljarasok szdma. Az eljarasok a fSldeken fennallé osztatlan
k6z8s tulajdon felszdmoldsérél ¢és a foldnek mindsiilé ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-
nyilvantartasi rendezésérél szol6, 2020. évi LXXI. térvény alapjan indulnak.

2023-ban 124, 2024-ben 121 db hagyatéki/ pothagyatéki eljaras indult.
Hat6sagi ligyek még, a birtokvédelemmel kapcsolatos, az dllattartasi, az illegalis hulladék lerakok és az
egyéb kdrnyezetvédelmi {igyek stb.

Egyéb hat6sagi iigyek szama 2023-ban és 2024-ben:

2023 2024
Birtokvédelmi {igyek 1
Hulladék iigyek 16
Gondozatlan ingatlan, rendezetlen kézteriilet 13
Allattartissal kapesolatos iigyek 43
Fakivigas, névényvédelem
Jarmii tarolasi engedély 3,5 t felett
Kt fennmaradasi engedély
Kozteriilet-hasznalat, parkolas, kbzlekedés
Egyéb: kdzérdekil adatigénylés
tajékoztatas
igazolds gazdasagi tevékenységrol
kamerafelvétel igénylés
tarshatosag megkeresése
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2024-ben a MOHU-val két6tt megéallapodds utdn megszervezésre keriilt az ingyenes lakossagi
gumihulladék gytijt€se €s elszéllitdsa. A gyjtés sikeresnek bizonyult, 1 kamionnyi gumihulladék kertilt
elszéllitasra ingyen. Ezzel nagy elGrelépést tettink az illegélis szemétlerakdsok felszamoldsa
tekintetében.

Kozlekedési tigyekben a balesetveszélyes keresztezOdések feltérképezése és a lehet6ségek atvizsgalisa
tortént meg. 2 keresztezddésben torténtek intézkedések (virdgladdk megrendelése, it melletti sévény
rendezése) a biztonsagosabb kizlekedés érekében.

Ellattuk a term6fold adés-vételi és haszonbérleti adminisztracios, jegyz6i hatdskérbe utalt feladatokat.
A kifliggesztési kérelmek darabszama:



Hirdetményezések 2022 év/db 2023 év/db | 2024 év/db
adas-vételi szerz6dések szama 56 52 32
haszonbérleti szerzodések szama 25 25 4

| egyéb hirdetményezési eljardsok szama | 20 48 35
arverési hirdetmények szama 11 35 25
lakcim fiktivélasi hirdetmények szdma | 10 5 0
biintetdligyben hirdetményezés 38

Az el6vasarlasi €s el6haszonbérleti jog gyakorldsa érdekében az adas-vételi és haszonbérleti szerzédés
hirdetményi dton torténd kozlésére vonatkozd eljarasi szabélyokrél széloé 474/2013. (XI1.12.) Korm.
rendelet 13. §-a alapjn az eladassal és haszonbérlettel kapcsolatos ajanlatokat elektronikus formdban
megjelenitjitk a kdzponti korményzati portalon.

Egvéb hatésagi iigyek:

Gondozatlan ingatlan iigyekben a felsz6litdsok szama: 19 f8szdm és 95 alszadm volt 2024 évben.
A kozteriileteken a felszolitasok eredményesek voltak. Az ingatlanok eldtti teriiletek tekintetében kb 90
%-ban megtdrtént a rendbetétel. 2024 évben mdr sor keriilt a mellékutcékban is a felszolitasokra. Ilyen

rrrrr

teriiletek pl: a Legeld utcai kertrészek, vagy a Kortefa utcai épitési telkek is.

Belteriileten t6bb esetben keriilt sor lakossagi (szomszédos ingatlan tulajdonos) bejelentése, vagy az
elektronikus parlagfii bejelenté rendszer alapjén felsz6litisra parlagfii, vagy egyéb allergén gyomok
eltavolitasara. 2024 évben a jegyz6 még nem szabott ki birsagot, de a Pest Varmegyei Korményhivatal
Faldhivatali Féosztilya viszont szigoritotta az ellendrzéseket a zartkerti ingatlanok tekintetében és t6bb
esetben szabott ki a foldrészlet hasznositési kételezettség elmulasztdsa miatt foldvédelmi birsigot, a
tertilet nagysagatél fliggben, 50.000- 100.000 . Ft 6sszegben a Felséhegyen 1év6 teriiletek tekintetében.
A névtelen parlagfii bejelentd rendszert barki hasznalhatja, ezért egyre tobb a bejelentés, mint
belterilleten és zartkertben egyarant. Sokszor telefonos kérésre is rendezik az ingatlanjaikat a
tulajdonosok, még irasbeli felszolitast sem sziikséges kiildeni, de olyan eset is el6fordul, hogy lehetetlen
az ingatlan tulajdonosat felkutatni.

Bursa-Hungarica észtondijpalydzat:

2024 évben a Koka Kozség Onkorményzata nem csatlakozott a Bursa Hungarica felsGoktatasi
Onkormédnyzati 8szténdfjrendszer 2025. évi palyazati forduléjdhoz, mert mar az el6zé években sem
tortént jelentkezés a palyazati felhivésra.

Tiidoésziirés:

2024 évben a tiiddsziirés a Civilhdzban keriilt megszervezésre. A szflirésen részvevé személyek szdma:
854 16 volt. Azok a lakosok, akik ezt a lehetGséget nem hasznaltdk ki, tovabbra is a nagykatai
sziirballomason tudjak elvégeztetni a sziikséges tiidoszlirést, orvosi beutaloval, iddpont egyeztetést
kévetben.

A gyermekvédelem teriiletén a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, a hatranyos és a halmozottan
hétranyos helyzet megéllapitasa tartozik az ellatandé feladatokhoz.

Rendszeres Gyermekvédelmi kedvezmény:

2024. évben 71 fonek 4llapitottunk meg a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatést (2023-ban 85 f6
jogosult volt.)

2024 évben 49 16 hétrényos helyzet(i és 19 f6 halmozottan hitranyos helyzetii gyermeknek 4llitottunk
ki igazolAst,

A megéllapitott kedvezmények jogosultjainak 2024 augusztus hénapban 458.000 Ft, 2024. november
hénapban 447.000.- Ft tamogatast fizettiink ki,



Kiegészité gyermekvédelmi kedvezmény: Az év folyaman 2 gyam részesiilt. négy gyermek
tekintetében. A 8.400.- Ft-os potlék dsszeget figyelembevéve, augusztus és november is hénapban 33.
600.- Ft keriilt kifizetésre. Az éves kifizetett kiegészitd gyermekvédelmi tamogatas sszege: 300.960.-
Ft.

Sziinidei gyermekétkeztetés: Az Onkormdanyzat a sziinidei gyermekétkeztetés Keretében a sziil6,
torvényes képviseld kérelmére a déli meleg foétkezést a hatranyos helyzetli gyermekek, halmozottan
hétranyos gyermekek részére biztositja, a kdzponti koltségvetés finanszirozasab6l. Az iskolai nyari
sziinetben valamennyi munkanapon, az évodai nevelésben részesiilé gyermekek szdmara, az 6veda
zarva-tartasanak id6tartama alatt valamennyi munkanapon biztositottuk. A sziinidei étkeztetést a 2024.
évben atlagosan 12 gyermek vette igénybe.

Koérnyezettanulmany készitése: A kérelmezd vagyoni, szocidlis, egészségiigyi, kulturalis, lakas- vagy
egyéb koriilményeinek tisztdzisa érdekében helyszini szemlét kell tartani, az iigyre vonatkozé lényeges
nyilatkozatokat és megéllapitdsokat jegyzokdnyvben kell régziteni.

A jegyz0 a birdsagok, ligyészségek, Snkorményzatok és egyéb hatdsagok megkeresése alapjan készitiink
kornyezettanulmanyt.

Védendd fogyasztok nyilvantartasa:

A foldgazellatasrdl szolé t6rvény, a villamos energidrél szdlé toérvény, valamint a vizikdzmii-
szolgaltatdsrol szolo torvény és a végrehajtasukrél sz616 korményrendeletek hatarozzak meg a szocialis
raszorul6 fogyasztonak minésiilk korét. 2024 évben 14 6 részére kérelemre igazoltuk, nyilvantartisunk
alapjan a raszorultsag tényét.

Csalddvédelmi koordinicié: A hozzatartozok kdzotti erdszak miatt alkalmazando tavoltartasrol sz616
2009. évi LXXII. torvény 2§. (1) bekezdésében meghatarozott intézmények és személyek kotelesek
jelezni a csaladvédelmi koordinacidért felelds szervnek, ha hozzétartozok kozotti erbszak veszélyét
észlelik. E torvény rendelkezései alapjan 2020. januar 1-t61 a csaladvédelmi koordincidért felelds szerv
a telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje.

2024. év soran a targyi ligytipusban nem érkezett jelzés.

Csaladi jogallis rendezése: Az olyan parok, akik nem élnek hazassdgban, de gyermeket vallalnak, a
sziiletend6 gyermek csaladi jogallasanak rendezése érdekében teljes hatdly( apai elismeré nyilatkozatot
tehetnek. 2024 évben 6 rendezetlen csaladi jogallasu gyermekrdl kaptunk értesitést a sziletés helye
szerinti anyakdnyvvezet6tol.

Ezen gyermekek vonatkozaséban nem tortént teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat, igy az apa adatai
nem keriiltek be a gyermek sziiletési anyakdényvi kivonataba.

Telepiilési tAimogatasok:

Onkorm:nyzati lakdsfenntartdsi tAmogatds:

Helyi rendeletiink alapjan a lakhatdshoz kapcsolddé rendszeres kiad4sok viseléséhez nytjtott tAmogatas
a szocidlisan raszorulé haztartdsok részére adhat6. Az Onkorméanyzat az alabbi sorrend
figyelembevételével dllapit meg természetbeni tdmogatist: vizdij, villanyaram dij, gazdij,
szemétszallitasi dfj, talajterhelési dij.

Gyégyszerkiadashoz nyijtott timogatds a szocidlisan raszoruld személyek részére egészségi
allapotuk megdrzéséhez és helyredllitishoz adhato tamogatis. Minden esetben hdzirvosi igazolds
szitkséges a havonta rendszeresen szedett gyogyszerekr6l. A kiallitott orvosi igazolas alapjin a
gybgyszertdr bedrazza a havi gyogyszerkéltségek Gsszegét és errdl igazolast allit ki. A kérelmezé a
meghatirozott igazolasokat a tAmogatas megallapitasa irdnti kérelemhez kételes mellékelni.



Kéztemetés: A szocidlis igazgatasrél sz61é 1993. évi 1IL. torvény 48.§(1) bekezdése alapjan a haléleset
helye szerint ilietékes telepiilési Snkorményzat gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténd
eltemettetésérdl, ha nincs, vagy nem lelhet6 fel az eltemettetésre kiteles személy, vagy az eltemettetésre
koteles személy az eltemettetésrol nem gondoskodik.

Az elhunyt személy clhalalozisa idépontjaban tennallé lakohelye szerinti telepiilési Snkormanyzatnak
a kdztemetés koltségét meg kell tériteni az eltemettet 6nkormanyzatnak.

2024. évben Kdka kozségben 2 kdztemetés volt, 8sszesen,399.749.- Ft 8sszegben.

A részorul6k részére az 6nkormanyzat szociélis étkeztetést biztosit helyi rendelet alapjan.
2024 évben 49 16 vette igénybe a szolgéltatast.

A 70 éven feliili lakossag koérében a kiosztott utalvanyok PTR rendszerbe torténé regisztralasa sorin
kiderilt, hogy a lakossig nagyrészének vagy a neve, vagy a TAJ szama vagy esetleg mindkett$ eltérést
mutat az anyakonyvi rendszerhez képest.

Minden tdmogatisi forma jSvedelemhatirhoz kotstt, igy biztositjuk, hogy els6sorban a valéban
raszorulok kapjanak segitséget.

A szocidlis igazgatishoz kapcsolddé fdontések az nkormanyzat polgarmesterére dtruhazott feladatok.
A kérelmek az ASP rendszerben keriilnek iktatisra, majd a PTR és Win-szoc rendszerekben keriilnek
rogzitésre. A hatdrozatok a megéllapitast kévetden minden esetben postdzasra keriilnek a kérelmezdk
részére.

Telepiilési tamogatidsok 2023-2024, évi adatai:

tamogatési 16 részesiilt kérelmek szama Osszesen -ft
forma

2023 | 2024. 2023, 2024. 2023. 2024.

teleptilési 814 793 953 942 | 14.687.290- | 15.550.768.
tamogatas
{dsszesen

a/l

-teleptilési 105 108 244 257 | 8.883.980.- | 10.960.560
tamogatas
pénzbeli
-id6sek 553 570 553 570
kardcsonyi
természetbeni
utalvany

70 éven feliiliek
(2024)

a/2

€se.) | -telepiilési 54 45 54 45 1.740.085 995.674
tamogatas
természetben 43 40 43 40 413.225 241.454
-Ujsziilottek
tamogatisa

b)

rendszeres 43 13 43 13 2.548.000 1.865.500
lakasfenntartas

rendszeres 10 11 10 11 970.000 1.199.580

gyogyszer
tamogatis

d.)

temetési 6 6 6 6 132.800 288.000
tamogatas
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tamogatis

Szocidlis tizifa timogatds: Koka Kozség Onkormanyzata a 2023-2024- évi tiizelési idényben 4. 053.
840 Ft tamogatasi Osszeget nyert el, a véllalt nerd Ssszege: 2.026.920.- Ft volt.

Az elnyert 152 erdei m® tiizifét a Pilisi Parkerdé biztosftotta. A tiizifa 5sszevagott formaban keriilt 75
16 kérelmezé részére kiszallitdsra.

Magyar Maltai Szeretetszolgélat az év folyaman t8bb alkalommal juttatott az nkorményzat részére, a
lakossdgnak szétoszthaté tartds élelmiszert (liszt, olaj, tészta), valamint beiskoldzas elétt tanszereket.
Telepiiléstinkén a Maltai Szeretettszolgalat 1 8 tanyagondnokkal is jelen van, aki a kilteriileten
lakOknak segft eljutni a belteriileti intézményekbe, esetenként bevéséarlasokat és szakrendelésekre valé
eljutast biztosit.

A Kokai Polgarmesteri Hivatal dolgozoi a feladatukat igyekeztek eredményesen, legjobb tuddsuk
szerint, az tgyfelek érdekében ellatni. A hivatal munkajét egyéb feladatok is jellemzik, melyek nem
szamszer(sithetok, munkdban nem mérhetSk, nem mutathatok ki statisztikai adatokban, mert nem
keletkeznek #igyiratok, ugyanakkor rengeteg energidt igényelnek, konzulticiok, egyeztetések,
tovabbképzések formajaban.

Az tigyfélforgalom szdma ugyan csdkkent az elektronikus ligyintézés lehetdsége miatt, de a szocialis
osztalyon még mindig a személyes ligyintézés a legfontosabb, a telefonos €s e-mailes t4jékoztatasok
utin. A munka soran arra toreksziink, hogy a legtébb kérdést azonnal megvélaszoljuk, a tijékoztatast
megkapja az tigyfél.

3.) Adéiigyek:

Az adozasi feladatok az ASP ad6-szakrendszer segitségével valdsulnak meg.

- ipariizési ad6

- maganszemélyek kommundlis adéja, adénemek léteztek 2024-ben telepiilésiinksn.
Két munkatérs latja el a feladatot osztott munkakédrben: egyikiik az adéiigyi munkan 1l egyéb feladatot
(hagyaték ) is végez.

helyi ipariizési adé maganszemélyek talajterhelési dij
kommunilis adé
2023 2024 2023 2024 2023 2024
éves 140.728.310 | 170.063.114.- § 12.387.835.- | 12.449.835.- | 687.240.- | 109.098.-
eloiras
bevétel | 150.300.991.- | 205.135.532.- { 11.887.723.- | 12.593.166.- | 413.742 | 181.098.-
hitralék | 13.606.484.- | 11.846.782.- | 5.166.000.- | 3.813.574.- | 181.098.- | 72.000.-

2024 &sz€t61 intenziv behajtasi tevékenységet végzett az adéiroda, amelynek eredménye az alsbbiak:

Behajtasbol befolyt $sszegek:
Kommunélis ad6: 1.390.929.-

Ipariizési ad: 16.382.312.-

Pétlék: 1.144.793.-
Gj. ad6: 150.369.-




Az Gsszegek a felszOlitasok kikiildése utan beérkezd befizetések. A letiltdsok folyamatban vannak
meég, nem folyt be minden Gsszeg a végrehajtasokbol.

A gépjarmiiad6 teljes egészében elkeriilt az Onkorményzatoktol, 2021-t6] a beszeddje ennek az
adénemnek a Nemzeti Ad6 és Vamhatdsag.

Hatélyos rendelet rendelkezett a talajterhelési dijrél is, de a rdkdtések csuiszdsa miatt ennek a beszedhetd
dijnak az ellen6rzésére 2017 6ta nem Keriilt még sor. KépviselS-testiileti dontés értelmében 2022-ben
szedtiik be els6ként és 2023-banés 2024-ben is folyamatosan.

4.) Miiszaki, bernhdzdsi. telepiilésiizemeltetési feladatok:

Egy 16 tigyintézd latja el, sszehasonlité adatok 2023 és 2024 évrdl az ligyiratok szaméarol:

telepiilés és intézmény iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok 59,64
palydzatok benyujtasra valé el6készitési feladatok (pl: tervezési, engedélyeztetési munkak)
pélyazati timogatassal megval6sul6 fejlesztések 11,12

- kozmiivekkel kapcsolatos feladatok 5,9

- polgarmesteri hatiskbrbe tartozd, foépitési javaslatra alapozott telepiilésképpel &sszefiiggd
feladatok 34,67

- teriiletrendezéssel, telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos feladatok 53,38

- jegyz6i hataskorbe tartoz6 ingatlan nyilvantartasi feladatok 5,7

- hatosagi bizonyitvanyok (gaz arkedvezményhez sziikséges és egyéb) 10,19

- épitéssel kapcsolatos tligyek 31,21

- vizjogi €s egyéb viziigyi feladatok: 25,33

- egyuttmiikddés és kozérdeki feladatok (rend6rség) 2,4

- Onkorményzati ingatlanokkal kapcsolatos feladatok 12,14

- jegyzd hataskorbe tartozé hatdsagi feladatok 57,44

- statisztika 3,7
Osszesen: 307 db, 339 db

Az ¢épitéshatosagi feladatokat Kéka Kozség vonatkozésaban a Pest Varmegyei Korményhivatal
Epitéshatosagi és Ordkségvédelmi Féosztlyanak Epitésiigyi Osztaly 2. latja el, Ceglédi Kozponttal.
(Nagykatai, Ceglédi Dabasi és a Nagykdrdsi Jards tartozik hozza.)

A koékai lakosok teleptiléstink helyi épitési szabalyzata és szabalyozasi tervét érintden és gyakran
¢épitéshatosagi kérdéseikkel is, hivatalunkat keresték fel 2024-ben éppugy, mint korabban.

A telekalakitassal kapcsolatos szakhatosag az Allami Féépitész hivatala, de az eljarashoz Hivatalunk
tajékoztatdsa is sziikséges az Allami F6épitészi hivatal szamdra a jogszabélyok moédositisa miatt.

5.) Pénziigyi feladatok:

Az iroda munkatarsai ellattiak:

- akoltségvetési tervezési, szamviteli, kbnyvvezetési, pénzellatasi feladatokat

10
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Bolcséde és Szocidlis Alapszolgaltatasi Kézpont, valammt Koéka K6zség Onkorméanyzata
gazdalkodasanak koordindlasst

a roma nemzetiségi dnkorményzat koltségvetésével kapcsolatos adminisztrativ, kéltségvetési és
beszamoilasi feladatot

- az Onkorményzat és koltségvetési szervek (6voda, hivatal, bolcs6de) koltségvetési és
zarszamadasi rendeletének kidolgozédsat

- az Onkorményzat, 6voda és bolcsdde bevételeinek (szocidlis étkeztetés, gyermekétkeztetés,
bleséde gondozasi dij, kozteriilet hasznélat, egyéb bevételek) kiszamlazasat a vevek felé
MAK-kal, NAV-val és egyéb kdzponti koltségvetési szervekkel vald kapcesolattartasat

- Statisztikai adatszolgéltatasokat

- huméan erbforras gazdilkoddsi feladatokat Onkorméanyzat és a koltségvetési szervek
vonatkoziséban

- az dllamhéaztartds igényei szerinti, havi rendszeres (IKJ), negyedéves, éves, valamint eseti
pénziigyi adatszolgaltatast

- abelsé ellenérzésnek és a kényvvizsgalonak analitikus és egyéb adatszolgaitatdsokat,

- szerzbdések nyilvantartisat

- vagyongazdalkodasi feladatokat

- kézfoglalkoztatdssal kapcsolatos nyilvéntartasok vezetése, human feladatok ellatisa, timogatas
igénylése €s elszdmolasa

- hivatali dolgozok kételezé tovabbképzéséhez kapesoladé feladatokat

- helyi civil szervezetek palyédztatisdhoz kapcsolédé feladatokat (szerzodések, elszamoldsok
kezelése)

- Koézmiivek (villamosenergia és foldgédz) kézbeszerzéséhez el6készitd feladatokat
pénziigyi targyu szabalyzatok feltilvizsgalatat, aktualizalésat az Snkormanyzat &s koltségvetési
szervel vonatkozasaban

A pénziigyi csoport az ASP gazdalkodasi szakrendszer kiilonboz6 moduljait hasznélja. A csoport a napi
kényvelési feladatokon til az AFA bevallést és a feladatalapa témogatasokkal kapcsolatos valamennyi
adatszolgaltatast is végzi. Elkésziti a bizottsagi ¢s testiileti tilésekre a pénziigyi targyn elbterjesztéseket.
A pénziigyi iroda munkatérsai folyamatos kapcsolatot tartanak és egyiittmikodnek az intézmények
vezetbivel.

Az ASP program felhasznaldi statisztikai adatai szerint:

2024-ben késziilt: 7808 db utalvanyrendelet,

1670 db kimené szdmla

2208 db egy€b bizonylat (nem szdmlds tételek)
Erkezett: 2179 db bejovd szamla
Osszesen: 70.473 db kontir tétel keletkezett.

A csoport végzi az intézmények havi bérkonyvelését, személyzeti nyilvantartidst és a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatot is.

A beruhazasok, palydzatok pénziigyi szemponti figyelemmel kisérése &s nyilvantartdsa szintén a
pénziigy feladata.

2024-ben az alibbi nagvobb 6nkormdnvyzati beruhazdsok, felijitasok torténtek:

Beruhdzis, fehijitis megnevezése:

A TOP_PLUSZ pélyézati kiirds keretében 3 db nyertes palydzata van az énkorményzatnak:
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1. Ovoda feltjitds és bévités- 2023-ban lezajlott a kézbeszerzés, elkezd6dott a kivitelezés
2024-ben megvaldsult a beruhédzas a szerz8dés szerint mintegy 650 millié Ft értékben

Az 6voda fenti épiiletének belsé felijitdsara 2025-ben kertil sor.

2. Beiteriileti utfeivjitas (Pesti-Kossuth, Zoldfa és Temetd utcak) - 2024.évben megvaldsult a
beruhazs, a miiszaki atadas-atvételre 2024. juliussban kerdilt sor.
A fejlesztés eredményeként t6bb mint 1,6 kilométernyi utszakasz feliijitdsat kivitelezték. A
projekt 125,65 milli6 forint europai uni6s, vissza nem téritendé timogatas segitségével valésult
meg.

3. Onkormanyzati épiiletek energetikai korszeriisitése (Polgarmesteri Hivatal és a Helytorténeti
Kiallitéhely) — 2024. janudrjaban kiirdsra keriilt a kzbeszerzési eljéras.
Az eljaras lezarast kovetden tud az Onkorményzat szerzddést kétni a nyertes kivitelezével, a
projekt elvégzésére 10 honap 4ll rendelkezésre.

Jardafelujitas (Felsbvasar tér) 18.485.951.- Ft
(MFP palyazat, palyazati forras+6nerd)

8.) A Képvisel6-testiilet tevékenységével dsszefiiggd feladatok:

A képvisel6-testlileti és bizottsagi lilések szervezése is a feladatok k6z¢€ tartozott.

Az tléseket kbvetben a folyamat része a jegyzokonyvek és a hatdrozati kivonatok elkészitése, a
hatdrozatok végrehajtisinak figyelemmel kisérése, a jogszabaly 4ltal eldirt dokumentumok-
jegyzbkonyvek; jévahagyott rendeletek - felterjesztése a Kormanyhivatal felé hataridében.

2024-ben a Képviselo-testiilet 11 nyilvanos iilést tartott, kzmeghallgatis és zart {ilés nem volt.
2024-ben 115 képvisel6-testiileti hatdrozat sziiletett. A Képvisel6-testilet 19 rendeletet
alkotott/modositott.

A Szocidlis, Oktatdsi és Jogi Bizottsdgnak 11 nyilvanos iilése volt, 8sszesen 127 hatdrozat sziiletett. A
Pénziigyi és Teleptilésfejlesztési Bizottsaganak 11 nyilvénos {ilése volt, ahol 127 hatarozat sziiletett, zart
Ulése egyik Bizottsdgnak sem volt.

A polgarmesteri Hivatal valamennyi munkatérsa képességei szerint az {igyfelek irénti odafigyeléssel
végezte munkéjat a 2024-es évben is.

Ez az év is folyamatos valtozast és alkalmazkodist tett szilkségessé. A korabbi évekbd]l maradtak rank
elvarratlan szélak, megoldésra varo feladatok, amelyek a napi munka mellett tsbblet energiat igényeltek
és igényelnek. A tobbletfeladatok is a meglévé személyi dlloményra harultak.

A feltart hidnyossagokat pétolni kell, a munkat a jogszabalyok eléirsai szerint kell végezni.

A nehézségek ellenére, a tavalyi évben munkatérsaimmal egyiitt igyekeztem a Képviseld-testiilet 4ltal
meghatdrozott célok, a jegyz0 hataskorébe tartozé 4gazati jogszabalyok &ltal elbirt feladatok
megvaldsitasat, legjobb tud4som szerint végezni!

Koka, 2025. januar 21.

A képviselo-testiilet és a
a bizottsagok tAmogatdsat kész6ndm,
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