Munkamegosztasi megallapodas

1. Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megallapodas megkdtésére az allamhaztartasrol szolo torvény 2011. évi
CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a) bekezdése, valamint az allamhaztartésrol
sz0l6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr) 9.§ (5) bekezdés a) pontja alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (1)
bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas a Kokai Polgarmesteri Hivatal és a Kokai Kozségi Ovoda
(a tovabbiakban: Intézmény) mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
kozotti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjére terjed Ki.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztds és a feleldsségvallalas
szakszerli rendjének szabdlyozasa mellett a hatékony, takarékos és é€sszerli intézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

Az Intézmény részére az eldirdnyzata tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi ¢és beszamolasi, tovabba a mikodtetésével, ilizemeltetésével, a
beruhdzasokkal, a vagyon hasznalatdval, hasznositdsaval, védelmével kapcsolatos
feladatoknak az ellatasara a képviselO-testiilet az Intézmény Alapité Okiratdban a Kokai
Polgarmesteri Hivatalt jeldlte ki.

Az irdnyito szerv dltal kijelolt koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Hivatal) azonosito
adatai:

Név: Kokai Polgarmesteri Hivatal

Cim: 2243 Koéka, Dozsa Gyorgy ut 1.

Adodszam: 15392567-2-13

Bankszamlaszam: 11742063-1730710

PIR torzsszam: 392565

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv azonosito adatai:
Név: Kokai Kozségi Ovoda

Cim: 2243 Koka, Kossuth Lajos u. 23.

Adoszam: 16793150-2-13

PIR torzsszam: 652676

Az Intézmény helyett az Avr.-ben rogzitettek szerinti feladatokat a kijelolt koltségvetési
szerv az alloméanyaba tartozd alkalmazottakkal, jelen munkamegosztdsi megallapodasban
rogzitett helyen és modon latja el.

A munkamegosztasi megallapodéas nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozo szerepét. A
Hivatal és az Intézmény vezetdi egyiittmiikodnek a munkamegosztis megszervezésében ¢és
végrehajtasaban, az éves koltségvetésben ¢és annak moddositdsaiban meghatarozott
eléiranyzatok figyelemmel kisérésében és betartasaban, tovabba a belsé kontrollrendszer
kialakitasaban és miikodtetésében, melyért az Intézmény vezetdje felelds.

Az Intézmény a szamviteli politikaja keretében elkészitett szabalyzatok (eszk6zok és forrasok
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata, a
pénzkezelési szabalyzat, Onkoltség szamitdsi szabalyzat a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak ¢€s selejtezésének szabalyzata €s a szdmlarend) eldirasait alkalmazza.
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Az Avr. 13.§ (2 ) bekezdés szerinti szabalyzatokat, igy kiillondsen

a) a tervezéssel, gazdalkodassal — igy kiilonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak moddjaval, eljarasi ¢és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijeldlésének
rendjével —, az ellendrzési, adatszolgéltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belso eldirasokat, feltételeket,

b) a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,

c) a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitdsaval, elszdmolédsaval
kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- ¢és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit,

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének €s elszamolasanak szabalyait,

f) a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,

g) * a vezetékes- é¢s mobiltelefonok hasznalatat, és

h) a kozérdekll adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét

a Hivatal késziti el az Intézményvezetovel torténd egyeztetés alapjan. Ezen szabalyzatok a
jegyz0 és az intézményvezetd egylittes aldirasaval 1épnek hatalyba.

A Hivatal Pénziigy csoportja gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett szamviteli (fékonyvi)
konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek az Intézmény gazdasagi eseményei.
A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Intézménynél
nem adottak, igy (kiilondsen):

- konyvvezetés,eldiranyzatok modositasa, atcsoportositasa

- elektronikus uton torténd utalasok,

- adatszolgaltatas

- human er6forras-gazdalkodasi feladatok

Az Intézmény vezetdje az altala ellatott gazdalkodasi, miiszaki, szamviteli feladatok
végrehajtasaért, a személyi juttatds és ahhoz kapcsolodd jarulékok és egyéb kozterhek
eléiranyzatai feletti feligyeletért és azok felhasznalasaért egy személyben felel.

A Hivatal pénziigyes munkatarsa felelés a munkamegosztisban meghatarozott feladatok
végrehajtasanak megszervezéséért, a jogkorébe tartozd feladatok eldirasszerli végrehajtasaért, a
mindenkori koltségvetési eldiranyzatok betartasanak ellendrzésért.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Intézmény a képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatok
ellatasdhoz jovahagyott személyi juttatasok €s az azokhoz kapcsolddo jarulékok, illetve egyéb
kozterhek elodiranyzatain tulmenden rendelkezik a mukddtetéshez, vagyon hasznalatdhoz
valamint a kozfeladat ellatasahoz sziikséges egyéb eldiranyzattal (kiilondsen):

- dologi kiadasok (ezen beliil):

- vasarolt szolgaltatas (étkeztetés) beszerzés,

- anyagbeszerzés

- kis értékii eszkozbeszerzés

felett. Atevd : sostltshga Hivata &
Az Intézmény a szdmara a sajat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok
felhasznalasaért felel, ezen felil koteles feladatai ellatdsarol, munkafolyamatai
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megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy biztositsa részére megallapitott
eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. A tervezés

A Hivatal és az Intézmény egymas és az onkormanyzat részére a koltségvetési tervezéshez
adatokat szolgaltat, azok megalapozasara €s alatamasztasara.
Az Intézmény:

- kozponti koltségvetési torvény eldirasait figyelembe véve elkésziti a sajat
koltségvetési tervét, terv igényét a koltségvetési rendelet-tervezet dsszeallitasahoz,
melyet minden év januar 15. napjaig eljuttat a jegyz6hoz

- javaslatot tesz a miikodéstiikhoz sziikséges személyi €s targyi feltételek mennyiségi és
értek adataira, a felujitasi és fejlesztési igényeikre.

A Hivatal altal az Intézmény szamara a feladatok fedezetéiil a Hivatal nyilvantartasaiban
elkiilonitett eldirdnyzatok szolgalnak, amelyet az Intézmény érdekében hasznal fel.
A Hivatal feladatai a kéltségvetés tervezésének idoszakaban:

- az Intézménnyel kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok
alakulasat,

- elokésziti az onkormanyzat biztossagi iiléseire, illetve a képviseld-testiilet tiléseire
az intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat,

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetéen gondoskodik az elbiranyzatok
elkiilonitett (korményzati funkciok, fokonyvi szamla alabontas) nyilvantartasarol,
err6l az Intézmény vezetdjét tajékoztatja,

- gondoskodik az analitikus nyilvantartdsok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérol €s
tovabbi vezetésérol

- javaslatot tesz a miikodésiikhoz sziikséges személyi és targyi feltételek mennyiségi €s

érték adataira, a felujitasi és fejlesztési igényeikre,

4. A pénzkezelés tekintetében

- Az Intézmény 6nallé bankszamlaval rendelkezik, sajat bevételei, az atvett pénzeszkozei,
tamogatasai, és az iranyitoszerv altal nyujtott intézményfinanszirozas bevételei itt
jelennek meg.

- A Hivatal latja el az Intézmény bankszdmldn keresztil bonyol6do
szamlapénzforgalommal kapcsolatos feladatait. Az OTP Elektra terminalon keresztiil
torténik az atutalasok lebonyolitasa 1gy, hogy a Hivatal egy (vagy tobb)
koztisztviseldje végzi az utalast a jogosultak aldirasait kdvetden.

- Az Intézmény készpénzforgalmat a polgarmesteri hivatal bonyolitja, gy hogy vezeti a
koltségvetési szerv pénztarat és elvégzi annak bizonylatolasi feladatait, az Intézmény
pénzkezelési szabalyzata alapjan.

5. Az eléiranyzat-felhasznalas

Az éves koltségvetési rendeletében az Onkormanyzat feliigyelete ald tartozd koltségvetési
szervre vonatkozoan is meghatarozza a



- személyi jellegii kiadasok

- munkaadét terheld jarulékok

- dologi jellegii kiadasok

- egyeb felhalmozasi célu kiadasok, tdimogatasok eldiranyzatait,
- koltségvetési 1étszamkeretet,

- sajat bevételeik eldiranyzatat.

A fenti elbiranyzatok kialakitidsahoz — az Onkormanyzat altal meghatdrozott szempontok
szerint — az Intézmény adatot szolgaltat a polgarmesteri hivatal részére.

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a képviseld-testiilet altal jovahagyott
eldiranyzaton €s 1étszdm eldiranyzaton beliil a munkaltatdr jogok gyakorladsa az Intézmény
vezetdjének feladat- és hataskore, aki a jogkort a 2. pontban meghatarozottak szerint
gyakorolja. A foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony Iétesitésével ¢és megsziintetésével
kapcsolatos iigyintézés (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzédés, megbizasi dij,
jogviszony megsziintetése, elszamold-lap elkészitése, aldirasra), valamint az alairt okiratok a
Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagahoz torténd tovabbitésa a Hivatal feladata.

Az Onkorményzat koltségvetési rendeletében meghatdrozott eldiranyzatokon beliil a
polgarmesteri hivatal kialakitja a részeldirdnyzatokat a koltségvetési szerv vezetdjének
bevonasaval a koltségvetési szervre vonatkozodan.

Az elemi (koltségvetési szervek erdiranyzatait egyiittesen tartalmazo) koltségvetés, valamint
az elemi (félévi és éves) beszamolo elkészitését, illetve az évkozi adatszolgaltatast a
polgarmesteri hivatal pénzigyi eldadoi végzik. Az intézmények elemi koltségvetését az
allamhaztartasi torvény eldirdsai szerint a polgarmester hagyja jova.

Az analitikus nyilvantartdsok vezetése a Koka Kozség Onkormdanyzata és intézményei
»Szamlarend”-jében foglaltaknak megfelelden torténik.

A polgarmesteri hivatal pénziigye az eldirdnyzatok nyilvantartdsat, modositasait és
felhasznalasat oly modon koteles vezetni, hogy abbol barmikor megéllapithatok legyenek az
Intézményre vonatkozé adatok.

A polgarmesteri hivatal pénziigye tajékoztatja az Intézményt a bevételi és kiadasi
eldiranyzatok teljesitésérdl, valamint modositasarol.

Az Intézmény eldirdnyzatainak valtoztatdsat az Intézmény vezetdje a polgarmester Utjan
jogosult kezdeményezni a Képviseld-testiiletnél. A tovabbi szabalyokat az dnkorményzat az
éves koltségvetési rendeletében allapitja meg, az eldirdnyzat modositdsok végrehajtasara
vonatkozoan.

Az elbiranyzat-felhasznélasrdl a jovahagyott koltségvetés keretei kozott az Intézmény sajat
maga gondoskodik.

Az Intézmény a miikodésehez sziikséges targyi feltételek biztositdsa mellett a 2. pontban
meghatarozottak szerint gyakorolja kovetkezd feladatokat:
- az Ovodai étkeztetéshez kapcsolodoan a szolgaltatds megrendelése, analitikus
nyilvantartasok vezetése
- targyl eszkozok javitdsanak, karbantartdsanak megrendelése (a koltségvetésében
jovahagyott eldiranyzat erejéig),
- egyeb dologi kiadasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa, szolgéltatasok kezelése.

A Dberuhazasi, felgjitdsi tevékenység elGiranyzatanak felhasznalasi joga megilleti a
koltségvetési szervet akkor, ha az Onkormanyzat képviselO-testiilete feljogositotta ezen
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eldiranyzattal vald gazdalkodasra. A szabad eldirdnyzat-felhasznalas feltétele, hogy a felujitas
a koltségvetési szerv koltségvetésében szerepeljen. Felhalmozasi elGiranyzat felhasznalasi
joga a képviseld testiiletet illeti meg.

A bevételekkel valo gazdalkodds szabdlyai:

Az Intézmény feladatat képezi az Ovoda téritési dijak szamlazasahoz sziikséges analitikus
nyilvantartasok vezetése és a Hivatal Pénziigy csoportja felé torténd tovabbitdsa minden honap 8-
ig. Ezt kdvetden a Hivatal pénziigy csoportja a tényleges igénybevétel alapjan minden honap 15-
ig szamlat allit ki. A téritési dijakbol befolyt bevétel az Intézményt illeti.

6. Eléiranyzat modositas

Az eldiranyzat moddositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

Az Intézmény elbiranyzat modositasi igényét a Hivatal jegyzdje felé jelzi, melyet a Jegyzd a
koltségvetés modositas eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet elé terjeszt jovahagyasra.

Az Intézmény bevételi és kiadasi eldiranyzatanak f00sszege, a tobbletbevételekkel, illetve a
meghatarozott célra atvett vagy palydzati aton nyert bevételek dsszegével a megfeleld kiemelt
eldiranyzatok modositasaval felemelhetd.

A Hivatal ¢és az Intézmény a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegli kiadasi
eldiranyzataikat sajat hatdskorben nem emelhetik fel, csak a képviseld-testiilet dontését
kovetden.

A képviselo-testiilet altal elrendelt eldiranyzat modositasok koltségvetésben torténd
atvezetéséért a Hivatal vezetdje altal felhatalmazott dolgozo6 a felelds.

A Képviselo-testiilet jovahagyasa utan a Hivatal tdjékoztatja az Intézmény vezetdjét az
eléiranyzatok modositasarol.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, pénziigyi ellenjegyzés és teljesités
igazolas

Kotelezettséget az Intézmény nevében az Intézmény vezetdje irdsban jogosult vallalni. Az
Intézményvezetd akadalyoztatdsa esetén az 4ltala irasban felhatalmazott személy a
kotelezettségvallalas jogkorgyakorldja a Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltak szerint.
Kotelezettséget az Intézmény sajat nevében a képviselo-testiilet altal jovahagyott
eldiranyzatok mértékéig vallal.

A kotelezettségvallalasokrol a Hivatal analitikus nyilvantartast vezet az ASP programban.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzoének meg kell gy6zddnie arrél, hogy a
szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet
biztositott és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.
Pénziigyi ellenjegyzési feladatkort az Intézmény esetén a Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az
altala irasban kijelolt személy kaphat.

Az Intézménynél a teljesités igazolas elvégzésére az Intézmény vezetdje, vagy az altala
irasban kijelolt az Intézmény allomanyaba tartozé személy(ek) jogosultak. A kijeldlt
személyeknek a teljesités igazolas datuménak és a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.
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Ervényesitést az Intézmény esetén a Hivatalnal foglalkoztatott, a pénziigyi gazdasagi
feladatok ellatasara kijelolt személyek koziil a gazdasagi vezetd altal irasban kijelolt személy
végezhet.
Utalvanyozasra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetdje irasban jogosult. Az
utalvanyozasi jogkor gyakorldsdra az Intézmény vezetdje irdsban, a koltségvetési szerv
alkalmazéasédban all6 személy részére felhatalmazast adhat a Gazdalkodasi szabalyzatban
foglaltak szerint. Az utalvanyozas minden esetben irasban, utalvanyrendeleten torténik.
A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellet az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.
Az ellendrzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa sordn a Gazdalkodasi és a Pénzkezelési
szabalyzatban meghatdrozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok
gyakorlasara felhatalmazottak részére kotelezo érvénytiek.

8. Szamvitel
Foékonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, az eldirdnyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat a Hivatal
veégzi, koltségvetési szervenként elkiilonitetten.

A Hivatal vezetdje az Intézmény vezetdje kérésére barmikor, de legalabb negyedévente
tajekoztatja az intézményt érintd bevételi €és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol. A
képviseld-testiilet koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérdl a Hivatal vezetdje azonnal
tajékoztatast nyujt.

Az altalanos miikodéshez és dgazati feladathoz kapcsolodd tamogatasok elszamolasahoz
szlikséges alapadatokat az Intézmény szolgaltatja a Hivatal fel¢. Az alapadatok Gsszesitése
utan a Hivatal informaciot szolgaltat a jogosult szerv részére. Az adatok valodisagaért az
Intézmény vezetdje a felelos.

Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A szamvitel részét képezd analitikus nyilvantartasi rendszer egyes terlileteit az Intézmény
sajat maga latja el, ezek a kovetkezok:

készletnyilvantartas

eszk0zok nyilvantartasa

szabadsag nyilvantartas

munkaruhdzati juttatas nyilvantartas

Intézmény dolgozdkkal kapcsolatos nyilvantartasok (bérnyilvantartas, talora, helyettesités
stb.)

arwdE

A szamlarendben meghatarozottakon feliil sziikséges torvény, vagy kormanyrendelet altal
meghatarozott nyilvantartasokat a polgdrmesteri hivatal 14t el.
1. A befektetett eszk6zokkel kapcsolatos nyilvantartasok:

- immaterialis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok, beruhazasok,
targyi eszkozok, adott kolcsonok, felujitdsok nyilvantartdsait a polgarmesteri
hivatal koltségvetési szervenként elkiilonitetten vezeti

2. Kovetelésekkel kapcsolatban:

- kovetelések, kimend szamlak nyilvantartasa,

- beszedett bevételekkel kapcsolatos  hatralekok, tulfizetések, elolegek
nyilvantartésa,

3. A munkavallalok bére, egyéb juttatasok személyenkénti nyilvantartésa:
A fenti témaju analitikus nyilvantartdsok vezetése a polgdrmesteri hivatal feladata, az
Intézmény adatszolgaltatasa alapjan, els6dlegesen a KIRA programban
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4. A fiiggd, atfutdo tételekkel kapcsolatos nyilvantartdsok. A nyilvantartdsokat
intézményenként a polgarmesteri hivatal koteles vezetni.

5. Az egyéb analitikus nyilvantartasok vezetése a polgarmesteri hivatal feladata. /llyenek:

tamogatasi, finanszirozasi, allami koltségvetéssel kapcsolatos bevételek ¢€s kiadasok

nyilvantartasa, kotelezettségvallalasok nyilvantartasa stb./

9. Az informacidoaramlas, informacioszolgaltatas

Az informécidaramoltatds a koltségvetési szerv, illetve a polgarmesteri hivatal kozott a
megallapodas fenti pontjaiban rogzitettek szerint mindkét intézmény feladata. E tekintetben, a
felek eldzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett sziikséges.

A szamvitelhez kapcsolodo kiilonb6zé szintli jogszabalyokban eldirt informécidszolgaltatasi
kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitast megel6z0 adategyeztetés, adatgylijtés a polgarmesteri
hivatal feladata. A koltségvetési szerv azonban koteles azon dokumentumokat illetve
nyilvantartdsokat vezetni, és azokat rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetdvé teszik a
polgarmesteri hivatal részére az informécioszolgaltatast.

A pénziigyi jellegli informacioszolgaltatas fobb teriiletei:
- koltségvetési terv
- éves beszamolo
- havi pénzforgalmi jelentés
- eléiranyzat modositas és felhasznalés
- feladatfinanszirozas megalapozasa. modositasa ¢s elszamoléasa

Ezen informacidk teljes kortiségét, a koltségvetési kapcsolatok bemutatdsanak valodisagaért a
koltségvetési szerv tekintetében is a jegyz0, az intézményvezetd €s a polgarmesteri hivatal
kijelolt pénziigyi munkatarsa tartozik felelésséggel. Az Intézmény vezet6jének feleldssége
kiterjed a polgarmesteri hivatal szdmdara szolgaltatott adatok valodisagara, a szamviteli
szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezoségére is.

Az Intézmény altal megkotott szerzodésekrdl, tamogatasokrol az intézmény vezetdje koteles a
Hivatal pénziigyes munkatarsat értesiteni.

10. A beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartdsi és
beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. A Hivatal elkésziti az intézményi
szintli beszamolot.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idopontjat, feleldseit és helyszineit az Intézmény leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszamoloért a Hivatal vezetdje a felel0s.

11. A miikodtetés, a targyi eszkoz felujitas, a beruhazas, és a vagyonkezelés.
1. Az intézmény mitkddetési feladatai koziil az Intézmény latja el az alabbiakat:
- gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasardl, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottak
munkadjat,
- gondoskodik az intézmény iizemeltetésérol, ezen beliil kiemelt feladata a
tevékenysége ellatasdhoz sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi
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anyagok, konyvek, folyoiratok, egyéb informaciohordozok, szamitastechnikai
eszk0z0k anyagainak beszerzése, a folyamatos intézményi miikddést biztositd
- kozvetlen felhasznalasra, illetve raktarra keriild — készletek beszerzése, egyéb
szakmai készletbeszerzések, lizemeltetési anyagok beszerzése
- gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos — eseti, illetve litemterv szerinti
karbantartasarol.

2. A targyi eszkoz felujitas feladatai koziil a koltségvetési szerv kotelessége, hogy
jelezze, mely vagyontargy, s milyen mértékii felujitasra szorul. A koltségvetési szerv a
felujitast testiileti dontés és a kotelezettségvallalashoz kapcsolddo eldirasok szerint,
akkor végeztetheti el, ha arra a koltségvetésben jovahagyott eldiranyzata van.

3. A koltségvetési szerv beruhazassal kapcsolatos feladatai megegyeznek a targyi eszkoz
felujitas esetében ellatando feladatokkal.

4. A vagyonkezelés feladatai:
- azingatlanvagyon esetében a polgarmesteri hivatal latja el,
- azingdvagyon esetében a koltségvetési szerv latja el,
- avagyoni értékii jogok tekintetében a koltségvetési szerv latja el.

Az ingatlanvagyon esetében a polgarmesteri hivatal vagyonkezelési joga addig terjed,
amennyit a fenntartd Onkormanyzat vagyon ¢és vagyongazdalkodasrol szolo
rendeletében meghataroz.

Az ingd vagyonhoz kapcsolodoan pénzeszkoz lekotésérol, a befektetésekrdl azonban csak a
polgarmesteri hivatal jegyzdjével és pénziigyi munkatarsaval torténd egyeztetést kovetden
intézkedhet akkor, ha a koltségvetési szerv pénzeszkozei kotelezettséggel nem terheltek.

A pénzeszkozon kiviili egyéb ingd vagyon, valamint a vagyoni értékii jogok kezelésével
kapcsolatos feladatok ellatasara szintén az dnkormanyzat vagyon- és vagyonkezelési rendelete
az iranyado.

12. A belso ellenorzés tekintetében:

A belsdellendrzés kialakitasarol és megfeleld miikddtetésérdl a koltségvetési szerv vezetdje
koteles gondoskodni. A bels6 ellendrzést végzo szervezet jogallasat, feladatait a koltségvetési
szerv szervezeti ¢s miikodési szabalyzatdban eld kell irni.

A koltségvetési szerv az Onkormanyzat belsd ellendri szervezetén keresztiil biztositja a
feladatellatast, de sajat elhatarozasbol donthet mas regisztralt belsé ellendr megbizasarol
egyes feladatok atvilagitdsara, ellenérzésére. Az Onkormanyzat belsé ellendrzésének
kiszervezése esetén, a koltségvetési szervre vonatkozoan is a megbizast a polgarmester adja,
illetve koti a szerz6dést, a vonatkozo6 hatalyos jogszabalyok betartasaval.

A testiilet altal jovahagyott ellendrzési terven kiviili, koltségvetési szerv altal kezdeményezett
ellendrzésekre a megbizast a koltségvetési szerv vezetdje onalldan adja.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették és kotelesek ennek megfeleléen
eljarni.

Ezen megallapodés az alairas napjan 1ép hatalyba.
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Koka Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete /2023.(XI1.14.) szamu hatarozatival a
megallapodast jovahagyja.

Koka, 2023. december ....

Pervainé Hangodi Agnes Czakoné Hanga Katalin
jegyzé intézményvezetd
polgarmesteri hivatal részérol koltségvetési szerv részeérdl

P.H. P.H.



