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ELOTERJESZTES
Késziilt: Koka K6zség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2023. majus 25-i soros iilésére

Targy: Koka Kozség Onkormanyzat és intézményei, 2022. évre vonatkozo belss ellendrzési
jelentése
Melléklet: Osszefoglal6 jelentés; jelentések egyenként az ellen6rzott témakban.

El6terjeszt6: Pervainé Hangodi Agnes jegyz6
Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az allambaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 69. § (2) bekezdése értelmében a belsd kontrollrendszer
létrehozaséért, miikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje felelds, az allamhaztartasért
felelos miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutatok figyelembevételével. A 70. § (1) bekezdése értelmében
a belsé ellenbrzés kialakitdsarol, megfelelé miikddtetésérdl és figgetlenségének biztositasarol a kiltségvetési
szerv vezetdje koteles gondoskodni.

A koltségvetesi szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl sz6lé6 370/2011, (XII. 31.) Korm.
rendelet 48.§-a meghatirozza az éves ellendrzési jelentés kételezd tartalmi elemeit, melyet a jelentés
tartalmaz. A 49. § (3a) bekezdése értelmében a polgarmester a targyévre vonatkozoé éves ellendrzési jelentést,
valamint a helyi dnkorményzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellen6rzési jelentései alapjan készitett
éves dsszefoglald ellendrzési jelentést — a targyévet kvetben, a zdrszamadasi rendelettervezettel egyidejileg
— a képviselO-testiilet elé terjeszti jovahagydésra.

Kérem a tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a jelentést tekintsék 4t az egyes témajelentésekkel egyiitt, és a
hatérozati javaslatot fogadjak el!

Hatarozati javaslat: .
Koka Kozség Onkormdnyzatinak Képvisel6-testillete az Onkormanyzat és szervei 2022.évi pénziigyi
tevékenységérdl késziilt dsszefoglald belsd ellendrzési jelentés tartalmét megismerte, azt elfogadja.

Hatarid6: 2023.05.25.
Felelos: polgarmester

Kdéka, 2023. méjus 18.

Pervainé Hangodi 2
jegyzo




Koéka Kozség Onkormédnyzata

EVES ELLENORZESI JELENTES

2022, év

Kéka, 2023. februar 15.



Vezetoi dsszefoglalé

A belsé ellendrzés feladatellatasa a 370/2011 (XII. 31.) Korm. rendelet eldirdsai szerint
tortént. Osszességében megallapithatd, hogy az onkormanyzat és koltségvetési
szerveinek ellendrzése soran 2022. évben kirivd szabélytalansdgot nem allapitottunk
meg.

Az dnkorméanyzatndl a kozzétételi kotelezettség teljesitésének, szabdlyozottsaganak és
dokumentélasanak ellenérzése soran olyan hidnyossagot nem tapasztaltunk, amelyre a
belsd ellendrzési vezetdnek azonnali intézkedést kellett volna tenni.

A belsd ellendrzés kiterjedt a kintlévdségek kezelésének ellendrzésére, kiilonos
tekintettel az étkeztetéshez kapcsoldddan keletkezett kintlévéségekre is, valamint a
Kéka Kozségi Kft.-nek nyijtott Onkorméanyzati timogatds elszamoldsidnak
ellendrzésére.

A gazdalkodés szabdlyszerlisége, a gazdalkodds szabalyszerliségét biztositd kontrollok
hatékonysdga érdekében jelentéseinkben javaslatokat tettink a képviseld-testiilet
utolagos tdjékoztatasa mellett a jegyzo felé.

I. A belsé ellenérzés dltal végzett tevékenység bemutatisa

Koka Kézség Onkormanyzatanal az onkorményzat megbizasibol a K.F. Kontrolling Kt
altal végzett bels6-ellendrzés az elzetes kockazatelemzés, valamint a jévahagyott bels6
ellen6rzési terv alapjan, a belsO-ellenbrzési kézikdnyvvel oOsszhangban, az
Onkormanyzatnal a 2022. koltségvetési €vre kijelolt szervezeti egységek és folyamatok
ellendrzését elvégezte.

Az 6nkormanyzat polgarmesterével, jegyzdjével elozetesen egyeztetésre keriiltek az
ellenérzés ala vont munkafolyamatok.

A kijeldlt, ellendrzési tervben szerepld ellenérzések végrehajtisra keriiltek. Terven
feliili ellenérzést nem végeztiink a tartalék napok terhére.

A belso ellenérzési tevékenység a tobbi tervpontban az eldirtaknak megfeleléen valésult
meg, az ellendrzés zavartalanul lezajlott. Az ellenérok a beszdmolasi iddszak soran
megjelent 0j jogszabalyok, jogszabéaly-médositasok, mddszertanok figyelembevételével
végezték tevékenységiiket.

L1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
L1.1. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések
Osszesitése

Az dnkorméanyzatnal és koltségvetési szerveinél 2022. évben harom ellendrzési feladat
lett betervezve €s végrehajtva:



Az dnkormanyzai kbzzéiéieii Eiienéirzés céija: annak megaliapitasa, | Szabdlyszeriiségt
katelezettségének teljesitése, hogy az onkormanyzatndl a kozzétételi | ellendirzés
szabalyozotisaga és dokumentalasa. kotelezettség rendje, az ellenbrzési | célvizsgdlat
- folyamatok megfelelden szabalyozottak- | keretében,

e €s a mikbdés soran a jogszabilyok

betartasat biztositjdk-e.

Ellendrzés mddszerei: Dokumentum

alapu ellendrzés, elemz6 eljdrasok,

tesztelés

Ellenérizendd iddszak:

2022, év
Kintléviségek kezelésének Ellendrz€s célja: annak megallapitisa, | Teljesitményellendr
ellenérzése, killonds tekintettel az hogy a kintlévdségek kezelésének | zés célvizsgalat
étkeztetéshez kapcsoldédéan folyamata  hatékonyan segiti-e a | keretében
keletkezett kintléviségekre. hatralékok behajtasat.

Ellendrzés médszerei: Dokumentum

alapi ellenérzés, tesztelés

Ellentrizend6 iddszak:

2021.01.01.-2021.12.31.
Koéka Kft gazdalkodasi bevételeingk, | Ellenbrzés célja: annak megéllapitssa, | Teljesitményellendr
kiilénds tekintettel az dnkormanyzat hogy a bevételek elszdmoladsinak és | zés célvizsgdlat
altal nytjtott timogatésok elszdmoldsa | felhasznalisanak folyamata hatékonyan | keretében
és felhasznaldsa segiti-e a tarsasag gazddlkodasat.

Ellen6rzés médszerei: Dokumentum

alapu ellenbrzés, tesztelés

Ellenérizendd iddszak:

2021.01.01.-2021.12.31.

Az elvégzett eliendrzések terv szerint zajlottak le, év kzben tervimodositas nem tértént,
soron kiviili és terven feliili ellendrzéseket adott id6szakban nem végeztiink.

I.1.2. Az ellen6rzések sorin biintet4-, szabdlysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy
hidnyossag gyandja kapcsin tett jelentések szidma és rivid

dsszefoglalasa

2022. év folyaman a belsd ellendrzés olyan hidnyossagot, amely biintetd feljelentés
meginditasara adott volna okot, nem tart fel.

L.2. A bizonyossigot adé tevékenységet elésegité és akadilyozé témyezék

bemutatisa




I.2.1. A beliso ellenérzési egység humaneréforras-eliatottsaga

A belso ellendrzés megbizasi szerz6dés alapjan, kiilsé eroforrds bevonéasaval valésult
meg.

A belso ellendrzést €s a belsd ellendrzési vezetdi feladatokat 2022. évben a K. F.
Kontrolling Kft. (2760 Nagykata, Bajcsy- Zs. u. 26.) végezte.

A tervekben szerepl6 feladatok ellatasdhoz sziikséges kapacitas rendelkezésre allt. Az
ellenérzésbe bevont munkatarsak megfeleltek a vonatkozd szakmai kvetelményeknek,
konyvvizsgaloként, merlegképes konyveloként, illetve belsd ellenérként tobb éves
koltségvetési teriileten végzett ellendrzési gyakorlattal, regisztriciéval rendelkeznek.
A belsé ellenérdk a meghatirozott feladatokat koltségvetési szerveknél szerzett
tapasztalataik alapjén végezték a munkajukhoz szitkséges sajat technikai eszkdzokkel.

A belsé ellendrdk a feladat elvégzéséhez sziikséges képzéssel rendelkeznek, a kételezd
tovabbképzési kotelezettségeiknek eleget tettek.

Minden feladat végrehajtasaért felelds belsd ellendr rendelkezik az Aht. 70.§ (4)-(5)
bekezdésében elbirt engedéllyel.

1.2.2. A belsé ellendrzési egység és a belsé ellendrik szervezeti és

funkcionilis fiiggetlenségének biztositisa

A bels6 ellendrzés az el6z6 évekhez hasonldan kiilsé er8forrds bevonasdval valdsult
meg. A Bkr. 19.§ (1) és (2) bekezdésében foglaltak tekintetében biztositott volt a belsd
ellen6rok funkciondlis fluggetlensége; belsd ellenérdk nem vettek részt olyan
tevékenységek ellatdsadban, amelyek a szervezet operativ miikddésével kapcsolatosak.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

A targyévre vonatkozodan Gsszeférhetetlenségi esetet nem tartunk fel. Az ellendrzésbe
bevont munkatirsak €s az ellendrzdtt koltségvetési szerv kodzott jogszabalyban
nevesitett dsszeférhetetlenség nem meriilt fel.

1.2.4. A belsé ellenbri jogokkal Kkapcsolatos esetleges korlatoziasok

bemutatisa

Targyévben a Bkr. 25. § a)-¢) pontjaiban megfogalmazott jogosultsdgokkal kapcsolatos
problémak, korlatozasok nem meriiitek fel.



1.2.5. A belso eilenorzés végrehajtasat akadaiyozo tényezok

Eréforras-ellatottsaggal  kapcsolatos  esetleges  problémak  (eszkdzellatottsag
hianyossdgai, belsé ellendrzési egység koltségvetésének a belsé ellendrzési
tevékenységet érezhetden befolydsold - szitkossége stb.), a belsé ellenérzési egység
informacidellatottsdga terén hidnyossidgok nem meriiltek fel.

Az ellenbrzesi tevékenység végrehajtasa soran akadalyozd tényezé nem volt, az
egylittmiik3dés az ellendrdk és az ellendrzott intézmények kozott megfeleld, segitékész
volt. Az ellenérzések j6 munkakapcsolatban zajlottak.

1.2.6. Az ellendrzések nyilvantartasa

A helyszini ellentrzéseket kovetden elkészitett jelentéstervezetek egyeztetésre keriiltek
az érintett feladatot ellatd szervezeti egységek vezetdivel, tnkormanyzat jegyzjével.
Az esetleges észrevételek a végleges jelentéseknél figyelembevételre keriiltek.

Belsé ellendrzési vezetd a Bkr. 22. és 50. § alapjan nyilvantartist vezet az elvégzett
belsd ellendrzésekrdl, valamint gondoskodik az ellendrzési dokumentumok
megdrzésérol, illetve a dokumentumok &s adatok szabélyszerii, biztonsagos tarolasarol.

1.2.7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Kiemelt elvaras a belsé ellendrzés felé, hogy tevékenységének segitenie kell az
dnkormanyzatot a jelentds kockdzatnak kitett teriiletek feltardsdban, azok értékelésében.
Hozza kell jarulnia a kockézatkezelési és a kontroll rendszerek javitdsdhoz, kiilonos
tekintettel a pénziigyi €és miikddési informacidok megbizhatosigéra és teljességére, a
miikédés eredményességére és hatékonysagara, a vagyon megovdsara, a jogszabalyok,
szabdlyzatok és a szerzddésekben foglaltak betartisara.

Az clkbvetkezd években javaslatunk szerint az ellendrzéseknek ki kell terjednie az
aldbbiakra:

a reprezenticids kiadasok elszidmolasara,
a helyi adok hatralékos allomany kezelésének, az adohatralékok behajtasara
foganatositott intézkedéseknek a vizsgalatara.

A kockazati tényezOk kiéri€kelése alapjan kiemelt ellendrzési szempontnak kell
tekinteni tovabbiakban is azon koltségvetési szervek, szervezeti egységek ellenorzését,
ahol az el6z6 években még belso ellenérzés nem volt, illetve az el6z6 évi megéllapitasok
vonatkozasaban utoellendrzeések sziikségesek.

E mellett kiemelt feladatnak tekintjilk a polgdrmesteri hivatalok gazdaséagi dontéseinek
segitését célzé ellenérzések elvégzését, kiilondsen a feladatellatas finanszirozasa, a sajat
bevételi lehetdségek feltarasa érdekében.



Az egyes cllen6rzéseket \igy kell megszervezni, hogy biztositva legyen egész évben a
foiyamatos ellendrzés. Az onkormanyzatnal, a killénb6zo intézmények ellenérzése mas-
mas id6pontban, az els6 ¢s a masodik félévre is tervezve keriiljon elvégzésre.

A belsd ellenérzésnek megfelelé id6t kell biztositani az esetleges pétfeladatok
vegrehajtasara is. A meghatdrozott ellenérzéseket ugy kell elvégezni, hogy a sziikséges
ellen6rzési napok mellett tartalék is szerepeljen az elére nem lathatd, soron kiviili
ellendrzésekre.

L3. A tandcsadé tevékenység bemutatisa

A belsé ellendrzés az elmult évben ajanldsokat készitett az onkorményzatok felé.
Jogszabélyok értelmezésével, szabalyzatok feliilvizsgalatival, illetve eljarasrendi
mintdkkal segitette az Snkormanyzatok miik&dését,

II. A belsé kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok

alapjan

1. Az nkorminyzat kozzétételi kotelezettségének teljesitése, szabalyozottsaga
és dokumentalisa

Osszességében megallapithat6, hogy az Onkormdnyzatnal a kozzétételi kotelezettséget
szabalyoztak. Az informaciés nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6lé
2011. evi CXIL. tv. 1.sz. melléklete szerinti kdzzétételi kotelezettségnek a jelentés 2.1.
sz. tablazatdban részletezett kivételekkel eleget tettek.

A kozzétételi kitelezettség folyamatainak szabdlyszeriisége, a szabalyszeriiséget
biztosité kontrollok hatékonys:iga érdekében javasoljuk:

- a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérsl szolé
szabéalyzat aktualizdldsit a 305/2005. (XIL.25.) Korm. rendelet 3.§. (1)
bekezdésének megfelelden,

- az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti adatok teljeskorii kozzétételét, illetve ezzel
egyidejiileg azok feltSltését az egységes kozadatkeresd rendszerbe
(www.kozadat.hu)




2. Kintlévéségek kezelésének ellendrzése, kiilénds tekintettel az étkeztetéshez

kapcsoiédéan keietkezett kintlévéségekre

Osszességében megallapithatd, hogy az 6nkorméanyzatnal a kovetelések kezelését,
ertékelését jelentésiink 1. pontjaban leirtak kivételével megfelelden szabélyoztk.

Az

étkeztetéshez  kapesolédéan  keletkezett kintlévéségek  kezelésének,

behajtiasinak hatékonysiga, szabalyszeriisége, a szabalyszeriiséget biztosito
kontrollok hatékonysdga érdekében javasoljuk:

az eszkozbk és forrdsok értékelési szabalyzatdnak kiegészitését kisdsszegli
kovetelések csoportos értékelésének szabalyozésaval, tovabba
dokument4lasdnak szabalyaival,

a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasanal a 328/2011. (XII. 29.)
Korm. rendelet 4. sz. mellékletében eldirt adattartalmat teljeskoriien vegyék
figyelembe,

a személyes gondoskodést nyujt6 ellatasok igénybevételéért fizetendd téritési
dijakrdl sz616 rendeletben szabalyozzak a téritési dijak utdlagos megfizetését,

a kovetelések behajtasanak rendjét szabélyozzik.

3. A Koéka Kozségi Kft részére nynjtott Snkorminyzati tamogatas

elszamolasianak ellendrzése

A Téarsasag az Onkormanyzattél atvett, a kozszolgaltaidsi szerzédésben
meghatdrozott kozfeladatok ellatisa és sajat vallalkozasi tevékenysége
eredményeként, j6vedelmezben gazdalkodott.

A Tarsasdg folyamatos likviditdsat dontden az onkorményzati tamogatas
(bevételek 69 %-a) biztositotta, amelyet vallalkozési tevékenységének bevételei
(bevételek 31 %-a) egészitettek ki.

A kozszolgaltatisi  szerzodésben eldirt beszamoldsi és  elszdmolssi
kdvetelmények részben teljesiiltek,

- a szamviteli nyilvantartdsokban elszamolt timogatési bevételeket nem mutattak
be elkiilonitetten, az ellatott kdzfeladatoknak megfeleld bontasban,

- akdzfeladat-ellatas koltségeinek/réforditasainak az egyes tevékenységekre vald
felosztisa nem volt teljeskdra.

IL1. A belsoé kontrollrendszer értékelése

1. Kontrollkérnyezet:

A kdltségvetési szerv vezetdje koteles olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, amelyben;

vil4gos a szervezeti struktiira,



" egyértelmiick a felelbsségi, hataskori viszonyok és feladatok,
* meghatdrozottak az etikai eivarasok a szervezet minden szintjén,
* atlathaté a humdaner6forras-kezelés.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a
koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonalit, amely a koltségvetési szerv milikédési
folyamatainak szbveges, tiblazatokkal vagy folyamatdbrékkal szemléltetett leirésa,
amely tartalmazza kiiléndsen a felelésségi €s informéciés szinteket és kapcsolatokat,
iranyitasi és ellenbrzési folyamatokat, lehet6vé téve azok nyomon kovetését €s utdlagos
ellendrzését.

A koltségvetési szerv vezetbje koteles szabdlyozni a szervezeti integritast sért6
esemenyek kezelésének eljarasrendjét.

2. Kockizatkezelés

A koltségvetési szerv vezetdje koteles szabélyozni az integralt kockazatkezelés
eljarésrendjét.

A koltségvetési szerv vezetbje koteles a kockazati tényezok figyelembevételével
kockézatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert miiksdtetni.

A kockazatkezel€s értékeléséhez a kovetkezd tényezok vizsgélata nyujtott segitséget:

2.1. A kockézatok meghatarozasat és felmérését

2.2. A kockazatok elemzését

2.3. A kockazatok kezelését

2.4. A kockazatkezelés teljes folyamaténak feliilvizsgalatat
2.5. Csalas, korrupci6s kockazat értékelését

Az cllenbrzési kockdzatelemzés soran fel kellett mémi és meg kellett allapitani a
koltségvetési szerv tevékenységében, gazdilkodasiban rejlé  kockazatokat. A
kockézatkezel€s keretében meg kellett hatdrozni az egyes kock4zatokkal kapcsolatos
intézkedéseket €s megtételik modjat. A szervezet miikddésében rejlé  kockézatos
teriiletek kivalasztisat az allamhéztartdsért felel6s miniszter altal kiadott médszertani
utmutato segiti.

Megallapitottuk, hogy a kockazatkezelés koltségvetési intézmények szintjén még nem
miikodik.



3. Kontrolltevékenységek

A koltségvetési szervek vezetdi kotelesek a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakitani, melyek biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzijarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez. A koltségvetési szervek vezetdi kotelesek a koltségvetési szerv
belsd szabalyzataiban legalabb az alabbiakat szabalyozni:

" engedélyezési és jovahagyasi eljarasok,

* az informaciokhoz valé hozzaférés,

" fizikai kontrollok (hozzaférés az eszkdzokhoz),

"  beszamolasi eljarasok.
Vizsgilt intézményeknél a kontrolltevékenységek még nem miikodtek teljeskdriien.

Kontroll stratégidk és médszerek meghatarozasa szitkséges, de a feladatkorok
szétvalasztasa a feladatvégzés folytonossdga biztositott.

4. Informacié és kommunikaicié

Az intézmények informdciés és kommunikaciés tevékenységének értékeléséhez a
kivetkezd tényezOk vizsgalatat végeztiik el:

4.1, Informacié és kommunikicié értékelése

4.2, Iktatasi rendszer

4.3. Hiényossagok, szabdlytalansagok, korrupcié bejelentése

A koltségvetési szerv vezetGje kételes olyan rendszereket kialakitani és mikddtetni,
melyek biztositjik, hogy a megfelelé informécidk a megfeleld idében eljutnak az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

Az informécids rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell miikddtetni,
hogy azok hatékonyak, megbizhatoak és pontosak legyenek, a beszdmoldsi szintek,
hatéarid6k €s médok vilagosan meg legyenek hatirozva.

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A monitoring rendszer ért¢keléséhez a kovetkezd tényez6k vizsgélatat végeztiik el:
5.1. A szervezeti célok megvalositasanak monitoringja
5.2. A bels kontrollok értékelése

5.3. Belso6 ellentrzés



A koltségvetési szerv vezetbje koteles olyan monitoring rendszert miikddtetni, mely
leheiévé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon
kovetését.

A koltségvetési szerv monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében
megvaldsulé folyamatos és eseti nyomon kovetésbél all. Az operativ tevékenységekt6l
fiiggetlentil miik6dé belsé ellenbrzést kiilsd szolgéltaté végzi, a képviseld testiilet
‘megbizésa alapjan. Ezen feliil a koltségvetési szervek kiilon belsd ellendrzést nem
végeztettek 2022. évben.

A belsd ellenorzés kiemelt feladata tevekenységén keresztiil elésegiteni a belso
kontrollrendszerek mindségének javitdsat. A koltségvetési szervek belsd ellendrzése
kiilon kormanyrendelet alapjan l4tja el munkajat.

III. Az intézkedési tervek megvalositasa

Olyan lejart hatéridejii és nem végrehajtott intézkedésrd] nincs tudomésunk, amely
magas kockdzatot jelent a szervezet bels6 kontrollrendszerének miikédése
szempontjabol.

Az egyes intézkedések végrehajtasirél a kovetkezd évekre tervezett utdellendrzés
alapjan tudunk véleményt nyilvénitani.

A bels6 ellen6ri jelentésben foglalt megéllapitdsokat az ellenérzétt polgarmesteri hivatal
szervezeti egységei elfogadtak, arra irésos észrevételt nem tettek.

Az ellenfrzésben foglalt javaslatokat a kéltségvetési szervek vezet6i munkajuk sorén
hasznositjak.

Javaslatban fogalmaztuk meg, hogy az ellenérzott szervezeti egységek vezetdinek
nyilvantartast kell vezetni, amellyel a belsd ellenérzési jelentésekben tett
megaliapitasok, javaslatok hasznosuldsat és vé grehajtasit nyomon koveti.

A vezetbi ellendrzések elvarasa, hogy a feltart hidnyossagok megsziintetését kivetSen

ne ismétlddjenek, a koltségvetési szervek, szervezeti egységek vezetdi munkdjuk soran
nagy figyelmet forditsanak a szabalyzati és gazdalkodasi elbirdsok betartdsara.

Koka, 2023. februar 15.

Kiss Ferenc
belsé ellendrzési vezetd
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I. Az ellendrzés azonosité adatai

Az ellendrzést elrendeld szervezet Kéka Kézség Onkormanyzata

Koka Kozségi Kft. részére nyhitott énkormanyzati

Az ellendrzés targya: timogatss clszémoldssnak ellendrzése
Ellen6rzitt szervezet: Koéka Kozségi Korldtolt Felel8sségli T4rsasag

Cél ellendrzés;
- dokumentum alap ellendrzés, tesztelés,

Az ellendrzés tipusa, médszere: személyes konzulticié;
- dokumentumok dttekintése, Osszehasonlitis,
értékelés
Az cllenbrzést elrendeld hatirozat
szZéma: 111/2021.(X11.16.) KT
Ellendrizend6 id6szak: 2021.01.01 —2021. 12. 31.
Ellenérzés tervezett idGtartama: 2022. 09.15-2022.12.20.
Jeltin.tés'fervezet elkészitésének 2022. 11.30.
hatérideje:
Jelentés véglegesitésének tervezett
Batéridsje: 2022, 12.20.
1d8igény (ellenéri munkanapok Tervezett: 3 ellendri nap
széma): Tényleges: 6 ¢llendri nap
Megbizélevél szdma K/4639-1/2022




Il. Vezetdi dsszefoglalé

A Tirsasg az Onkorményzattél atvett, a kozszolghltatdsi szerzodésben meghatérozott
kozfeladatok ellatdsa és sajat véllalkozasi tevékenysége eredményeként, jovedelmezden
gazdélkodott,

A Térsasdg folyamatos likviditdsit déntéen az Snkormanyzati timogatis (bevételek 69 %-a)
biztosftotta, amelyet vallalkozési tevékenységének bevételei (bevételek 31 %-~a) egészitettek ki.

A kozszolgéltatdsi szerzddésben eldirt beszamoldsi és elszdmolssi kévetelmények részben
teljesiiltek,

a szémviteli nyilvintartdsokban elszdémolt timogatdsi bevételeket nem mutattik be
elkiilénitetten, az ellitott kozfeladatoknak megfeleld bontisban,

a kézfeladat-ellitis kéltségeinek/riforditasainak az egyes tevékenységekre vald
felosztdsa nem volt teljeskorfl.

IIl. Ellenérzott Tarsasig bemutatisa

A Kobka Kozségi Korlitolt Felel8sségli Térsaség koztulajdonban 4llé gazdasagi thrsasig,
alapitéja és 100%-ban tulajdonosa K6ka Kozség Onkorményzata.

A Tdrsasdg kiemelt pénziigyi és vagyoni adatai 2021.12,31-én

1. sz tablizat
Jegyzett tdke 17,0 Mft
Sajét téke 22,2 Mft
Mérlegfiosszeg 26, 8 Mft
Adoézott eredmény 306 Eft
Ertékesités netté arbevétele 15.1 Mift
véllalkozdsi tevékenység) ’

Egyéb bevételek

{6nkorményzati tdmogatas) 34,2 MR




A Térsaség Alapitdja jdvahagyta a 2021.12.31 fordulénapi egyszeriisitett éves beszdmolot.
Hatérozat szdma: 40/2022. (V.26.) PM

A 2021, évi kézzétett, cgyszeriisitett éves beszdmold ,A kdzzéteit adatok nincsenek
kdnyvvizsgalattal aldtdmasztva” tijékoztatést tartalmazza, A Térsasig kdnyvvizsgélatra nem
kételezett,

Az Alapitd megbizasabol fiiggetlen konyvvizsgils elvégezte a Tirsasdg 2021. évi
egyszerlisitett &ves beszimol6janak atvilagitasat, amely alapjan kinyvvizsgdldi jelentést adott.

A beszimolé-készitést és a konyvelést mérlegképes nyilvantartisban regisztralt mérlegképes
kényveld, kiilsd vallalkozé végezte,

A Térsaség atlagos dllomanyi létszdma 2021. évben 7 8 volt.

A Térsasdg Alapfté Okirata meghatirozza a TEAOR szerinti alaptevékenységeket, beleértve az
ellitandé kozfeladatokat. F& tevékenység: Konferencia, kereskedelmi bemutatd szervezése
(8230).

Kéka Kozség Onkorményzata Képviselé-testilletének 84/2019. (VL. 27.) Kt szdmt
hatérozatival a Koka kbzséget érint8 kdzmivelddési, kényvtari feladatok ellatdsat 2019.06.28,
napjatol kiszervezte és athelyezte a Koka Kbzségi Kft. kézfeladat-ellitshoz.

Az Onkorményzat a Képvisel5-testiilet 53/2020. (VIIL.27.) Kt. szim@ hatérozatdval, 2020,
szeptember 1. napjatdl kezd6dBen 5 éves idGtartamra 2025.08.25. napjdig terjedd idére
megbizast adott a Trsasdg részére tovabbi kozfeladatok cllitdsaval.

Az Onkorményat a telepiilés lizemeltetési, a kézmiivelddési és a sport feladatok ellitéséra
kitott megillapod4sban meghatarozta a kozfeladatok elltisanak részletes szabélyait, annak
kovetelmény-rendszerét, a feladatelltds pénziigyi fedezetét biztositd tdmogatasi feltételeket.

IV. A belsé ellendrzés jogalapja, alkalmazott ellenérzési médszerek

Kéka Kozség Onkorményzata (tovébbiakban Alapit6/Onkorményzat) ltal jovahagyott 2022
évi belsd cllendrzési tervben meghatirozott céloknak megfelelden, a tulajdonos Onkormanyzat
megbizisibol a belsBellen6r elvégezte a Koka Kozségi Korlitolt Felelosségh Térsasag
(tovdbbiakban T4rsasag) belsGellenérzését.

Kéka Kozség Onkorményzaténak KépviselGtestiilete 111/2021.(X11.16.) KT szami
hatérozatéval jévihagyott, 2022. évi belsd ellendrzési tervében a Téirsasig tevékenységének
ellendrzését hatirozta meg.

Az ellendrzés kiterjedt a Tarsasdg részére nytijtott Onkorményzati timogatasok elszdmoldsara.
A bizonyossigot adé megillapitisok alitimasztésa érdekében vizsgalatra Keriiltek a
tamogatdshoz kapesolédé dnkorméanyzati jogszabalyozdsok és belsd szabalyzatok, valamint a
folyamatok kialakitott rendszere.



Az ellenérzés sordn a beisS elienér a hatalyos jogszabéiyok és az Onkormanyzat Beisé
ellenbrzési kézikonyvének irinymutatdsai szerint jart el.

Jogszabélyok bemutatasa, ittekintése:

az dllamhéztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.)

az dllamhdztartdsrél sz616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. {(X11.31.)
korményrendelet {Avr.)

Magyarors2ég helyi inkorményzatairél s2615 2011. évi CLXXIX. torvény
(Métv.)

a kdltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl és belsd ellendrzésérs|
sz6l6 370/2011. (XII. 31.) korményrendelet (Bkr.)

a szamvitelr§l sz6l6 2000. évi C. torvény

A Polgarmester értesitette az ellen8rzétt szervezetet a belsdellenbrzés elrendelésérsl.
A bels6 ellenér a Polgarmester megbizé levele alapjan latta el feladatat.

A Polgérmester felhatalmazta a bels3 ellendrt, hogy az ellendrzés sorén informaciot kérjen, az
cllenbrzitt Tarsasag helységeibe belépjen, minden vonatkozéd figyiratba betekintsen, azt a
helyszint6l elvihesse, amdl masolatot készithessen. A belsS ellendr az ellenbrzés
megkezdésekor tdjékoztatta az ellendrzdtt Tirsaség ligyvezetsjét,

A Térsasdg tigyvezetSje és az Onkorményzat képviselje nyilatkozott arrél, hogy a belsd
ellendrzés részére a vizsghlathoz szikséges & hiteles, valamennyi dokumentumot
rendelkezésre bocsdtotta. Az ellendrzési dokumentumokat a Jelentés 1.8zdm0 és 2. szami
melléklete mutatja be.

Az ellen6rzés sordn alkalmazott médszerek £s eljdrdsok:

alapit6i dokumentumok, szerz8dések, rendeletek, hatdrozatok megismerése,
- éves beszdmold adatainak, kdnyvvizsgaléi jelentés tartalmanak megismerése,
- frisos és szdbeli informdcié kérés, interjik,
- kozfeladatok ellatdsaval kapcsolatos konyvelési tételek, analitikus

nyilvantartisok adatainak elemzése,

bizonylatok ellendrzése véletlenszeril kivalasztassal, mintavételezés.

Az cllendrzési kockizatelemzésnek része volt a Térsasig gazdilkoddsénak, szamviteli
clszdmoldsinak véletlenszerii mintavételes vizsgélata, annak felmérésére, hogy a
kozfeladatellitasi tevékenység elszamoldsinak ellenSrzéséhez szolgdltatott adatok
megbizhatéak.



A belsd ellendrzés adatokat és informéaciokat kapott az Alapité Onkormanyzat munkatérsétél,
az ellenbrzott Tarsasdg tigyvezetsjéto] és a tarsasag kinyvel6jétél.

A belsd ellenbrzés hatalya:

Az cllendrzés a Térsasig kozfeladat-ellatasi tevékenységének elszamolaséra, a kdzszolgdltatisi
szerz8désben elSirt beszimolasi és elszamolési kovetelmények vizsgdlatéra terjedt ki,

Az cllenérzés nem terjedt ki a Térsasdg iranyitdsi rendszerének, kontroll folyamatainak,
miikddési- gazdalkodasi folyamatainak, szabdlyozottsganak atfogd vizsgilatira.

Az ellenérzés nem terjedt ki a jovedelmezdség, az eredményesség, a likviditdsi helyzet 4tfogé
vizsgalatara.

Az ellenbrzésnek nem volt thrgya a Téarsasig adézésa.
Az ellen8rzés nem terjedt ki az énkéltségszimitas &s arképzés vizsgélatira.

Az ellen6rzés nem vizsgilta az éves beszamold valédisdgit a mérleg leltari alétamasztisit, a
szimviteli nyilvéntartasi rendszer teljeskoriiségét és megfeleldségét.

Az ellen6rzés nem terjedt ki a szdmviteli szabdlyzatok tartalmi vizsgélatira,

V.  Megillapitisok és a megallapitdsok alapjdn tett javaslatok

1. Kizszolgdltatisi szerz5dés alapjdn végzett tevékenységek

A Térsaség az Onkorméanyzattol atvéllalt kbzfeladatokat a 2020. szeptember 1-t8l hatalyos
kézszolgaltatisi szerz8dés keretiben latja el.

A Tirsasdg altal elldtott kozfeladatok:

telepiilésiizemeltetés — helyi kozutak és kozteriiletek fenntartisa
- kézmiivel§dési, konyvtari feladatok — Miivelddési Haz, Konyvtar iizemeletése
sport feladatok — Sportcsarnok, Sportpélya, fizemeltetése

A kozfeladatok ellatasdra kotstt megéllapodas tartalmazza a kdzfeladatok cllstisanak részletes
szabdlyait, annak kdvetelmény-rendszerét, a feladatellitas pénziigyi fedezetét biztositd
timogatdasi feltételeket.



A Tarsashg fennianasi és miikddési kéltségeinek pénziigyi Tedezetél az Alapitd éves
koltségvetési rendeletében jovéhagyott onkorményzati timogatss, illetve sajit, villalkoz4si
bevétele biztositottik,

A Térsaség véllalkozasi tevékenységei
Escti rendezvények, ezen beliil kiemelten:

Bucsu szervezése
Falu napi rendezvény

Eseti rendezvények, ezen beliil kiemelten:

Folyamatosan végzett tevékenységek:

Iskola biifé izemeltetése
Sportesarnok bérbeaddsa
Sport biifé {izemeltetése

2 Kozszolgiltatisi szerz6désben foglalt beszdmolsisi és elszdmoldsi
kivetelmények
2. sz, thhl4zat
szerzfidés Kozszolgdltatdsi szerzddésben foglalt beszdmolisi/elsiémoldsi kivetelmények
ponga
17 1.7. A kulturilis kézszolgéltatisok részletes szabélyait, az émkormanyzat képvisel8-testiilete dlta)
| minden évben februdr 28-ig jovihagyott, rendezvényterv alapozza meg.
17 Az egyes rendezvényekhez rendelt kdliségekre a kzfeladat-ellatd kalkuléciot készit, amelyet a
" | polgérmester jogosult jovahagyni, vagy vita esetén a képviseld-testiilet elé terjeszteni.
3.4. Onkorményzat — a jogviszony fennlldsa alatt — a mindenkori éves koltségvetési rendeletében
koteles meghatérozni a kozfeladat-ellatonak a jelen megillapodss 1.2, 1.3., 1.4. pentjdban rogzitett
34. |feladatok cllitdsshoz sziikséges milikddési céli pénzeszkdz cimén biztositandd Osszeget (amely
magdban foglalja a tevékenység ellétasdnak Ssszegét) mely Gsszeg folydsitasdnak, felhasznilisinak
¢s elszdmoldsénak szabdlyait a felek a jelen szerz8dés mellékletében rogzitik.
3.5. A feladatellatét a jelen szerzSdés elvélaszthatatlan mellékletét képezé iizleti tervben
meghatérozott timogatés illeti meg. A timogatas magéban foglalja a felhasznaldsra, beépitésre keriils
anyagok, szerelvényck, felszerelések, berendezések vételardt, kivéve, ha a beépités egyben
értékndveld beruhdzist is jelent. Az ott meghatérozott ellenérték a 2021. évre vonatkozik. Tekinieitel
3.5. jarmra, hogy a jelen szerz6dés hatérozott idejli és az &nkorményzat véllalta, hogy a jogviszony

iddtartama alatt miikSdési céli pénzeszkozt biztosit a kézfeladat-elldted részére, kozfeladat-elltd
tudomésul veszi, hogy ezen pénzeszk6z nagysaga az évenként elfogadott kiltségvetés fliggvényében
véltozhat, erre tekintettel a felek a kiltségvetés elfogadasit kovetden az iizleti tervet a koltségvetés
kiilén sordban biztosftott dsszeg figyelembevételével modositjdk.
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3.6. Onkorményzat a 3.2, pontban meghatérozott dijat havi részletben (minden hénap 5. napjéig) fizeti
meg a kdzfeladat-ellaté részére, melynek évi sszege havi bontisban az elfogadott iizleti terv
mellékletét képezi.

3.7.

3.7. Kozfeladat-elldtd tudomésul veszi, hogy a feladatétads jogosult visszautasitani minden olyan téte]
elszémoldsdt, amely a szamviteli szabalyoknak megfeleléen nem keriilt bizonylatolésra, illetve, amely
koitségtéte] nem azonosithaté a jelen szerzbdésben meghatirozott tevékenységekre vonatkozo
kifizetési jogcimekkel.

3.10.

3.10. A Kézfeladat-ellaté kdteles a kompenzdcib/tdmogatasi eldleg felhasznélssval a targyévenként
méajus 31. napjéig tételes kimutatdssal elszimolni. Alal-, illetve tGl kompenzicid esetén a kilénbdzeti
Osszeget legkésdbb az elszémoldst kisvetd 30 napon beliil a felek pénziigyileg rendezik.

3.12.

3.12. Kézfeladat-ellit6 kiteles jelen szerz6dés thrgyét képezé feladatellatassal kapcsolatos, bevételeit
(palyAzati timogatés Osszeget) és kiaddsait, egyéb bevételeitd] elkiilonitve nyilvéntartani, illetve
feltiintetni. A kompenzéciét kizérolag a jelen szerzBdésbem foglalt feladatok ellstdsénak
finanszirozisira jogosult és kateles felhaszndlni.

3.13.

3.13. A Kozfeladat-ellté éves kozfeladat ell4tisi feladattervet (més néven fizleti tervet) kéazit, melyet
az onkorményzattal egyeztet. Felek az éves kozfoladat-ellatasi feladattervben legaldbb a kbvetkezbket
koteles rogzfteni:

3.13.

a) a kozfeladat-ellitasi kotelezettség részletes feladatainak meghatirozésa, mennyiségi és/vagy
mindségi paramétereinek sziikség szerint aktualizaldsa

3.1

b) az elbirdnyzott timogatds egy hénapra juté mértéke

3.13.

c) a kizfeladat-ellatd iltal elvégzend6 szolgéliatis eilatisival kapcsolatos felmérés, ellenfrzés
részletei

6.6

6.6. Kozfeladat-cllitod koteles minden év mdjus 31. napjig jelen megillapoddsban meghatirozott
feladatokat étint8 tevékenysépér6l az Snkorményzat részére éves beszdmold benytjtisara, valamint
koteles tevékenységérsl - sziikség szerinti, illetve az dnkorményzat igénye szerint — eseti jelleggel
thjékoztatdst nyfijtani az dmkorményzat részére.

6.7

6.7. Kozfeladat-ellats kiteles a j5vd évre vonatkozé lizleti tervet elkésziteni és legkésBbb a vonatkozd
v janudr 15. napjiig az Onkorményzat elé témi elfogaddsra. Kozfeladat-ellité Kkiteles az
onkorményzat részére a kért thjékoztatdsokat legfeljebb 15 napos hatarid6vel irasban megadni,
valamint a tdrsasag nyilvéntartasaiba, irataiba a betekintést lehetévé temmni.

A Tarsasig a kdzszolgiltatési szerz8désben foglalt beszamoldsi kbtelezettsépének az éves
szamviteli beszimoldjaval és a f8konyvi konyvelésben kialakitott, részletezd nyilvéntartisok
vezetésével tett eleget.

A Térsaség a kézfeladat-clltis bevételeinek és kbltségeinek/raforditisainak szdmviteli
nyilvintartasokban valé elkiildnitésére munkaszdmokat alkalmazott.

Az éves beszimol6 a Tarsasdg éves gazdalkodasat, vagyoni és pénziigyi helyzetét mutatja be,
& munkaszémonkénti nyilvéntartas célia a kézfeladat-ellatdssal kapcsolatos bevételek és
koltségek/riforditasok tevékenységenkénti elkiilénitése &s bemutatésa.




Kizfeiadar-ellids bevéreli, koltségeisrdforditdsai munkaszimok sgerinti megbontisban

3.

sz. tiblazat

adatok ezer fi-ban

Munkaszim Bevétel Rolisdg/ | egyenleg
sz megneveése riiforditss +-
MUNEASZAM

NELKUL 2 22933 -2293)
11 Sport biifé 1 569 1338 231
12 Iskolabiifé 2746 1719 1027
21 Miiv.hiz 38 384 17 268 21116
22 Sportcsarnock 6 446 15 6 431
23 Kozteriilet 0 4015 -4 015
3 Szeméttelep 0 1696 -1 696
5 Kényvtar 0 -162 162
6 Falumizeum 0 162 -162
7 Visdrtér 152 67 35
E-2020 | 2020 énellenfrzés 59 0 59
Osszesen 49 356 49 050 306

3. Kozszolgéltatasi szerz6désben foglalt beszdmoldsi és elszimoldsi
kivetelmények teljesitésével kapesolatos megillapitisok és javaslatok

M apitisok

8) A Kkozszolgéltatdsi szerzédésben elbirt beszémoldsi és elszdmol4si
kovetelmények részben teljestiltek, mivel az egyes kozfeladatok elszdmolt bevételei
és felmertilt kbltségei/riforditasai nem megfelel részletezésben keriiltek bemutatdsra
a szamviteli nyilvéintartdsokban.

b) A szémviteli nyilvéntartisban a kapott timogatisok nem keriiltek megosztisra
kozfeladatonként. Az dnkormanyzati tAmogatés teljes Osszege a 21- es (Milv. héz)
munkaszimon kerfilt elszdmolsra bevételként. A kdzfeladatellatissal kapcsolatosan
Telmeriilt koltségek/rifordftdsok felosztdsa nem volt teljes korfl, a személyi jellegii
raforditdsok éves Gsszegét a MUNKASZAMNELKULI rovaton mutattik ki,

¢) A munkaszémos f8kényvi nyilvantartds alkalmas lehet a kézfeladatok &s a
véllalkozasi tevékenységek bevételeinek, illetve kdltségeinek/réforditisainak
elkiilonitésére és mérésére, amennyiben a munkaszimok az egyes kozfeladatokhoz
keriilnek hozzérendelésre & mind a bevételek, mind a koltségek/raforditasok
egyértelmii felosztisa megtérténik.
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Javaslatok

a) A kozfeladatok ellitdsdra vonatkozé beszdmoldsi kotelezettségeknek a
kozszolgéltatisi szerzodésben -eldirtaknak megfeleléen kell eleget tenni és a
beszimolést dokumentilni,

b) A kozfeladat-ellétéissal kapesolatos, bevételeket &s kiad4sokat elkiilonitetten kell
clszdmolni, nyilvéntartani és kiilon kimutatni az cgyes kézfeladatok tdmogatssanak
felhaszn#ldsét.

c) Javasolt a munkaszémos f8kényvi nyilvantartisi rendszer felillvizsgilata és a
kézszolgéltatisi szerz8désben foglalt kovetelményeknek megfelelé kialakitisa. Egy
munkaszimot egy konkrét kizfeladathoz vagy egy ,megfigyelendé” feladathoz kell
hozzérendelni, és biztositani, hogy mind a bevételek, mind a kéltségek/raforditisok a
teljesség igényével, felosztasra keriiljenek a munkaszdmokkal jelolt feladatok kozott.

4, Szabilyozdsra vonatkozé megillapitisok és javaslatok

a) A Tirsasig nem rendelkezik a feladatok és feleldsségek funkcionilis
elhatdrolasit meghatirozé belsé szabilyzattal, a feladat- és felelGsségi kirdkre
vonatkozé eléirasokat a munkakéri leirdsok tartalmaznak.

Javaslat;

Megfontolésra javasolt a kézfeladatok ellatiséra vonatkozéan a folyamatok
leirdsa, a szervezet fumkcionalis munkamegosztdsinak belsd szabdlyzatba
foglalisa, A kozfeladat-ellatas szabélyozottsigat, az egyes tevékenységek
sajdtossdgénak megfelelden kell kialakitani, és a szabdlyok — munkavallalék
dltali — megismerését dokumentalni,

b) A Szémlarendnek nincs olyan melléklete, amely tartalmaznd az egyes
kézfeladatok bevételeinek és raforditdsinak elkiilonitésére alkalmazott
munkaszémokat.

Javaslat:
A Szémlarend mellékleteként rogziteni kell az egyes kozfeladatok bevételeinek
¢s raforditdsnak elkiilénitésére alkalmazott munkaszdmokat.,

c) A Térsasag rendelkezésére dllnak szédmviteli szabalyzatok; Szdmviteli
Politika, Sclejtezési és Leltarozisi Szabalyzat, Ertékelési Szabalyzat,
Pénzkezelési Szabélyzat, Szémlarend, amelyek kiadményoz4sa nem volt
szabdlyszert.

Javaslat:

A kézfeladatot ellaté szervek iratkezelésének dltaldnos kovetelményeirél sz616
335/2005, (X1I. 29.) Korm. rendelei el8irisainak megfelelden végezni a
szabélyzatok kiadményozisat.
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A beisd eilendrzés a jelentést az ellenbrzétt Térsasig tugyvezetd igazgatojdval és az
Onkorményzat képviselGjével egyeztette.

A Tirsasig figyvezetd igazgatéja és az Onkorményzat képviselGje a belséellenbrzési
jelentésben foglalt megallapitdsokat és javaslatokat elfogadta.

Mellékletek:

1. sz. melléklet: Térsasdg ellenbrzési dokumentumainak jegyzéke
2. sz. melléklet: Onkorményzat ellendrzési dokumentum jegyzéke

Kelt: Kdka, 2022, november 40 ' |

---------------------------

belsd ellenér

A belsbellendr jelentést elfogadia:

Kdka K6zség Onkorményzata

polgérmester

Kelt: Kéka, 2022, november ....

ol
%IZKi@:q .......

tgyvezetd igazgatd
Kelt: Koka, 2022. november 4.C
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Dokumentum jegyzék

EllenGrzott szervezet: Koka Kozségi Kft.

Ellendrzés targya: &nkormanyzati timogatésok elszamoldssnak ellendrzése

Adatszolgdltaté: Kbéka Kdzségi Kit.

Bori Agnes ligyvezetd igazgaté
Térdk Istvan kbnyvels

1. sz. melléklet

N P i
Ssz Dokumentum megnevezése Dokumentum fdjf neve Adat;;‘::’,:amm’
1 |Evesbeszimolé; mérleg, eredménykimutatss CEGINFO_EB_20220531_Koka_Kozse 2022.09,19
2 {Eves beszimolé kiegészits mellékleet KIEGKOKAZ2021 2022,09.19
N .. FUGGETLEN KONYWVIZSGALGI
3 |Kénywvizsgaldi jelentés éves beszdmolsrsl ELENTES2021 2022,09.19
4  Kdrwwvizsgdlol jelentés éves beszamolérél Koka Kft kSnyvvizsg.jel2021 2022.11.09
5  |Tellességi nyilatkozat TELJESSEGI 2021 2022.11.09
6 Eves heszdmolét jovahagys tulajdoncsi Kékahatérozat_2021 e _—
hatdrozat
Eves beszdmolét jovahagyt képviselStestileti Koka_kft_taggyules jegyzokonyv_2022,
7 . 2022.09.19
(ilés jegyzBkonyve majus26.
8 E:I':;rbeszémolé mérleg adatait aldtdmaszté Kft_2021_vagyonleftar 20220918
P |koka kozségi kft. - fokdnywl kivonat -
9  IF8kdnyvi kivonat 20211231 2022.09.19
kéka kizségi kft. - Bsszes naplé -
10 |Kényveiési napid, tételes 20211231 2022.09.19
. . kéka kozségi kft. - 5 kéltségnemek karton
11 |Kdnyvelési karton, tételes - 20211231 2022.09.19
kdka kbzségi kit. - 8 értékesités elszémoit
12 |Kdnyvelési karton, tételes Onkbltsége és rafordftasok karton - 2022.09.19
20211231
. . koka kizségi kit. - © értékesfiés
13 |Kényvelési karton, tételes srbevétele és bevételek karton - 2022.09.19
14  |Szémviteli politika Szdmviteli politika Koka Kft 2021 2022,09.19
15 [Ertékelési szabaiyzat Ertékelési 2021 2022.09.19
16 |Pénzkezelési szabdlyzat Pénzkezelési szabalyzat Kdka Kft 2022 2022,09.19
17 |Leltdrozési szabélyzat teltdrozési szab2021 2022.09,19
18 [Szémlarend Szamlarend2021 2022.09.19
19 |Kdnyvelési karton, tételes kéka kbzségi kft. - karton - 20211231 v2 2022.09.3D
20 |Ksnyvelési naplé, tételes koka kiizsgi Kft. - Ssszes napls - 2022.09.30

20211231 v2




21 |Alapits okirat Kéka_kfi_Alapfté_Okirat 2022.10.07

22  [Teszteléshez kivélasztott tétefek Teszt_tablak_Kokakit_20220930 v1 2022.10.07
Kizfeladat-elldtdsaré| és annak finanszirozésdrs) .

23 [rendelkezs megdllapodis, egyben Kbzfeladat_ellétdsrol_megéllapodis 2022.10.07
kdzszolghltatasi szerzGdés ‘

24 |Munkakdri leiras munkakeri_rendezv_szervezo 2022.11.08

25  IMunkak&ti lelréds munkakori_bufes 2022,10.07

26 [Munkakéri lefrés munkakori_konyvtaros 2022.10.07

27  |Munkakori leirds munkakori}penztaros 2022.10.07

28  |Munkakér lefrés munkakori_takarito 2022.10.07
Eves beszamolét jévahagys képvisel6testlieti i

25 flés Jegy28kanyve Kft_belso_edlenorzes _jegyzokonyv 2022.10.07

30 Munkaszémos Ssszesitd: bevételek, kéltségek, rkoka kdzsdgi kft. - munkaszdmos 2022.10.10
raforditasok dsszasfts - 20211231 o

31 |Munkaszdmok megnevezése munkaszémok_20221010 2022.10.10

32 [Tesztelésre kivdlasztott kényveldsi tétalak Teszt_tablak_KokaKit_2022003¢ v2 2022.10.10

33 {Rendezvényterv 2021-es rendezvények 2022.10.18
Uzlet! terv: bevételek, kaltségek, réfordfidsok, 7

34 beruhazdsok KékaKftkﬁl‘tségveté52021 2022.10.13

35 [|Falunap, kbitségterv koka_kéitségek Falunap 2021 2022.10.13

36 [Falunap, program koka falunap 2021 - final {2) 2022.10.13

37 [bnkorményzat éves kéltségvetési rendelete 2-2021. ¥v. rendelet 2022.10.13
Onkorményzat éves koltségvetss) rendeletének 2021, &vi ktgvetési rendelet mellékistef 14

38 2022.10.13
meliékletel 10,

30 F8kéryvi kivonat munkaszimos részletezésben: Jkéka kdzsdgi kit - munkaszdmos 2022.10.14

bevételek, kiltségek, réforditssok

F8kbryvi kivonat - 20211231

Koka Kbzségi Kft, képviseletében nyilatkozom, hogy a belsd ellenérzés lefo

dokumentumokat teljeskérden rendelkezésre bocsétottuk.

Datum: L!Jou-ﬂ-) Lold woy L0

lytatdsdhoz szilkséges és hiteles

Aléirds




Dokumentum jegyzék

Ellen&rzétt szervezet: Kbka Kozségi Kit.

Ellendrzés térgya: &nkormanyzati timogatésok elszdmoldsanak ellenbrzése

Adatszolgéltaté:

Kéka Kézség Onkorményzata

2. sz. melléklat

Pappné Téth Melinda pénziigyi csoportvezets

g Adat
Ssz Dokumentum megnevezése Dokumentum fdjl neve :;"tzgmdfﬂm
1 Bels6 ellen&rzési kézikdnyv Belst ellendrzési kézikbnyv_2019.01-16 2022.09.16
Belsé ellendrzési terv 2022 dvi, 111/
& .09,
2 2021, (XH.16.) KT hatdrozat KT hatérozat belsS ellenSrzés_2022 2022.09.16
3 Térzskdnyvi kivonat Torzskdnyvi kivonat_2021.09.22._6nk 2022.09.15
g [jzMszOnkorminyzat, 72021 (ALY | o) e rendetet aldft 2022.09.16
Hnkom. rendelet
[~ SZMSZ 1 melléklet SZMSZ 1 melléklet 2022.09.16
& SZMSZ 2 melléklet SZMSZ 2 melldiclet 2022.00.15
7 SZMSZ 3 melléklet SZMSZ 3 malléklet 2022.09.16
8 SZMSZ 4 malléklet SINVISZ 4 malldklat 2022.00.15
9 S5ZMSZ 5 melléklet SZMSZ 5 meilékiet 2022.08.16
10 [SZMSZ 6 malléklet SIMSZ & melléklet 2022.08.16
i1 SZMSZ 7 meiléklet SZMSZ 7 melldklet 2022.09.16
12 SZMSZ 8 rmellékiet SZMISZ & raelldklet 2022.00.16
13 [SZMSZ S melléklet SZMISZ 9 maildikiat 2022,09.18
14 SZWIST 10 melléklet SZMSZ 10 meiléldet 2022.09.15
15 SZMSZ 11 melldkiat 15ZMSZ 11 mel'Sidat 2022.00.15
15 SZMISZ 12 meliéklet SZMSZ 12 mel&klet 2022.09,16
17 SZMSZ 18 mellgkiat SZMSZ 13 meliéklet 2022.09.16
18  |SZMSZ 14 melléklet SZMSZ 14 melléklet 2022.09.156
18 |Finanszirozdsi litemezés finanszirozdsi Gtemezés_eredeti 2022.10.24
20  |Finamszlrozdsi Otemezés finanszirozési ltemezés_mddosftott 2022.10.24
21 [F8kényvi karton fokonyvi_karton_Kft.tdmogatss 2022.10.24
22 |K512 részletezs tabla K512 _részletaz6 tdbla 2022.10.24
23 |Koka Kdzségi Kft-nek utatisok 2021 Kéka Kidzségi Kft-nek utaldsok 2021 2022.10.24
24 |KbzmiiveiGdési timogatss elszdmoldsa  [kzmiv.ts mogatas elszdmoldsa 2022.10.24
25  |RészletezBkodos lista dnk_részletezfkédos lista 2022.10.24

Kéka Kdzség Onkoermanyzata képviseletében nyilatkozom, hogy a bels6 ellenérzés lefolytatdsihoz
szilkséges és hiteles dokumentumokat teljeskériien rendelkezésre bocsitottuk.

Datum: k&n.’ 2022 10
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Aldiras

Aldlras




Ellenérzott szgrvezetek neve:
Kéka Ko6zség Onkorményzata, Koka

Ellendrzés azonosité szdma; 1/2022/C/Kéka

Jovahagyotm

Név: Kiss Ferenc belsd eﬂeniirzési
vezetd

Alafras:

Datum:

ELLENORZESI JELENTES
Koka Kozség Onkormanyzatinal végzett célvizsgalatrol

Nagykata, 2022, november 30.



K. F. Kontrolling Gazdasdgi és Pénziigyi Tandcsadd Kift.
2760 Nagykita, Bajesy-Zs. 1it. 26, ‘W' 30/242-72-68 e-mail: info@ kfaudithu

Az ellendrzést végzo szervezet:

K.F. Kontrolling Kft.

Annak megallapitisa, hogy az 6nkorményzatnal a
kozzétételi kotelezettség rendje, az ellenfrzési

egység(ek):

A vizsgilat célja: folyamatok megfeleléen szabalyozottak-e és a
miikédés sordn a jogszabidlyok betartisat
biztositjak-e.

Ellendrzott szervezet(ek)/szervezeti | Koka Kozség Onkormanyzata

Szabalyszeriiségi ellen6rzés célvizsgalat

Az ellendrzés tipusa: keretében
- . Az onkorményzat kozzétételi kotelezettségének
TN VREY teljesitése, szabalyozottsiga és dokumentalasa
A koltségvetési szervek belsd
| Vonatkozo jogi hattér: kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél szoio

370/201 1. (XII. 31.) Korm. rendelet

Alkalmazott ellendrzési modszerek
és eljarisok:

dokumentum alapt ellenérzés, elemz6 eljarasok,
tesztelés

Ellen6rzitt iddszak:

2022, év

Ellendrzés kezdete és vége:

2022. szeptember 15. —2021. szeptember 30. kozdtt

Idéigény (ellenéri munkanapok
szAma):

2 helyszini és 3 irodai ellenéri nap

Vizsgilatvezet6:

Kiss Ferenc (reg.szam: 5112075) megbizélevél
szama: 1/2022/C/Kéka/l

Az ellenérzésben kozremiikodott
bels6 ellendrik:

Berényi Erika (reg. szam: 5112077)
megbizélevél szama: 1/2022/C/K6ka/2

Az ellendrzott iddszakban
hivatalban lévé vezetik:

Juhész I1diké polgirmester /Koka Kozség
Onkorményzata

Vonatkozé jogszabalyi hattér:

- - az allamhaztartisrél szol6 2011. évi CXCV.tv,
- az éllamhéztartdsrél sz616 torvény végrehajtisar6l rendelkezd 368/2011. (XIL 31))

Korm.rendelet,
- 2011. évi CXII. torvény az
informacioszabadsagrol,

informaciés oOnrendelkezési jogrél és az

305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol

18/2005.(X1L. 27.) IHM rendelet a kdzzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kbzzétételi mintakrol

a koltségvetési szervek belso ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet.



K. F. Kontrolling Gazdasagi ¢s Pénziigyl Tanicsadd Kft.
2760 Nagylkita, Bajesy-Zs. e, 26, W 30/242-72-68 e-mail: info@ kfaudithu

VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az $nkormédnyzat megbizasdbol elvégeztilk az Snkorményzatnil a kozzétételi kételezettség
teljesitésének, szabalyozottsdganak és dokumentalasénak ellenbrzését.

A vizsgilat sorin felmértilk és értékeltiik, hogy az oOnkormanyzatndl a kozzétételi
kotelezettség rendje, az ellendrzési folyamatok megfelelden szabalyozottak-¢ és a miikodés
sorin a jogszabalyok betartasat biztositjak-e.

Meg vagyunk gy8zédve arrél, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

Fibb megallapitisaink a kdvetkezok:

Osszességében megallapithato, hogy az onkorményzatndl a kozzétételi kotelezettséget
szabalyoztdk. Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz6l6 2011,
evi CXIL tv. lsz. melléklete szerinti kozzétételi kotclezettségnek a jelentés 2.1. sz.
tablazataban részletezett kivételekkel eleget tettek.

A kozzétételi kotelezettség folyamatainak szabdlyszertisége, a szabilyszeriiséget biztosité
kontrollok hatékonys:iga érdekében javasoljuk:

- a kozérdekil adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabbi a
kotelez6en kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szolo szabalyzat
aktualizdldsat a 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet 3.§. (1) bekezdésének
megfeleléen,

- az Infotv. 1. sz. melléklete szerinti adatok teljeskorii kozzétételét, illetve ezzel
egyidejiileg azok feltoltését az egységes kizadatkeresd rendszerbe (www kozadat.hu)

A megallapitésok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentés tovabbi részében
talalhatd.

Az ellenfrzési jelentést az ellendrzétt teriiletek vezetSivel egyeztettiik.

A vizsgalt teriiletr6l, folyamatrél kialakitott, dsszesitett vélemény lehet:

- megfelel

- korlatozottan megfelels
- gyenge

- kritikus

- clégtelen

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgilt teriiletrél, ilietve
folyamatokrél Gsszességében: korlitozottan megfelels,

Korlitozottan megfeleld

Az ellenSrzés ,korlitozottan megfelelonek™ itélt teriiletei a legtébb tekintetben megfeleld kontrollokkal
rendelkeznek, és elfogadhatd tcljesitményt mutatnak. Bizonyos teriiletek vonatkozaséban a megillapitasok
azonban arra utalnak, hogy a bels6 ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerét nem minden esetben
miikédtetik, illetve kdvetik nyomon megfeleléen.




K. F. Kontrolling Gazdasdgi és Pénziigyi Tanicsadé Kft.
2760 Nagykita, Bajesy-Zs. . 26. & 30/242-72-68 e-mail: info(@ kfaudit.hu

Ha az adott terillet vagy szervezeti egység vezetSje nem tesz megfeleld korrekeids intézkedéseket, akkor a belsé
iranyitési és ellendrzési rendszerben lényeges hidnyossdgok alakulhatnak ki. A szervezeti egységek szintjén
alkalmazott irdnyelvek ¢s eljarisok dltaldban hatékonyak, és az ellendrzési megallapitisok Altaldban olyan
gyengeségekre utalnak, amelyek a szokasos munkafolyamatok mellett korrigilhaték a vezetés beavatkozdsa
nélkiil.

AZ ELLENORZES RESZLETES MEGALLAPITASAI
1. A kdzzétételi kitelezettség belsé szabélyozasanak ellendrzése

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 13.§. (2) bekezdése is irja el8, hogy belsé szabalyzatban kell rendezni a miikodéséhez
kapcsolodo, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabélyozott kérdéseket.

Ezek kozé tartozik a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kételezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak rendje.

Koka Kozség Onkorményzata, a Kokai Polgérmesteri Hivatal, a Koékai Koézségi Ovoda,
valamint Koka Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata kézos szabélyzata a kozérdekf
adatok megismerésére irinyulé kérelmek intézésénck, tovabbi a kételezen kdzzéteendd
adatok nyilvanosségra hozatalanak rendjér8l 2021. julius 1-jété] hatalyos.

A hatélyba 1éptetés az érintett szervek vezetdi részérél megtortént.

A szabilyzathoz megismerési zdradékot csatoltak.

A kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalinak rendjét a szabalyzat 8. pontja
szabalyozza.

A kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmira, az adatintegraciéra vonatkozé részletes
szabalyokrol szolé 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet 3.§. (1) bekezdése a kovetkezdk
szerint rendelkezik a kzzétételi szabalyzatrol:

(1) A kozzétételi szabalyzatban kell meghatdrozni:

a) a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltdvolitdssal kapcsolatos feladatok ellétésdnak
részletes rendjét;

b) az a) pont szerinti feladatok elldtisdra kijelolt munkakéroket, a munkakorok kozotti
egyiittmiikddeés rendjét.

{2) A nem sajat honlapon kdzzétevé adatfelelds a kdzremikods adatkizldvel egyiitt kozés kozzétételi
szabdlyzatot is létrehozhat.

Fentiekre vonatkozdan a szabalyzat nem tartalmaz el&irast, mellyel javasoljuk kiegésziteni.
A szabilyozas 2 sz. mellékleteként csatoltdk az altalinos kozzétételi listit az informacids

onrendelkezeési jogrél és az informdciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIL torvény
(tovabbiakban: Info torvény) 1.sz. mellékletében meghatarozott tartalommal.
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2. A kozzétételi folyamatok ellendrzése

A kozfeladatot elidté szerv kézérdekit adatokra vonatkozé tajékoztatisi kotelezettségét az
Info. tv. irja elé.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé figyekben - igy kiilonésen az allami &s
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehaijtisara, az allami és onkorményzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalisara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasira
vonatkozdan - kdteles el8segiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezSen kdzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szdmadra, személyazonositas nélkiil, korl4tozastol mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimédsolds és a hdlozati adattvitel szempontjabél is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: -elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

Kéka Kézség Onkorményzatinak hivatalos honlapja a www.koka.hu, melyet az
Onkorményzat miikodtet, aktualizdl. Az &nkorményzat honlapjénak szerkesztését az
onkorminyzat alkalmazésaban 4116 e-tandcsad6, honlapszerkeszt$ végzi.

A 18/2005. (XIL27.) THM rendelet 2.§ (1) pontja szerint:

2. §(1) A kizzétételre szolgdlo honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkizlé kiteles
elhelyezni a kozzétételi listak dltal elbirt adatokat tartalmazo Jegyzékre vagy feliiletre (a
tovdbbiakban: jegyzéire) mutatd hivatkozdst. A hivatkozast jol Idthaté médon kell elhelyezni,
"Kdzérdekit adatok” elnevezéssel, tovibbd Jel kell tiintetni az egységes kozadatkeres rendszerre, a
kozponti elektronikus jegyzékre mutato hivatkozast is.

A kozérdekii adatokra vald hivatkozast a kozfeladatot ellatd szerv honlapjéngk nyitoéoldalin
kell kdzzétenni. A vizsgilat sordn megallapitottuk, hogy Koéka Kézség Onkormanyzata
honlapjanak nyitéoldalan megtalalhaté a ,Kdzérdekii adatok” meniipont.

A honlapon taldlhat6 4ltalanos kdzzétételi lista tagolasa, a kozzétételi egységek feltiintetése
sordn betartottdk a 18/2005. (XIL.27.) THM rendelet 2.§. (2) bekezdésében elirtakat.

(2) Az adatkozls a jegyzéket gy alakitia ki, hogy a jegyzék az 1. melléklet szerinti tagolasban
tartalmazza az dltaldnos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazd kézzétételi egységeket, vagy
hivatkozik azokra.

A kdzzétett adatoknal a 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet 4.§. szerint fel kell tiintetni:

@) a legutobbi modositds idejét,

b} ha a kozzétételi egység kordbbi allapota archiv dllomdnyba keriilt, az annak elérését biztosits
hivatkozdst,

¢) archiv dllomdnyba helyezett kizzétételi egység esetén a kiilon jogszabdlyban foglaltakat.
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Javasoljuk fentick figyelembe vételét a kbzzététel teljesitése soran.

Az egységes kozadatkeresé rendszerre mutaté hivatkozas a nyitboldalrél elérhetd.

A www kozadat.hu oldalon a K6kai Polgérmesteri Hivatal van regisztrilva.

A www kozadat.hu oldalra 5 rekord keriilt feltSltésre, a legutébbi valtozis idSpontja

2020.02.20-a.

Az Elérhetdségi adatok, a Szerzédések, valamint a Palydzatok kozzétételi egységeknél az
Onkormanyzat weboldaldra mutaté hivatkozés taldlhat6, azonban a tartalomnak megfeleld

navigalas egy kozzétételi egység esetében 4ll fenn.

Az 6nkormanyzati rendeletek kizzétételével kapcsolatban a Nemzeti Jogszabalytarrél sz6l6
338/2011. (X11.29.) Korm. rendelet létrehozta a Nemzeti Jogszabélytir Onkormanyzati
rendelettirat, amelyben az 6nkorményzat rendeletei is folyamatosan feltéltésre keriilnek.

Az Info torvény 1. sz. melléklete alapjan ellendriztiik a kdzzétételi kdtelezettség teljesitését,
annak teljeskdriiségét. Vizsgalatunk eredményét a kdvetkezd tablazat tartalmazza.

2.1. A kdzzétdteli kitelezettség szabilyozdsinak os kizzétett adatok ellendrzéss

Sor-
8ZAm

Vizsgdlandé folyamat

Megjegyzés

Megfeleldség

Igen

Mem

Részben

Megtbrténik-e a kizérdekbi! nyilvénos adatok honlapon
tbrténd kozzététele az Infotv. alapjin?

X

Létezik-¢ az Snkorményzatnak sajat honlapja?

Az elektronikus kdzzévételre kitelezett adatfelelds szerv
vezetdje gondoskedik-e a meghatarozott kézzétételi listdkon

szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl

A kbzzétételi ktelezettség teljesitésének részletes szabalyait
belsd szabalyzatban megéllapitottdk-e 305/2005. (XII1. 25.)
Korm. rendelet 3§ (1) alapjin

L. Szervezeti, személyzeti adatok

A kbzfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefuxszima, elektronikus levéleime, honlapja,
igyfelszolgilatinak elérhetbségei

honlapon
megtaldlhatd

A kozfeladatot ellitd szery szervezeti felépitése, szervezeti
egységek feladatai

nines kozzétett
adat

A kozfeladatot ellité szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetGinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levéicim)

A szervezeten belill illetékes figyfélkapcsolati vezett neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszidma, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadisi rend

Testiileti szerv esetén a testlilet létszAma, Hsszetétele, tagjainak
neve, beosztisa, elérhetdsége

A kizfeladatot ellité szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése
alatt 4lld, vagy alarendeltségében miik6dd més kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

honlap —
Intézményrend-
szer meniipontban
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A kdzfeladatot ellitd szerv t5bbségi tulajdondban &l16, illetve
részvételével mikodd gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime), tevékenységi kére, képviseldjének neve, a kbzfeladatot

elldto szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott kézalapitvinyok neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszima,
elektronikus levélcime) alapito okirata, kezel$ szervének tagjai

nem relevins

A kozfeladatot elldts szerv altal alapitott kéltségvetési szerv neve,
székhelye, a kbltségvetési szervet alapit6 jogszabily megjeldlése,
illetve az azt alapité hatdrozat, a kéliségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjénak elérhetésége, mikddési engedélye

honlap —
Intézményrend-
szer meniipontban
(2lapitd okirat
hianyzik)

10.

A kiszfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkesztdség és kiadd neve és cime, valamint a fészerkesztd neve

1.

A kbzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének,
hatéségi dontései tekintetében a fellebbezés elbirildséra jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kizfeladatot elldtd szerv felett
térvényességi ellendrzést gyakorlé szerv 1, pontban meghatirozott
adatai

nincs kozzétett
adat

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok

A kozfeladatot ellité szerv feladatat, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatirozé, a szervre vonatkozé alapvetd
Jjogszabélyok, kizjogi szervezetszabdlyozd eszkozok, valamint a
szervezeti €5 miikodési szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonségi szabdlyzat hatdlyos és teljes szdvege

Az orszdgos illetékességli szervek, valamint a fBvarosi és megyei
korményhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérdl szol6 tdjékoztaté magyar és angol nyelven

nem értelmezhetd

A helyi 6nkorméanyzat &nként vallalt feladatai

Allamigazgatsi, fnkormanyzati, és egyéb hatésagi iigyekben
ugyfajtinként és eljéristipusonként a hataskérrel rendelkezé szerv
megnevezése, hatiskdr gyakorldsanak dtruhézdsa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, ckményok, eljarasi
illetékek (igazgatési szolgaltatdsi dijak) meghatérozasa, alapvetd
eljarasi szabilyok, az eljardst meginditd irat benytjtasanak médja
(helye, ideje), ligyfélfogadis ideje, az iigyintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hatdridd) az ligyek intézését segit
Gtmutatok, az tigymenetre vonatkozd thjékoztatds és az
iigyintézéshez hasznilt letdlthets formanyomtatvinyck, az igénybe
vehetd} elektronikus programok elérése, idépontfoglalds, az
iigytipusokhoz kapcsol6do jogszabilyok jegyzéke, thjékoztatss az
iigyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terhels kitelezettségekrsl

A kbzfeladatot cllitd szerv 4ltal nyhjtott vagy koltségvetésébil
finanszirozott kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kézszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért
fizetendd dij mérteke, az abbél adott kedvezmények

nines kbzzétett
adat

A kbzfeladatot ellitd szerv altal fenntartott adatbézisok, illetve
nyilvéntartisok leird adatai (név, formétum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kére, az adatok forrdsa,
keérdéives adatfelvéte] esetén a kitdltend kérdsiv) , az adatvédelmi
nyilvéntartisba bejelentend® nyilvéntartisoknak az e torvény
szerinti azonositd adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtstt és feldolgozott adatok fajtdi, a
hozziférés modja, a mésolatkészités koltségei

honlap — Hivatal/
Hivatalos
hirdetmények
meniipont alatt




K. F. Kontrolling Gazdasigi és Pénziigyi Tandcsadé KA.
B4 2760 Nagykita, Bajcsy-Zs. t. 26, B 30/242-72-68 e-mail: info@ kfaudit.hu

7. A kizieladatot elldto szerv nyilvénos kiadvanyainak cime, témaja, a
hozziférés médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései el6készitésénck rendje, az allampolgari
kdzremfikddés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti
szerv {iléseinek helye, ideje, tovabba nyilvinosséga, déntései, X
iilésenek jegyzGkonyvei, illetve tsszefoglalédi; a testiileti szerv
szavazésinak adatai, ha ezt jogszabily nem korlitozza

9. A tdrvény alapjin kozzéteendd jogszabilytervezetek és kapesolodo

dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviseld- testiiletének X
nyilvinos iiésére benynjtott cibterjesztések a benyiitds iddpontjdtol

10. A kézfeladatot elldté szerv 4ltal kdzzétett hirdetmények x
kozlemények

11. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt pilyizatok szakmai leirdsa,
azok eredményei és indokolésuk X

12. A kbzfeladatot elldté szervnél végzett alaptevékenységgel
kapesolatos vizsgilatok, ellentrzések nyilvanos megallapitasai

13. A kbzérdekit adatok megismerésére irdnyuls igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, az X
informcibs jogokkal foglalkozé személy neve

14. A kiszfeladatot ellatd szerv tevékemységére vonatkozo, jogszabélyon nincs kézzétett

alapulé statisztikai adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk adat x
15. A kizérdekd adatokkal kapcsolatos kitelez$ statisztikai nincs kézzétett
adatszolgiMatis adott szervre vonatkozé adatai adat x
16. Azon kézérdekii adatok hasznositisdra irinyulé szerzédések listéja, .
amelyckben a kbzfeladatot elldté szery az cgyik szerz6ds fél nem relevans - -
17. A kizfeladatot ellatd szerv kezelésében 16vé kozérdekit adatok
felhasznaldsara, hasznositdsdra vonatkozoé altaldnos szerzGdési nem relevans - -
feltételek
18. A kbzfeladatot ellté szervre vonatkozé kiilonds és egyedi nincs kozzétett x
kizzétételi lista adat
19-25. | A kézfeladatot ellat szerv kezelésében levd, a kizadatok
Ujrahasznositisird] sz616 torvényhez kapcsolods kdzzétételi nem relevans - -
kitelezettségek.

IIL. Gazdalked4si adatok

1 A kbzfeladatot ellaté szerv éves kiltségvetése, szamviteli torvény
szerinti beszdmolgja vagy éves koltségvetés beszdmoldja

2. Akbzfeladatot ellitd szervnél foglalkoztatottak }stszAmara és
személyi juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve
a vezetbk s vezetl tisziségvisel 8k illetménye, munkabére, &5 nines kozzétett adat X
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az egyéb alkal-
mazottaknak nylijtott juttatdsok fajtdja és mértéke dsszesitve

3. A kbzfeladatot ellaté szerv dltal nydjtott, az dllamhaztartisrd] sz6l6
torvény szerinti koltségvetési timogatisok kedvezményezettjeinek

nevére, a timogatés céljira, Gsszegére, tovabba a timogatasi Palyizatoknal

program megvaldsitdsi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a szerepel x
kbzzététel elott a koltségvetési timogatést visszavonjak vagy arrél a

kedvezményezett lemond

4, Az dllamhéztartas pénzeszkdzei felhasznilisdval, az
dllamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggd, Stmillid forintot eléré vagy azt meghaladé értéka
rubeszerzésre, épitési beruhazdsra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhagznositasra, vagyon vagy vagyoni X
értékii jog dtaddsara, valamint koncesszidba addsra vonatkozé
szerzddések megnevezése (tpusa), trgya, a szerz6dést kotd felek
neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére kitétt szerz8dés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozésai, a védelmi
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<s bizionsdgl céld beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovébba
a kozbeszerzésekrol sz616 2015, évi CXLIIL torvény 9. § (1)
bekezdés b} pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kétdtt szerzédések adatai kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerzddés tirgyaért kikotott - dltalinos
forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgiltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni, Az
id§szakonként visszatér - egy évnél hosszabb id6tartamra kititt -
szerzbdéseknél az értek kiszamftdsakor az elienszolgaltatas egy évre
szamiftott Gsszegét kell alapul venni. Az egy kaltségvetési évben
ugyanazon szerz8dg féllel kéibtt azonos tirgyh szerzédések értékét
egybe kell szimitani

5. A koncesszi6rél sz616 térvényben meghatirozott nyilvinos adatok | nem értelmezhetd,
{pélyazati kiirasok, palyizék adatai, az elbiralésrol készitett Koka Kézségnek
emlékeztetdk, palydzat eredménye) jelenleg nincs - - -
koncesszios
szerzodése
6. | A bafeladatot ellité szerv altal nem alapfeladatai ellitéséra (igy ‘}zg}c:‘izhz‘;g;ggf
kiiléndsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai szakmai &s jelenleg
munkavéllaléi érdek-képviseleti szervei sziméra, foglalkoztatotijai, nincs &tmillié - _ .
ellatottjai oktatési, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitdé | forintot meghaladé
szervezet timogatdsdra, alapitvinyok 4ltal ellatott feladatokkal Kiils8s/civil
sszefligpd kifizetésre) forditott, Htmillié forintot meghaladé kifiz, kifizetése
7. Az Eurépai Unié thmogatésaval megvalésuls fejlesziések leirdsa, az x
azokra vonatkozé szerzédések
8. Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, sszegzés az ajanlatok x

elbirdlisardl, a megkotott szerzddésekrbl)

Javasoljuk a hidnyz6 adatok megjelenitését a honlapon. Minden tételnél jelezzék, ha a
kozzététel valamely kozzétételi egység esetében nemleges.
Azokban az esetekben, ahol az adatok a honlapon mas meniipont alatt érhetéek el, ott
hivatkozas elhelyezését javasoljuk a kozérdekii adatok kozott, amely a megfelel adatokra

navigal.

Koka, 2022. november 30,

a vizsgalatot végz6 ellendr aldirdsa
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Zaradék

Az ellenérzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat 4tvettem. A koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérél és belss ellendrzésérsl sz616 370/201 1. (XII. 31.) Korm.
rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében ayilatkozom, hogy

- ajelentésben foglaltakkal kapcsolatban &szrevételt kivanok tenmi, és azt a jelentés
kézhezvételétd! szamitott 8 napon beliil megkiildom a belsé ellendrzési vezetd részére.
Eszrevételt nem kivanok tenni.

ellenbrzott egység vezetdjének alairdsa

Kéka Kézség Onkormdnyzata

Teljességi nyilatkozat

Alulirott Juhész Ildiké polgirmester kijelentem, hogy az 1/2022/C/Kéka ellenBrzési program
alapjin végzett belsé ellendrzés szamara atadott dokumentumok, legjobb tmdisom szerint,
mindazon dokumentumok, nyomtatvinyok, adatok, informéciok, melyek sziikségesek az adott
aliapot felméréséhez.

Ezek a dokumentumok, adatok és informdcidk megbizhatd, teljes korlt informaciét
tartalmaznak,

Koéka, 2022. november 39,

...............................................

ellendrzott egység vezetdjének alairasa
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Ellendrzitt szervezet neve:
Koka Kézség Onkorményzata
Kokai Kozségi Ovoda

Ellenfirzés azonosité szdma: 2/2022/C/Kéka

Jévihagyom

Név: Kiss Ferenc belst ellenfrzési

vezet:
Aldfrds: J;Q

Ditem: <2.cls Of .64

ELLENORZESI JELENTES
A Xo6ka Kozség Onkorményzatinil és a Kékai Kézségi Ovodénal végzett
célvizsgilatrol

Nagykéta, 2023. januér 31.
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Az ellenérzést végzd szervezet K.F. Kontrolling Kft.

Annak megéllapitisa, hogy a kintlévségek
. a kezelésének folyamata hatékonyan segiti< a
A vizsghlat célja: hétralékok behajthsat.

Filenbrabi szervezet(ekyszervezeti | Koka Kozség Onkorményzata,
egysép(ek): Kbkai Kzségi Ovoda

Teljesitményellendrzés célvizsgalat keretében

Az ellendrzés tipusa:
KintlévBségek kezelésének ellenfrzése, kiilonds
: . tekintettel az &tkeztetéshez kapcsolodoan
Az ellendrzés tirgya: keletkezett kintlévbségekre

A kbltségvetési szervek belsd
Vonaikozo jogl héttér: kontrolirendszerérBl és belsd ellendrzésérdl sz616
370/2011. (XL 31.) Korm. rendelet

Alkalmazott ellendrzési médszerek ,
és eljfirisok: Dokumentum alaph ellendrzés, tesztelés

Ellendrzitt iddszak: 2021, év
2022. december 10. — 2022, december 20.

Ellendrzés kezdete és vége:
A helyszini eltenbraés kexdete és 2022. december 10, — 2022, december 20.
vége:
TdGigény (eBenéri munkanapok 2 helyszini, 4 irodai cllendri nap
szima)

5: Kiss Ferenc (reg.szém: 5112075) megbizdlevel
Vissgalaty $ szhma: 2/2022/Koka/l
Az cllendrzésben kbzremiikiddtt Berényi Erika (teg. szam: 5112077)
belsd ellentrék: megbizolevél szama. 2/2022/Kokal2
Az ellen8rzitt idbszakban Juhéisz Tdiké polgarmester / Koka Kozség
hivatalban Jévd vezetik: Onkorményzata

Czakéné Hanga Katalin/ Kokai Kozségi Ovoda

Vonatkozé jogszabilyi hattér:

- az llamhaztartisr6l sz6i6 2011. évi CXCV. tv.

- 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet az sllamhaztartésrol szokd torvény végrehajtasardl,

Magyarorszég helyi snkorményzatairdl sz616 2011.&vi CLXXXIX, tv.

_ a szAmvitelrdl sz616 2000, évi C torvény (Sztv.),

_ az dllamhéziartss szémvitelérd) sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Absz.),

- 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet az sllamhaztartisban felmeriild egyes gyakoribb
pazdasigi események kitelezb elszamol4si modjardl,

_2009. &vi L. torvény a fizetési meghagyasos eljarasrol,
1097, évi XXXL. torvény a gyermekek védelmeérd] és a gyhmilgyi igazgatasrol,
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_328/2011. (XI1. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nydjtd gyermekjoleti
alapellitdsok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarl és az igénylésilikhdz
felhasznélhatd bizonyitekokrol,

a vizsgdlathoz kapcsol6do dnkorményzaii rendeletek, hatédrozatok, belsé szabalyzatok,

jegyzokonyvek,
- a kiliségvetési szervek belsd cllendrzésérdl szol6 370/2011. (XU, 31.) Korm. rendelet.

VEZETOI OSSZEFOGLALO

Kéka Kbzség Onkorményzata megbizésabél elvégezitk a kintlévségek kezelésének
ellenfrzését, kiilonds tekintettel az stkeztetéshez kapesolédoan keletkezett kintlévoségekre.

A vizsgilat sordn feimértik és értékeltiik, hogy & kintlévOségek kezelésének folyamata
hatékonyan segiti-e a hatralékok behajtasat.

Meg vagyunk gybzbdve arrol, hogy az elvégzeit munka elégséges volt ahhoz, hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

Fébb megallapitasaink 2 kbvetkezok:

Osszességében megillapithatd, hogy az snkorményzatnal a kivetelések kezelését, értékelését
jelentésiink 1. pontjiban lelrtak kivételével megfelelben szabélyoztik.

Az étkeztetéshez kapesoloddan keletkezett kintléviségek kezelésének, behajtasdnak
hatékonységa, szabélyszeriisége, a szabslyszertiséget biztositd kontrollok hatékonysaga
érdekében javasoljuk:

az eszkozok és forrasok ertékelési szabélyzatinak kiegészitését kistsszegil kovetelések
csoportos ériékelésének szabélyozésaval, tovibba dokumentélasanak szabélyaival,

a gyermekétkeztetes igénybevételének dokumen Alasénal a 32872011, (XIL 29.) Korm.
rendelet 4. sz. mellékletében eldirt adattartaimat teljeskoriien vegyek figyelembe,

a személyes gondoskodést nyijto ellatésok igénybevételéért fizetendd téritési dijakrdl
57616 rendeletben szabilyozzik a téritési dijak utdlagos megfizetéset,

a kvetelések behajtasanak rendjét szabalyozzak.

A megallapitisok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentés tovabbi részében
talalhato,
Az ellenérzési jelentést az ellenSrzdtt terilletek vezetbivel egyeztettik.

A vizsgalt teriiletr5], folyamatrol kialakitott, 5sszesitett vélemeény lehet:

- megfeleld

- korl4tozottan megfeleld
gyenge
kritikus

- elégtelen
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Az ellenbrzés nyomén kialakitott véleményiink a vizsgilt teriiletrél, illetve
folyamatokrél Gsszességében: korldtozotian megfelels.

Korlatozottan megfeleld

Az ellenbrzés korldtozotian megfelolének” ftélt terfiletei a logtbbb tekintetben megfelelé kontrollokkal
rendelkeznek, és elfogadhaté teljesftményt mutatnak. Bizonyos terilletck vomatkozdsiban s megallapitisok
azonben mrra uialnak, hogy a belsd ellenbrzési pomtok vagy folyamatok rendszerét ncm minden esetben
miiksdtetik, illetve kisvetik nyomon megfelclfen.

Ha az adott tetiilet vagy szervezeti cpység vezetGje nem tesz megfeleld korrekeids intézkedéseket, akkor a belsd
irdnyitasi és ellenBtzési rendszerben lényeges hidnyossigok slakulhatmak ki. A szervezeti egységek szintjén
alkalmazott irdnystvek &s eljardsok altaléban hatékonyak, és ez ellenSrzési megéllapitisok é4ltalaban olyan
gyengeségekre utalnak, amelyek a szokisos munkafolyamatok mellett korrighlhatok a vezetés beavatkozisa
nélkii.

AZ ELLENORZES RESZLETES MEGALLAPITASAT

1. A kivetelések szabdlyozottsaginak értékelése

A kovetelések fogalmat, a kivetelések kozott kimutatandé mérlegtételeket a Szamviteli tv.
29. §-a, illetve az Ahsz. 1.§ (1) bekezdés 6. pontja, és 13.§-hnak (5) és (6) bekezdese
hatdrozza meg.

Ez utdbbi szerint:

(5) A méregben a kbvetelések kizott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapecsoloddan

vezetett, nyilvintartisi szimlékon nyilvéntartott kbveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat

ileg vagy egyéb mbdon nem eziék, az Aht. 97. §-a szerint ¢! nem engedték vagy
behsjthatatlan kovetelésként e nem frifk.

(6)* A mérlepben a kveteléseket kbltségvetési évben esedékes kivetelések és kblsépvetési évet
kovetben esedékes kivetelések, ezen beliil a kdltségvetési bevételek kiemelt elSirdnyzatai és
finanszirozasi bevételek szerinti tagolisban kell kimutatni,

A mérleg a kévetclések kozott tartalmazza a 48. § (8) bekezdése szerinti kdvetclés jellegll sajétos
¢lszdmolasokat is.

Az Sztv 55. §(1) bekezdése szerint a vevd, az adds mindsitése alapjdn az lizleti év
mérlegfordulénapjdn fennallé és a mérlegkészités idSpontjdig pénziigyileg nem rendezett
kévetelésnél (ideértve a hitelintézetekkel, pénziigyi véllalkozdsokkal szembeni kiveteléseket,
a kdlesénként, az eldlegként adott Hsszegeket, tovibba a bevételek aktiv id6beli elbataroldsa

kozott 16v8 kivetelésjellegh tételeket is) értékvesztést kell elszdmolni - a mérlegkészites
idSpontjiban rendelkezésre alld informaciék alapjén - a kovetelés konyv szerinti érteke ¢s a
kovetelés varhatban megtériils dsszege kbzdtti - veszteségjellegli - kiildnbdzet dsszegében, ha
ez a kilonbdzet tartbspak mutatkozik és jelentls Osszegh.

Az Ahsz. 50.§ (2) bekezdésében el6irtak szerint az eszkbzok és forrdsok értékelésének
szabalyzatiban riigziteni kell 2 kivetelések értékelésének elveit,
szempontjait, kéveteléstipusonként a kis Osszegll kbvetelések év veégi meghatarozasinak
elveit, dokumentilsinak szabdlynit, &ésaz egyszerlisitett értékelési eljards ald vont
kovetelések besorolasanak elveit, dokumentalisdnak szabalyait.
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A vizsgalat sorén megéllapitottuk, hogy az énkorményzat, a hivatal és az 6voda szamlarendje
202 1-ben késziilt, 2021. januar 1-jétol hatdlyos.

A szémlarend 3.1.3. pontja tartalmazza a kdvetelések konyvelésének szabalyait, 4.1.1. pontja
és 3. sz. melléklete a kdveteléseket érinté gazdasigi esemenyek elszimoldsira vonatkozd
szabalyokat, 5.3. pontja a kvetelések analitikus nyilvantartasira vonatozo elGirdsokat.

A szdmlarend hatilyba léptetése az érintett szervek vezetdi részérdl 2021. jamudr 11-én
megtortént.

A szimlarendhez megismerési ziradékot csatoltak.

A kBvetclésekrl vezetett analitikus nyilvantartast az Onkorményzat ASP integrilt
onkorményzati rendszer KASZPER szakrendszere dltal biztositott program alkalmazésival
biztositja.

A kovetelések értékelésével kapesolatos eljarési rendet az 6voda 2020. janudr 1-jétd] hatilyos,
oBszkézok és forrdsok értékelési szabilyzata” 2.6.-2.7. pontjaiban, valamint 1. sz
mellékletében hatdroztik meg. A szabdlyzatot az intézményvezetd léptettc hatdlyba, a
szabalyzathoz megismerési zéradékot csatoltak.

Az bnkorméanyzat szabalyzata szintén 2020, janudr 1-jétdl 1épett hatilyba, és szintén a 2.6.-
2.7. pontokban, valamint az 1. sz. mellékletében taldlhatéak a kdvetelésekre vonatkozéd
cléirisok.

Ezekben a pontokban rendelkeziek a kiveteléseknél alkalmazott értékelési eljarasokrol, az
egyszeriisitett eljardssal torténd mindsitésrdl a kozhatalmi bevételeknél &s az addk médjara
behajtand6 kisdsszegli kdvetelésekmél, az edbs, vevd édltal el nem ismert kovetelés
bizonylatoldsi rendjérdl.

Javasoljuk az Ahsz. 50.§. (2) bekezdésének b) pontjdban rogzitett kis dsszegl kovetelések év
végi meghatirozasénak elveit, a kisOsszegli kOvetelések csoportos értékvesztésének
dokumentilasi szabélyait is meghatarozni az eszkbdzdk és forrdsok érickelési szabalyzataban,
ezzel epyidejlileg pedig a kistsszegii kivetelés mértékének szabdlyozasit.

A kivetelés lemondaséré! az dnkorményzat és kiltségvetési szervei vonatkozésiban az Aht.
97.§.-a rendelkezik:

97, § (1) Az Allam, az illamhéztartds kizponti alrendszerébe tartozd kbltségvetési szervek, a
nemzetiségi dnkorményzatok, valamint sz altaluk irdnyitott kiltségvetési szervek kovetelésérbl
lemondani csak trvényben meghatirozott esctekben és modon lehet.

{2) A helyi onkorményzat, a térsulds, a térségi feflesziési temdcs, valamint az dhaluk irdnyitoit
kéltségvetési szervek kovetelésérél lemondani cszk tirvényben vagy helyi dnkormdnyzati
rendeletben meghatirozott esetekben és médon lehet.

(3) Az dnkéntes teljesitésre torténd felhivason kiviil a kdzponti kéltségvetésrdl sz6l6 tdrvenyben
megillapitott értékhatirt el nem érd kis Gsszegli kvetelést behajtasra el6imi nem kell.

A kovetelésekrdl vald lemondds eseteit Koka Kozség Onkormanyzat Képviseld testiilete
7/2021. (VIL8.) dnkorményzati rendeletében szabilyoztik.

A rendeletben a kévetelésrbl vald lemondss eseteit az aldbbiakban hatiroztak mep:

a) amennyiben az ados ellen vezetett végrehajtds sordn nincs fedezet, vagy a talédlt fedezet a
kivetelést csak részben fedezi (azonban nem tekinthetd behajthatatlannak az a kivetelés,
amelynél a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre ¢s & végrehajtast sziineteltetik),
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b) csbdegyezségi meghllapodas esetén,

¢) birdi egvezség keretében,

d) felszamolasi eljérés sordn, ha a felszdmold gltal irdsban adott nyilatkozat alapjin a
kévetelés vérhatoan nem téril meg,

¢) az adésnél olyan mélténylést érdemld kéritlmények meriilnek fel, amelyre tekintettel a
kivetelésr8] valé lemondds indokolt, igy kiilondsen pl. ogészségi dllapota, szocialis helyzete
miatt képtelen a kovetelés teljesitésére, és helyzete miatt a jovbben kedvez$ viltozéds nem
varhatd, vagy olyan rendkiviili esemény, kiresemény kivetkezik be a kdtelezetmél, amely a
kisvetelésrd! méltinyossagbél torténd lemondést indokoltth teszi,

f)a kbzponti koltségvetésrdl sz0l6 torvémyben meghatérozott kistsszeglh kbvetelesek
esetében, ha az Onkéntes teljesitésre torténd felhivds nem vezetett eredményre, vagy a
behajtassal kapcsolatos raforditisok nincsenek arényban a kovetelés vérhatéan behajthato
dsszegével,

g) amennyiben az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem taldlhaté és felkutatisa
igazoltan nem jart eredménnyel,

h) amelyet birdsag eldtt érvényesiteni nem lehet,

i)a Képvisclo-testilet a Magyarorszag helyi nkorményzatairbl 5z6lo tbrvény és més
jogszablyok altal megfogalmazott kozérdekit cél esetében, ha a lemondasa kdzérdekil cél
megvaldsitasit szolgilja és nem ellentétes az Aht, rendelkezéseivel,

j) amely a hatélyos jogszablyok alapjén eleviit.

A kévetelésrs] val lemonddsra vonatkozé hatdskdr rendet a rendelet 3.§.-dban rogzitették.

(2) A 2. § (1) bekezdésben meghatirozott escickben kdvetelésrbl részben vagy egészben
lemondani

a)a mindenkori koltségvetési tdrvényben meghatirozott kisSsszegli értékhatérig az
Onkorményzat esetében a Polgérmester, az Onkorményzat irdnyitdsa alé tartozd koltségvetési
szervek esetében a koltségvetési szerv vezetdje;
b) a mindenkori kdltségvetési torvényben meghatérozott kisdsszegfl értékhatért meghaladdan
500.000.- Pt értékhatérig az Onkormanyzat esetsben a Polgirmester, az Onkorményzat
irknyitdsa alé tartoz6 koltségvetési szervek esetében a koltségvetési szerv vezetdjének irisos
kérelme alapjén a Polgérmester;

¢) 500.001 - Ft és 1.000.000.- Ft értékhatar kozott az Onkormanyzat esetében a Polghrmester
frasos kérelme alapjin, az Onkorményzat irnyitasa ald tartozd koltségvetési szervek esetében
a Ibltségvetési szerv vezetbjének irésos kérelme alapjan az Onkorményzat Pénziigyi és
Telepiilésfejlesztési Bizottsaga;

d) 1.000.000.- Ft felett minden esetben a Képviscl§-testiilet jogosult.

(3) A (2) bekezdésben meghatérozott hatéskor ugyanazon adés (kitelezett) tekintetében 5
éven beliil csak egy alkalommal gyakoroihatd.

Tekintette] arra, hogy az Gnkorményzat altal alapitott és iranyitott kolségvetési szervek
gazdashgi szervezettel nem rendelkeznek, igy a kintlévbségek, ezen belill az étkezéshez
kapcsolodban keletkezett kintlévségek nyilvéntartdsi, értékelési és beszedési feladatait is a
Kékai Polgarmesteri Hivatal litja el.

Az onkormanyzat természetbeni ellatisként az intézményi, sziinidei gyermekétkeztetést a
fenntartasiban 1év6 vodaban, valamint az llami intézményfenntarto kozpont altal fenntartott
&s milkodtotett dltaldnos iskoldban, illetve a szocidlis étkeztctést vasdrolt élelmezés utjan

biztositja.
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2021, évre vonatkozoan janudr | —augusztus 31. kozott a TS Gastro Kft., szeptember 1.-
december 31. kozbtt a Kaloria G6dolldi Gyermek- és Kdzétkeztetési Nonprofit Kézhasznt
Kft. biztositotta a gyermekétkeztetési szolghltatdst a kozoktatdsi intézrnényekben, mig 2
szociflis &fkezSk részére egy harmadik szolgiltatd, Kokai Gébor viéllalkozo biztositotta az
gbédszallitast a vizsgalt évben.

A gyermekétkeztetés esetében a téritési dijat a Kokai Kdzségi Ovoda, a szocidlis étkezés
esetében pedig az Snkorményzat szimlézza az igénybe vevlk felé, igy a beszedett bevételek,
az étkezési dijhatralékbol szérmazd kbvetelések, az dvoda és az Onkormdnyzat kdnyveiben
jelennek meg.

A szamlékat a hivatal pénziigyi csoportja llitja ki.

2. Az étkezési téritési dijak nyilvantartdsinak vizsgalata

A személyes gondoskoddst nyijtd gyermekjoléti alapellitisok é&s gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhoz felhasznilhatd bizonyitékokrol szélo
28/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet 13. § (5) bekezdésc szerint az intézményvezetd az
intézményi gyermekétkezietés, a telepiilési Snkorményzat a sziinidei gyermekétkeztetes
igénybevételét a 4, melléklet szerint dokumentélja.

A rendelet 4. sz. melléklete meghatérozza a nyilvéntartis kitelezo tartalmi elemeit.

A vizsgélat soran a Kokai Kozségi Ovoda, valamint a Kossuth Lajos Altalinos Iskola 2021.
méjus havi étkezési nyilvéntartasait tekintettiik at.

Az ellenSrzés sorin megallapitottuk, hogy az iskolai étkezdk esetében ,Nyilvantartés az
étkezést igénybe vevikrél” elnevezésl, kézi nyomtatvanyt vezetik, melynek oszlopai részben
a fenti Korm. rendelet 4. sz. mellékletében tal4lhatd nyilvantartassal megegyezbek, azonban a
napi téritési dij, az el6z8 havi hatralék / thifizetés, havi Ssszes befizetés, thrgyhavi tulfizetés /
héiralék valamint a megjegyzés rovatokat nem tartalmazza. Tekintettel arra, hogy utblagosan
torténik a téritési dij fizetése, az elbre befizetett napok és a havi elleg rovat nem relevéns. A
kézi nyilvantartison kivill excelben is vezetnek a nyilvintartast szdmitogépen, amelyben mér
megtalalhato a napi téritési dij és a havi 8sszes étkezési dij, valamint ebbdl a fizetendd sszeg,
de & befizetésre, valamint a hitralék / talfizetésre vonatkozdan nem tartalmaz adatot.

Az 6voda esetében az étkezés igénybevételét a B. 318-203. r. sz. szdmf nyomtatvinyon
vezetik, az alkalmazott nyomtatvény adattartalms megfelel a Korm. rendelet eldirdsainak.

A vizsgalt hénapban a nyomtatvény rovatai nem keriiltek teljeskdrlien kitbltésre-

Emellett az intézménynél szintén excel tibliban vezeinek még nyilvintartist, ahol a
kedvezményekre vonatkozé adatokat, a napi téritési dijat, & havi dsszes étkezési dijat is
kimutatjak. A tablizat a hitralékra / tilfizetésre valamint a tényleges befizetésre vonatkozéan
pem tartalmaz adatot.

Javasoljuk, hogy a gyermekétkeztetés igénybevételénck dokumentélssat a 328/2011. (XTL31).
Korm. rendelet 4. sz. mellékletében elbirtakkal Gsszhangban alakitsak ki.
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Szocidlis étkezék esetében a 2021, mdajus havi nyilvéntartdst ellenSriztitk. A nyilvéntartis
tartalmat fekintve megfelel az 1/2000. (1L7.) SzCsM rendelet 20.§. (3) bekezdésében
el6irtaknak.

A személyes gondoskodist ny(jtd gyermekjoléti alapellétdsok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrdl szblo
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdése szerint, ha a fenntarté eltérden nem
rendelkezik, a személyi téritési dijat gyermekétkeztetésnél legfeljebb egy havi id6tartamra
¢ldre kell megfizetni.

Az épkorményzatnél a személyes gondoskodast nyajto ellatasok igénybevételéért fizetendd
téxitési dijakrél sz616 11/2021. (VIIL 26.) sz. bnkorményzati rendeletében hatiroztik meg az
&tkezési téritési dijak Bsszegét o teleptilési onkorményzat 4ltal fenntartott 6vodaban €s az
&llami intézményfenntart kdzpont 4ltal fenntartott nevelési-oktatisi intézményben, valamint
a szociélis és alkalmazotti étkezbkre vonatkozdan.

A kapott t4jékoziatds szerint a gyakorlatban az étkezési téritési dijakat az igénybevételhez
képest utdlag fizetik az igénybe vevok, melyet fenti Korm. rendelet 7.§. (1) bekezdése alapjan
javasoljuk, hogy az étkezési téritési dijakr] sz6ld rendeletben szabélyozzanak.

3. A kivetelések alakuldsdnak értékelése

A kovetclések alloményénak, ezen belill az étkezési téritési dijhétralékok &llomanya
alakulésinak Gsszehasonlitisst a 2020. és 2021. évi beszimold mérlegadatai, illetve a
mérlegfordulénapi fokonyvi kivonatok alapjén az alébbi tiblazat mutatja:

Btkesbsi térftési difodd szirmazs kivetelések (AFA nélktl)

Kéka Kbzmég Onkorminyzata

et | e il T e
2020.12.31 | 2021.12.31
Tamulok, halgatok étkeztotési df kdliségvetési
351453 évben csedékes kovetelése 339 003 20854 |- 93,85 |- 318 149
351455 Saocillis éikozietbs kolségvetési évi kivetelisc | 861135 | 938 293 B.96 77 158
Osszerem 1200138 | 959147~ 20,08 [ 240 991

Kokai Kizségi Ovoda

Fékomyvi Osszege Ft-ban Volumen
v L!?
szimla szirm Megnevezts 20301251 | 20200231 12078 |+ sitonis Fi-ban

Tntézményi clkitasi dijak kilségvetési évi
351451 kvetelése 2230893 | 2971030 33,18 740 137
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Az étkegési téritési dijbdl szérmazd kovetelések dllomanya Osszességében 2021. évben az
c18z5 évi zard dllomanyhoz viszonyitva Koka Kozség Onkorminyzata esetében 20,08 %-kal
csokkent, a Kékai Kozségi Ovoda esetében pedig 33,18 %-kal ndvekedett.

Az éukorményzat esetében a cadkkentés oka a behajthatatlansdg cimén valé lefrds volt.

A 2021. évi mérlegben kimutatott étkezési téritési dijhatralékokat leltérral, illetve részletezd
analitikakkal, névszerinti kimutatdsokkal timasziottik ala.

Az analitikus nyilvéntartdsok és a mérlegben kimutatott alloményi adatok (fOkonyvi
kivonattal egyez) kozotti egyezdség biztositva volt.

Az étkezési téritési dijhtralékokya vonatkozdan 2021. &vben értékvesziés elszamoldsara nem
keriilt sor.

Yavasoljuk, hogy a tovébbiakban majd az eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzatdban
régzitendd kisosszegll kovetelésekre vonatkozd clBirasok szerint szémoljak el az étkezési
téritési dijbol szrmazé kdvetelések utén az értékvesztést.

A kovetclések esedékessége az Snkorményzatnal 2016-2021. évi, mig az 6vodandl 2017-
2021. évi volt a rendelkezésre 4116 analitikék alapjan.

4. Az étkezési téritési dijhdtralékok behajtdsira tett intézkedések vizsgdlata

A 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 16.§. (2)<(3) bekezdése az aldbbiakat irja el5:

(2) Az intézmény vezetdje ellendrzi, hogy a megdllapitott téritési dij befizetése havonként megtorténik-
e. Ha a kitelezett a befizetést elmuiasziotia, az intézményvezets 15 napos hatdridd megjeldlésével a
kitelezettet irdsban felhivia az elmaradt téritési dif befizetésére. Ha a hatdridd eredményteleniil telt el,
az intézmény vezetdje a kitelezett nevét, lakcimét és a fenndllo dijhdtralékot nyiivdntartisba veszi.

(3) A (2) bekezdés szerint nyilvéntariott dijhétralékrel az intézmény vezetije negyedévenként
t4jékoztatia a fenniartot a téritésidij-hdtralék behajtasa vagy a bekajthatatlan hdtralék torlése
érdekében.

A kovetelések behajtisérél az Snkorményzat szabélyzatai nem rendelkeznek.

Javasoljuk, hogy szabalyozzdk a fizetési felszblitdsok kikilldésének rendjét, illetve ezek
eredménytelensége esetén a tovabbi intézkedéseket a kovetelések behajtasdra.

Tovibbé hatirozzak meg, hogy milyen Ssszeg feletti hétralékok esetén (koltség-haszon elve
alapjén) inditanak fizetési meghagyésos eljérast.

Az Snkorményzatnil a hivatal pénziigyi csoportja készitette el a fizetési felszélithsokat a vizsgalt
jdGszakban.

Ha a fizetési felszolitisok illetve az esetleges részletfizetési lehetGség biztositisa nem
vezetnek ercdményre, akkor élhet az Onkorményzat a fizetési meghagyasos eljéréssal, mivel
az étkeztetési dijbatralékok adOk médjara nem behajthaté tartozésok. A témaban kiadott
kormAnyhivatali tijékoztatss szerint a dij megallapitisa és megfizetése nem hatGségi
jogkorben hozott dontésen alapul, az adott szolgaltatés kizszolghltatisi jellege alapjin a
szolgéltatdst igénybe vevo felhasznild és a szolgéltaté kozott polgéri jogi jogviszony jon létre.
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lgy a végrehajtési eljérisban egyértelmiien a polgiri jog altal szabélyozott végrehajtési
eszkdzdk vehetbk figyelembe. A dij behajtisa a kdvetelés OsszegétSl figgSen fizetési
meghagys, illetve biréségi tton érvényesithetd.

Fel kell mémi, hogy melyek azok a tartozasok, melyek érvényesitésére fizetési meghagyasos
eljérds keretében van esély, és mekkora az a tartozas, amelynél megéri az eljarasi kdltségeket
fizetnd.

A vizsgélat sorin megéllapitottuk, hogy t5bb lejért hatéridejii étkezési dijhitralék szerepel az
onkormanyzat nyilvintartisaiban.

A dijhatralékok behajtasara intézkedéscket tettek.

Az dukorményzatnal a fizetési felszolitdsokat évente legalabb egyszer kikildik az étkezési
téritési dijak vonatkoz4séban, melyben 8 napos hatéridét adnak a héatralékosoknak a pénzigyi
teljesitésre.

Amennyiben valaki kéri, részletfizetést biztositanak a hétralék megfizetésére.

2021. 8szén bruttd 31.111.768 Ft étkezési dijhétralék vonatkozésdban kiildtek ki fizetési
felsz6litdst. Ebb8l 226.992 Ft keriilt megfizetésre, ami 20 %-os teljesitést jelent.

Fizetési meghagyés kibocsatasara a vizsgalt id6szakban nem keriilt sor.

5. Az étkezési téritési dijbol szdrmazoé behajthatatlan kivetelések lefrdsdnak,
kivetelések elengedésének ellendrzése

Az Ahsz, 1.. § (1) bekezdés 1. pontja szerint behajthatatlan kovetelés a szamvitelrd] sz6l6
2000. &vi C. torvény 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az
eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kdvetelés, ha a végrehajtds kozvetlentil
nem vezetett eredményre és a végrehajtist sziineteltetik. A szamviteli torvény hivatkozott

alpontjai az aldbbiak:

10. behajthatatlan kivetelés: az a kovetelés,

a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtis sorin nincs fedezet, vagy a talélt fedezet a kovetelést csak
részben fedezi (mennyiben a végrehajtés kdzvetleniil nem vezetett credmémyre és a végrehajtist sziineteltetik,
az bvatossig elvébd] kivetkezden a behajthatatlansag - nemleges foglalési jegyzokSuyv alapjén - véleimezhetd),

b) amelyet a hitelezd a csBdeljéris, a folszdmolési eljards, az dnkorminyzatok adéssdgrondezési eljarisa sorin
egyczségi meghliapodis keretében elengedett,

c) amelyre a Telazdmolo 4ltal adott irdsbeli igazols (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszimolés, az addsségrendezési eljards befejezésekor a vagyonfelosztisi javaslat szerinti
ertékben ftvett eszkdz nem nyiljt fedezotet,

g~amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagydsos eljdrassel, a
végrehajtissal kapssolatos kliségek nincsenek arfinyban & kovetelés virhatban behajthatt sszegével (a fizctési
moghagyésos clidrés, a végrehajtis veszteséget eredményez vagy nbveli a veszieséget), amelynél az adds nem
lelhetd fel, mert a megadott cimen nerm talalhaté és a felkutatisa wigazoltan” nem jért eredménnyel,

J} amelyet birdsig cl6tt érvényesiteni nem lehet,

2) emely & hatalyos jogszabélyok alapjfn elévillt,

A behajthatatlansig tényét és mértékeét bizonyitani kell

10



K.F. Kontrolling Gazdasagi és Tancsadé Kit
2760 Nagykata, Bajesy Zs. Gt 26, Tel: 29/441-198 e-mail: info@ kfaudit.hu

Az énkorményzatndl 2021, évben 297.181 Ft, az &vodénal 18.260 Ft &tkezési dijhétralékbol
szhrmazo behajthatatlan kdvetelés kerlilt lefrasra, Osszesen brutté 400.610 Ft Ssszegben
elévillés miatt, melyet Koka Kozség Onkormanyzatinak képviscld-testiilete a 121/2021. (X1
16.) szérmi hatsrozatival tudomésul vett.

A rendelkezésre 4ll6 dokumentéciok alapjan megallapitottuk, hogy étkezési téritési dijbol
szérmaz6 kivetelés elengedése a vizsgalt iddszakban egy esetben tortent.

2021. december 2-fn 130252 Ft étkezési téritési dijhétralékrél tortént lemondis a
polgarmester dltal.

A lemondésra vonatkozéan betartottak a 7/2021. (VILB.) Onk. rendelet 3.§. (2) bekezdésében
foglaltakat.

Nagykita, 2023. janudr 31.

................. N

a vizsgilatot végzd ellendr alairasa

. &MLWE\' ................
a vizsgalatot végz&ellendr aldirdsa
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Zaradék

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyét dtvetiom. A kbltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél sz616 370/2011. (XIL 31.} Korm.
rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- ajelentésben foglaltakkal kapcsolatban észrevételt kivinok tenni, és azt a jelentés
kézhezvételétd] szimitott 8 napon belfil megkiildom a belsd ellenbrzési vezeth részére.
Eszrevételt nem kivanok tenni.

Dﬁtum,mu( 80208, |

Kbka Kozség Onkorminyzata

Teljességi nyilatkozat

Alulirott Juhasz Ildiké polgérmester kijelentem, hogy 2 2/2022/C/Kbka ellendrzési program
alapjan végeett belsG ellenbrzés szimara 4tadott dokumentumok, legjobb tuddsom szerint,
mindzzon dokumentumok, nyomtatvényok, adatok, informécidk, melyek szlikségesck az adott
Allapot felméréséhez.

Fzek a dokumentumok, adatok és informéciék megbizhato, teljes kori informéci6t

tartalmaznak.

Koka, 2023. januar 31.
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Kékai Kbzségi Ovoda

Teljességt nyilatkozat

Alulirott Czakoné Hanga Katalin intézményvezetd kijelentem, bogy a 2/2022/C/Koka
cllendrzési program alapjin végzet belsd ellendrzés szaméra atadott dokumentumok, legjobb
tudasom szerint, mindazen dokumentumok, nyomtatvinyok, adatok, informécidk, melyek
sziikségesek az adott allapot felmé&réschez.

Ezek a dokumentumok, adztok és informaciok megbizhato, teljes k&rl informéciot
tartalmaznak.

Koka, 2023, januir 31.




