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Kdkai Polgarmesteri Hivatal jegyz6jétol
2243 Koka, Dézsa Gyorgy ut 1.
Tel.:06-29-428-101
KRID: 302202995 (KOKAPH)
email:kokaph@kokaph.hu

ELOTERJESZTES
Késziilt: Koka Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének 2023. janudr 26-i iilésére.
Targy: Beszamol6 a Kékai Polgarmesteri Hivatal 2022. évi munkéjarél

Elsterjesztd: Pervainé Hangodi Agnes jegyzd

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi onkorményzatairél szoio 2U11. évi CLXXXIX. térvény 84.§ (1) bek
rogziti, hogy ,,A helyi énkorményzat képvisel-testiilete az dnkormanyzat milkédésével,
valamint a polgdrmester vagy a jegyz$ feladat-és hatdskdrébe tartozé ligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatdsara polgdrmesteri hivatalt vagy
kézds dnkorméanyzati hivatalt hoz 1étre.” A 81. § (3) bek f) pontja kimondja, hogy™ a jegyz6
évente beszdmol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl.”

Ezen kotelezettségemnek eleget téve készitettem el - a rendelkezésemre 4116 adatok alapjan - a
Kdkai Polgarmesteri Hivatal 2022. évi tevékenységérdl sz616 beszamolét, mely az elbterjesztés
mellékletét képezi.

Hatarozati javaslat

Kéka Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Magyarorszdg helyi énkorményzatairdl
szolé 2011, évi CLXXXIX térvény 84. §(3) bekezdése alapjan elkészitett, - a Kokai
Polgirmesteri Hivatal 2022.¢évi munkajardl szolé beszamolot, elfogadja.

A Képviselé-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a beszdmolot az onkorményzat honlapjan és a helyi
lapban tegye kozzé!

Hataridd: 2023. febr. 15.

Felelos: jegyzd

Beszimol6 a Kékai Polgirmesteri Hivatal 2022,
évben végzett munkajarol.

1.) Alaptevékenység, miikddési keretek



A hivatal szervezetének és miikddésének szabslyait Kéka Kozség Onkorméanyzat Képvisels-
testiilete rendeletben régziti. 2021-ben a Képviselé-testiilet megalkotta 14/2021. (X.1.) szému
rendeletét, az Snkorményzat és szervei szervezeti és miikodési szabélyzatérol. E rendelet 10,
szamn fiiggelékét képezi a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti és miikédési szabalyzata.

2020. januar 1 és 2020. marcius 31 kozott helyettesitd jegyzoként, majd 2020. aprilis 1-t6l,
foallasban latom el a jegyz6i feladatot.

A hivatal a feladatat Koka Kozség kozigazgatasi teriiletére kiterjedten latja el, a kbzség
lakossaga 2022. januar 1-én 4665 {6 volt.

A hivatal 5nallé jogi személy, 6nilléan miikadd és gazdilkod6 koltségvetési szerv.
Gazdalkodasat 2022 soran a KF AUDIT Kft. a Képviseld-testiilet altal jévahagyott éves belsd
ellendrzési terv alapjan ellendrizte, melyrdl éves jelentést készitett.

A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénzligyi, gazdaségi feltételeit a fenntarté
biztositotta.

A hivatal gazdasigi szervezete a Pénziigyi csoport, a hivatal egyetlen, vezetdvel ellatott, belsd
szervezeti egysége. A gazdasagi szervezet a koltségvetés tervezetéért, az elSirdnyzatok
modositasaért, Atcsoportositasdnak és felhasznalisinak végrehajtisaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatési, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért, és a koltségvetési
szerv és a hozzarendelt kéliségvetési szervek pénziigyi miikddtetéséért, hasznalataban lévé
vagyon hasznalatival, védelmével sszefiiggh feladatok teljesitésért felelds szervezeti egység.

A Képviselo-testiilet altal jovahagyott létszamkerettel (14 £8) dolgozik a Polgdrmesteri hivatal.
A 1étszam és a személyi juttatisok elbiranyzatdval az el6irdnyzat keretei kozott, Snalldan
gazdalkodik.

A jévahagyott létszamkeretben a tavalyi év folyaman két valtozasra keriilt sor: 0] titkarsagi €s
pénziigyi munkatirs keriilt a szervezetbe, (nyugdijazasok miatt), palyézati kivalasztas alapjén

A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjeldiése:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altaldnos igazgatasi
tevékenysége.
016010 Orsziggylilési, Snkorméanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztisokhoz

kapcsolddo tevékenységek
016020 Orszagos €s helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

A hivatal 2022-ben villalkozasi tevékenységet nem folytatott.

élfopadasi id6 alakulisa:

s

Munkaid6 Ugviélfogaddsi rend
Hétfo: 7 30.16% Hétfo: 8%0-16%°
Kedd: 730-16%
Szerda: 730_16% Csiitortok:8%-18%
Csitdrtok: 7%0-18%
Péntek: 7390.13%

Siirgds esetben az ligyfelek iigyfélfogadisi idon kivill is megkaptak a sziikséges tajékoztatast,
szocialis ligyekben pedig intézkedésre keriilt sor.



Két nagyszabdsi tevékenységgel egésziilt ki a napi munkavégzésiink: a 2022. évi
Orszaggytilési képvisel§-valasztassal kapcsolatos és a 2022.évi Népszamlalasi feladatok.

Kis hivatal 1évén, mindkét eseménynél, csaknem valamennyi munkatarsunk bevondsira
sziikség volt, Panaszmentesen zarultak ezek a munkak. Telepiilésiinkdn 4 fé nem tett eleget a
tdrvényben foglat népszamlalési valaszadasi kotelezettségének. Ezeket jeleztiik a KSH felé.

rrrrrr

végezhette a feladatét, péntekenként.

2.) Igazgatisi feladatok:
Ugyiratkezelés, iigyvitel:

A Kdkai Polgarmesteri Hivatal iratkezelése

-a kdziratokrol, a kozlevéltarakr6l és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL
torvény,

-az informacios onrendelkezési jogrol €s az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII
torvény,

-az elektronikus figyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl sz616 2015. évi
CCXXILI. térvény,

-az altalanos kézigazgatasi rendtartasrdl sz6lo 2016. €vi CL. térvény,

-a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl sz6lé 335/2005.
(X11.29.) Korm. rendelet,

-az elektronikus Gigyintézés részletszabalyairol sz6l6 451/2016.(X11.19.) Korm. rendelet,

-az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolo 78/2012.(X11.28.) BM.
rendelet, valamint

-a Polgadrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak figyelembevételével torténik.

A jogszabdlyi keretek kozitt, az ligyiratkezelés egységes, az Ugyiratok iktatisa elektronikus
Gton az ASP iratkezelé szakrendszerben zajlik. Az elektronikus iratkezeld az iratkezelés
valamennyi folyamatit szoftverrel tidmogaté, jogosultsidg alapG hozzaférést biztositd
alkalmazds, amely kiveti az irat ,,életciklusat” és biztositja az irat nyomon kévethetdségét. Az
ASP iratkezeld rendszert valamennyi koztisztviselé hasznalja a szaméra megadott hozzaférési
jogosultsdgnak megfelelden.

2021-ben régi hidnyossigot pétolva -1994-6ta nem volt! - iratselejtezést hajtottunk végre. A
levéltarnak atadando iratokrdl az elkésziilt jegyzOkonyvet a megyei levéltir jovahagyta, a
beszallitisra még 2022- ben sem keriil sor. a Pest Megyei Levéltar kapacitds hianya miatt,
illetve, a Féldhivatal altal, tomegesen kezdeményezett péthagyatéki eljarasok kdvetkeztében.
Ez utébbihoz a hagyatéki alapiratok megléte sziikséges.

2022-ben iktatott figviratok szima az ASP szakrendszerbél

Kéka Kézség Onhormanyzata KSH varmegyekad: 13 telepiléshod: 31361



AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2022-BEN

Sorszdmra Gydjtiv Alszamra
Agazat sorszémara
Iktatott iratok széma
A | Pénzlgyek 3403 - 4287
EDbBI: 1. Addigazgatasi Ugyek 3398 - 3877
2. Egyéb pénzlgyek 5 R 410
B8 | Egészségligyi igazgatas ] 1
C | Szociélis igazgatas 379 - 1208
E [Kémyezetvédelmi, épltési Ugyek, teleplilésrendezés, tertletrendezés kommunaélis igazg. 179 - 624
Ebbal: 1. Kémyezet- és természetvédelem - - -
2. Telepllésrendezés, terilletrendezés a6 - 332
3. Epltési Ogyek i - 115
4. Kommundlis Ogyek 26 - 177
F | Kbziekedés és hirlézlési igazgatas 24 - 51
G | Vizligyi igazgatas 68 - 118
H | Onkorményzati, igazsagagyi és rendészeti inazgatas 803 - 3846
Ebbdl: 1. Anyakdnyvi és allampolgarsagi iigyek 242 - 702
2. A polgéarok személyi adatainak, lakcimének nyilvéntartdsaval kapcsolatos 111 - 939
3. Vélasztasokkal kapcsolatos (gyek 18 C 307
4. Rendbraégl tigyek 2 - Z
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolates Ugyek - . -
6. Menedékjogi tGgyek
7. lgazsaglgyi igazgatas
8. Egyéb igazgatasi Ggyek 1 B 6
428 - 1800
| |LakasOgyek - - -
J | Gyermekvédelmi &s gyamiigyi igazgatas 142 - ET
K | lpari igazgatéas - - -
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 16 - 49
M | FoldmGvelésiigy, dliat- és nbvény-egészséglgyi igazgatas 141 - 404
N | Munkalgyi igazgatds, munkavédelem 1 - 21
U | Onkormdnyzati és altalanos igazgatasi gyek Bsszesen 395 - 1090
Ebbdl: 1. Képviselb-testhlet iratai 4 - 12
2. Nemzetiségi thkormanyzat iratai 3 - 5
3. Az dnkormanyzati hivatalnak, polgdrmesteri hivatalnak 388 N 1073
P | Kéznevelési és kdzmivelédéslgyi igazgatas 24 - 69
R | Sportigyek - - -
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi drség 1 - 2
EbbSl: 1. Honvédelmi Igazgatas - - -
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 1 - 2
3. Fegyveras hiztonsagi érség - . N
Mindésszesen: 5585 - 12165
Datum: 2023. januar 12.
Régzitette Ellenérizte
i F
Ty




Igazgatias

Az igazgatasi feladatokat anyakonyvvezetd, hatosdgi figyintézd és osztott munkakdrben,
addéiigyekkel foglalkozé kolléga latja el.

A feladatat az anyakonyvi eljarasrél szo6i6 2010. évi L. térvény, valamint az anyakényvezési
feladatok ellatdsanak részletes szabdlyairol szolé 429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet elbirdsai
alapjan végzi az anyakonyvvezeto.

2020-ban, 2021-ben és 2022-ben Kdkan kotitt hazassagok szama:

2020 2021 2022
Eskiivék: 32 45 39
Munkaiddén beliil 16 20 18
Munkaiddn kiviil 16 25 21
(fentibél} kiils& 3 8 14
helyszinan

Az év sordn 172 db anyakényvi kivonat keriilt kidllitasra, 13 apai elismerd nyilatkozat keriilt
felvételre. Adatszolgaltatast kiilénb6zd hatésdgok részére 47 alkalommal teljesitettiink.

Az anyakdnyvi munka része a halaleset anyakdnyvezése, az dllampolgéri eskii és a szépkordak
kdszontésének megszervezése is.

A polgéarok személyi, lakcim és értesitési cim adatainak nyilvantartisaval kapesolatos feladatok
végrehajtisat az 1992. évi LXVI. térvény, valamint a tSrvény végrehajtisarél kiadott 146/1993.
(X.26.) Korm. rendelet tartalmazza.

2022-ben 237 db lakcimbejelentést rogzitettiink, 11 esetben indult lakcim érvénytelenitési
eljaras.

A hbatosagi engedélyezési eljards keretében, ipari létesitmények, iizemek, miihelyek
engedélyezése, nyilvantartasba vétele torténik.

Miikodési engedélyezési eljdras lefolytatdsa keretében a kereskedelmi, vendéglité és
szolgaltato iizletekkel, foglalkozunk, az iizletek nyilvantartisba vételét, vasarlok konyvét
hitelesitettiik.

Telepiilésiinkdn 2022-ben, 35 tizletet tartottunk nyilvan. (2020-ban 32 volt.)

A hagyatéki eljaras elokészitésével kapcsolatos, jegyzdi hatdskdrbe utalt eljaras szabilyait a
hagyatéki eljarasrol szolo 2010.évi XXXVIIL térvény, valamint a hagyatéki eljards egyes
cselekményeirél sz616 29/2010. (XI1.31.) KIM rendelet szabalyozza.

Az eljarés akkor indul, amikor a jegyz0, - halott-vizsgalati bizonyitvany alapjén - az 6rokhagy6
halalardl értestil.

A hagyatéki ligyintéz6 a felek (6rokésok) irdsbeli nyilatkozata alapjan, elkésziti a hagyatéki
leltart. 2020. januér 1-t6] médosult az eljaras rend. A hagyatéki eljaras is az ASP szakrendszer
utjan térténik, és innen keriil elektronikusan tovabbitasra az illetékes kozjegyzének.

Az cljaras soran egyre gyakrabban fordult el nemleges hagyaték, amelyben a hozzatartoz6
nyilatkozott, hogy nem maradt leltdrozand6 hagyaték.

2022-ben a Pest Megyei Korményhivatal Foldhivatali F8osztdly megkeresései alapjan,
megsokszorozodott pithagyatéki eljardsok szdma. Az eljarasok a foldeken fennalld osztatlan




ko6zds tulajdon fzlszamolasardl és 2 toldnek mindsiilé ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-
nyilvéntartasi rendezésérél sz016, 2020. évi LXXI. térvény alapjan indulnak.

2022-ben 184, 2021-ben 171 db hagyatéki/ péthagyatéki eljaras indult, szemben a 2020-as évi
82 eljarassal.

A megnévekedett magas szam a mar emlitett Féldhivatali péthagyatéki eljaras-inditasoknak
k&szénhetd

Hat6sagi ligyek még, a birtokvédelemmel kapcsolatos, az allattartdsi, az illegalis hulladék
lerakok €s az egyéb kdmyezetvédelmi iigyek stb.

Egyéb hatésagi tigyek szdma 2022-ben:

Birtokvédelem: 1db
Hulladékiigyek: 16 db
Gondozatlan ingatlan, rendezetlen kozteriilet: 13 db
Allattartéssal kapcsolatos iigyek: 43 db
Fakivagas, névényvédelem: 8 db
Kerti hulladék égetés, tlizvédelem: 2 db
Jarmii tarolasi engedély 3,5 t felett: 7 db
Kit fennmaradési engedély: 6 db
Szennyvizelvezetés: 1db
Koztertilet-hasznalat, parkolas: 2db

Ellattuk a term6f6ld adas-vételi és haszonbérleti adminisztracios, jegyz8i hataskérbe utalt
feladatokat, a kifiggesztési kérelmek darabszama:

Adasvételi szerzédések szdma 2022 évben 56
Haszonbérleti szerzédések szama 2022 évben: 25
Egyéb hirdetményezési eljdrdsok szdma 2022-évben: 20
Arverési hirdetmények szdma 2022 évben: 11
Lakcim fiktivéldsi hirdetmények 2022 évben: 1)

Szocialis figyintézés:

A szociélis igazgatésrol és szocialis ellatasokrol szolé 3/2021.(11.16.) szami Snkormanyzati
rendelet alapjan latta el az ligyintéz8, polgirmester asszony kézremiikddésével a telepiilési
tamogatasok odaitélésével kapcsolatos feladatokat.

A rendelet, -

a.) létfenntartasi gondok enyhitéséhez

b.) lakhatéshoz kapcsol6do rendszeres kiadasok viseléséhez

¢.) egészségi allapot megdrzését jelentd szolgaltatasok kbltségeihez vald teljes, vagy részbeni
hozzéjarulas



d.) elhunyt személy eltemettetésének kiltségeihez valé hozzajarulas

e.) Ujsziilottek tAmogatasat- teszi lehetové.

2022-ben a rendelkezésre 4llé szocidlis keretb$l a kévetkezd formikban és mértékben
részesiiltek a rdszoruldk (tdjékoztatasul a 2021.évi adatok is lithatdak a tdbliban):

tdmogatasi forma f& részesiilt kérelmek szama Osszesen -ft

2021. | 2022. 2021. 2022, | 2021. 2022,

telepiilési 852 779 1015 908 | 11.371.742.- 10.750.763.
tdmogatas
Osszesen

a/ | -telepiilési s 135 255 239 2.106.024.- 6.214.939.-
1 | tdmogatas pénzbeli
-id6sek kardcsonyi
pénzbeli 70 éven
feliliek (2022)

518 518

a/ | -telepiilési 669 20 669 45 6.515.805.- 769.824
2 | tamogatas

| és | természetben+

e. | kardcsonyi csomag
) {(2021)

43 56 43 56 436.948 674.000
-uisziilbttek
tamogatasa

rendszeres 31 33 31 33 1.354.965 2.198.200
lakasfenntartas

rendszeres 8 9 8 9 738.000 717.000

gyogyszer
tamogatas

— ey |~

temetési 10 8 10 8 220.000 176.800
} | tdmogatas

rendkiv(li, krizis 0 0 0 0 1] 0
tdmogatés

Koztemetés 2022. évben 3 volt, melybdl az 6rokds egy izben, rendezte a temetés kiltségét
(197.560-1t), egyet részben a volt munkaltatd az elhunyt bérébdl (90.565-1t), a tobbi kbztemetés
osszkoltsége: 274.395-ft. Az elmilt évben egy 2021. évi koztemetés koltségének a
visszafizetése is megtortént 162.000-ft értékben.

Kéka Kézség Onkormanyzata 2022. évben is csatlakozott a Bursa Hungarica felséoktatési
Onkormdanyzati Ssztondijrendszer 2023, évi palyazati forduléjdhoz. Az elmult évhez hasonldan,
ebben az évben sem tértént jelentkezés a palyazati felhivésra.



A gyermekvédelem teriiletén 2 rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, & hatranyos és z
halmozottan hétranyos helyzet megéllapitdsa tartozik az ellatando6 feladatokhoz.

2022-ban 89 fének allapitottunk meg a rendszeres gyermekvédelmi timogatdst (2021-ben 111
5 jogosult volt)

2022-ben 47 6 hétranyos helyzetli és 24 f6 halmozottan hétrdnyos helyzetli gyermeknek
allitottunk ki igazolast.

A megallapitott kedvezmények jogosultjainak 2022 augusztus hénapban 734. 000. Ft, 2022.
november hénapban 543. 500.- Ft timogatist fizettiink ki.

Kiegészitd gyermekvédelmi kedvezményben az év folyaman 2 illetve 3 gyamsziils részesiilt.
A 8.400.- Ft-os poétlek, 6sszesen augusztus honapban 42. 400.- Ft kerdilt kifizetésre, november
hénapban 33.600.- Ft.

A kiegészitd gyermekvédelmi timogatasra 2022-ben kifizetett éves dsszeg: 288.400.- Ft volt.

A munkatars feladata a sziinidei gyermekétkeztetés felmérése. Vagyonleltdr felvétele,
kornyezettanulmany készitése, tarshat6sdgok megkeresése alapjan.

Sajnos 2022-ben technikai okok miatt (a mobil réntgen-berendezés meghibasod4sa) Kéka
Ko&zségben a tiidsziirés elmaradt.

A lakossdg a nagykatai szlir6allomason tudja elvégeztetni a szitkséges tiidésziirést, orvosi
beutaldval, idépont egyeztetést kivetden.

3.) Adéiigyvek:

Az adbzasi feladatok az ASP ad6-szakrendszer segitségével valdsulnak meg.

- ipar(izési add

- maganszemélyek kommunalis addja, adénemek léteztek 2022-ben telepiilésiinksn.
Két munkatars latja el a feladatot osztott munkakdrben: mindketté az adéligyi munkén til egyéb
feladatot is végez.

2022, évi addzasi adatok

Megnevezés | Helyi ipariizési add Maganszemélyek Talajterhelési dij
. (Ft) kommunilis adéja (Ft}

Eves elbirés 63.395.987.- 12.365.835.- 394.200.-

Befizetés 75.795.279.- 11.357.517.- 343.800.-

Hatralék 11.171.596.- 3.780.500.- 50.400.-

Gsszesen

A gépjarmliadé teljes egészében elkerillt az Onkormanyzatoktél, 2021-t61 a beszed6je ennek
az adénemnek a Nemzeti Adéhatdsag.

A tiblazatban szereplé ipar(izési adohoz kapcsolédé eldirds és befizetés a jogszabalyban
meghatdrozott 1% mérték szerint szerepel. Ezen feliil kapta az &nkorményzat az ipariizési ad6
kompenzéciét.

Hatilyos rendelet rendelkezett a talajterhelési dijrdl is, de a rdkétések csiisz4dsa miatt ennek a
beszedhetd dijnak az ellendrzésére 2017 6ta nem keriilt még sor. Képviselb-testiileti dontés
értelmében 2022-ben szedtiik be elsGként.




4.) Miiszaki, beruhizisi feladatok:

Egy {6 tigyintézd Iatja el:

telepiilés €s intézmény lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok 46

- palydzatok benyujtdsra valé elbkészitési feladatok (pl: tervezési, engedélyeztetési
munkak) palyazati timogatassal megvalosulé fejlesztések 15
kozmiivekkel kapcsolatos feladatok 6

- polgdrmesteri hatiskdrbe tartozé, fOépitési javaslatra alapozott telepiilésképpel
dsszefiiggo feladatok 22

- teriiletrendezéssel, telepiilésfejlesztéssel kapesolatos feladatok 23

- jegyz6i hataskdrbe tartozé ingatlan nyilvantartasi feladatok 19

- hatdségi bizonyitvanyok (gazar-kedvezményhez sziikséges és egyéb) 63

- épitéssel kapcsolatos ligyek 42

- vizjogi és egyéb viziigyi feladatok; 22

- egyittmiikdés és kozérdeki feladatok (rendbrség) 3
Onkorményzati ingatlanokkal kapcsolatos feladatok 11
jegyzd hataskdrbe tartozé hatésagi feladatok 8
statisztika 3
Osszesen: 283 db

Az ¢pitéshatoségi feladatokat Koka Kozség vonatkozédsaban a Pest Megyei Korményhivatal
Epitéshatosagi és Orokségvédelmi Fdosztalyanak Epitésiigyi Osztily 2. litja el, Ceglédi
Ké&zponttal.
A kokai lakosok telepiilésiink helyi é€pitési szabalyzata és szabalyozasi tervét érintben és
gyakran épitéshatosagi kérdéseikkel is, hivatalunkat keresték fel 2022-ben éppugy, mint
korabban.

5.) Pénziigyi feladatok:

Az iroda munkatdrsai ellattik:

a kiltségvetési tervezési, szamviteli, konyvvezetési, pénzellitisi feladatokat
a koltségvetési szervek, ugymint Kokai Polgdrmesteri Hivatal, Kékai Kozségi Ovoda
valamint a Kokai Bolcsdde és Szocialis Alapszolgéltatasi Kézpont gazdilkodasanak
koordinalasat
a roma nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésével kapcsolatos adminisztrativ,
koltségvetési €s beszdmolasi feladatot

- az 6nkorminyzat és koltségvetési szervek (6voda, hivatal, bolcsdde) kdltségvetési és
zarszamadasi rendeletének kidolgozasat

- az Onkorméanyzat, O6voda és Dbolcs6de bevételeinek (szocidlis étkeztetés,
gyermekétkeztetés, bolcsdde gondozasi dij kozteriilet hasznalat, egyéb bevételek)
kiszamlazasat a vevok felé

- MAK-kal, NAV-val és NEAK-kal valé kapcsolattartdsat

- Statisztikai adatszolgaltatasokat

- humén eréforras gazdilkodasi feladatokat Snkorményzat és a koltségvetési szervek
vonatkozasaban




az 4llamhdztartas igényel szerinti, havi rendszeres (IKI), negyedéves, éves, valamint
eseti pénziigyi adatszolgaltatast

- abelsbellendrzésnek és a kdnyvvizsgalonak analitikus és egyéb adatszolgaltatasokat,

- szerz6dések nyilvantartasat
vagyongazdalkodasi feladatok

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, human feladatok ellatasa,
tdmogatds igénylése €s elszamoldsa
hivatali dolgozdk kételezé tovabbképzéséhez kapesolodo feladatok elvégzése

A pénziigyi csoport az ASP gazdalkodasi szakrendszer kiilénb8zd moduljait hasznélja. A
csoport a napi kdnyvelési feladatokon til az AFA bevalldst és a feladatalapt timogatdsokkal
kapcsolatos valamennyi adatszolgaltatast is végzi. Elkésziti a bizottsagi és testiileti iilésekre a
pénziigyi targyu el6terjesztéseket.

Az ASP program felhaszndldi statisztikai adatai szerint:
16
2022-ben késziilt: 7948 db utalvinyrendelet,
1735 db kimend szamla
1633 db egyéb bizonylat (nem szémias tételek)
Erkezett: 1934 db bej6vb szamla
Gsszesen: 62.192 db kontir tétel keletkezett.

A csoport végzi az intézmények havi bérkonyvelését, személyzeti nyilvantartist és a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatot is.

A beruhazasok, palyazatok pénziigyi szemponti figyelemmel kisérése €s nyilvantartasa szintén
a pénziigy feladata.

2022-ben az alabbi nagyebb énkorminyzati beruhizisok, feltjitasok térténtek:

Beruhdzis, feldjitis megnevezése: Osszege:

TOP Plusz 3.3.1-21 palydzat 9.880.600.- Ft
(6vodafeltjitas és bovités tervezési ktg.)
(pélyazati forras)

Mobil szinpad véasarlas (VP6-19.2.1.-41-9-21 pily.) 9.216.220.- Ft
(pélyazati forrds+onerd)

raktarkonténer vasarlas (6vodaba) 1.270.000.- Ft
(sajat forras)
Szolgailati lakas felhjitas Nagykatai ut 13. 42.461.223.- Ft

(MFP palyazat, palyazati forras+onerd)

Gerincvezeték kivaltds (viz, Kossuth L. u.61.) 985.229.- Ft
( sajat forras)
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6.) A Képviself-testiilet tevékenységével dsszefiiggo feladatok:

A képviseld-testiileti és bizottsdgi tilések szervezése is a feladatok koze tartozott.

Az iiléseket kivetben a folyamat része a jegyz6kdnyvek és a hatdrozati kivonatok elkészitése,
a hatdrozatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése, a jogszabdly altal eléirt dokumentumok-
jegyzbkonyvek; jévahagyott rendeletek - felterjesztése a Korméanyhivatal felé hatéridében.
2022-ben a Képviseld-testiilet 16 nyilvdnos iilést tartott, ebbdl 4 rendkiviili iilés és egy
kdzmeghallgatds volt. Szocialis ligyben két izben zart iilés zajlott.

2022- ben 119 hatdrozat sziiletett. A képvisel6-testiilet 12 rendeletet alkotott.

A Szocialis, Oktatési és Jogi Bizottsdgnak 11 nyilvanos 2 zirt illése volt, sszesen 116
hatarozat sziiletett. A Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsaganak 11 nyilvanos llése volt,
ahol szintén 117 hatdrozat sziiletett.

A polgarmesteri Hivatal valamennyi munkatarsa képességei szerint az ligyfelek irdnti
odafigyeléssel végezte munkajat a 2022-es évben.

Ez az év is folyamatos valtozéast és alkalmazkodést tett szilkségessé. A kordbbi évekbdl
maradtak rank elvarratlan szalak, megoldasra vard feladatok, amelyek a napi munka mellett
tobblet energiat igényeltek és igényelnek. A tobbletfaladatok (vélasztds, népszamlélas) is a
meglévd személyi allomanyra harultak.

A feltért hianyossagokat pétolni kell, a munkét a jogszabalyok el&irasai szerint kell végezni.
A nehézségek ellenére, a tavalyi évben munkatirsaimmal egyiitt igyekeztem a Képviseld-
testiilet 4ltal meghatérozott célok, a jegyz hataskorébe tartozé dgazati jogszabélyok altal elbirt
feladatok megvalositasat, legjobb tuddsom szerint végezni!

Koka, 2023. januér 17.

A képviseld-testiilet, kiilondsen 0."
a bizottsagi elndkok segité tdmogatasat koszn
"w

Pervainé Hangodi Agnes sk.
jegyzd

\
N
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