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Polgdrmesteri Hivatal / K6ka Kézség Onkormanyzata Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyzatat az alabbizk szerint hatdrozzuk meg.

2022




Tartalom

Pre@mBUlUim .......ocuvoiiiiiomeeeicee ettt ettt e st e s e e a e e et et s a e e e e e nnen nas 4
R 1 o OO SR SSSR 4
KapcsolOdd JOGSZabAIYOK. ...ttt s e sbe st e e s e e e e e 4
| TR o OSSO RSPRTOR 5
LT 4 1o b1V T - 1 5
1 R 1 T OO SR SBRRNt 6
Ertelmezs rendelKzZESEK...........c.cucceereeeescereeevistre e s et s bbbt br s sesresensrenemneeeseenanas 6
L 1 TSROSO 10
Az Adatkezel6 adatkezelésének alapelVei..........cccvivcivrcecrnrcne e s 10
Vi ClMeiiitisiiiinconiiiesiiniiene it s st ees et ees s s srne s e e e at s s e et aas e e s ase e e e sresaee et ea e ean e s esaeensnsannnrrneensnnsnnen 11
Az Adatkezel§ adatvédelmi Szervezete ... i e 11
LT TR 1 ' T OO OO YO P R 12
A személyes adatok kezelésének t&rvényes alapjai......ccoceeeerieerreccee e vt cere e e 12
Vi 0 1 O SO 15
AZ EriNtEttek tAJEKOZEATASA. ..vvuvrevererirerreasrercssseesconsessreeesebssestonsesbonss sirbssncrenssmannsseeesasssssasaesenes 15
R R o 1 ¢ OO OO ST POUT OO 16
A tajékoztatas minimalis tartalMa.........ccccvcvecieri e e e e s e st s e srren s sae s srnme e e snnenns 16
) G o ORI 20
Az érintett adatkezeléssel 6552efliggs JOBAIrG! ......ccvecvicvrvecriiri e e e 20
R 1 1 SRR 24
HOZZAJATUIAS.....ocoviiriiiiiii ettt ettt sre s an s e s e ae e s e e e e e rneen e e e s 24
(R 1 [ ¢ OSSP 25

Az érintett természetes személyekre vonatkozé kiildnleges személyes adatok kére és az

adatkezelés KiIONGs SZabalyai........c.ccccevevieiiieviiri e ser e ses et s e sbe e st n e e s s s e srraeesnenaas 25
IL QM ettt senin e st st et e s s e e s sr s e e e me e s st e e e et e e e e e mre e beasneerenarans 27
Adattovabbitdsra vonatkozé rendelkezések ...........oovrvrrveriiiieniinicnnnennnsmmeneore o seeesscseseens 27
1| R 1 1 TSSO 27

Oldal 2 / 39



Adatfeldolgozok, adatfeldOIBOZAS ..........cc.ceeueiiriecreeeeeee e ees et s e eee et eeesenas 27

D 01 1 OO TOUUSS 28
KOZES AUATKEZEIBK ........cuvreiiecrcrtrste ettt ere et e e s e s ee e 28
V. M ettt e b et e et s b et s s e et s e s e e s s e e et s e ee e e s e seeeee e 29
Tovabbi Gigymenetek: panasz, BSZrEVELE! ............coucccceeinvereeeeeeeeeereeeeeeeesrseessssees e s e seeeeseessaos 29
VL Mt s s se s et ea et bt eese et senee e e e e s et st eeen e e 20
Beépitett &s alapértelmezett adatvEdelem ..............veeeceeeeeeeeeereeeee e st se e esseeee e 30
VUL G ettt sttt e s van s se s sane et n e e n s e n e e s see s e e e e se sttt meeen e s 31
Az adatkezelési tevékenységek NYIIVANTAITASA .......cvuiueeeeceeeereee e eseeree e e eetesess e e seseeesas 31
D I 1 OO OO R 32
Adatvédelmi NatASVIZSZAIAL .........cccererecerrctiree et iececeeesscesesseseeseesesreseeses ree et et es e 32
(D S 1 OO OO 33
Az adatvedelmi tISTIVISEIS .......ovceuemereereeceeccctt et ce et e et e et eea 33
K e QM st e s e r e b bt et e et st et een e e s e e ettt 35
Adatbiztonsdg - adatvedelmi iNCIAENS ........cccvveeivieiceeeseserieeeeeeeee et s e e snea. 35
P (TSSO 37
Az érintett jogorvoslati jogosultsagai és a jogorvoslati jogok érvényesitésének feltételei........ 37
Z3ro és hatalybaléptets rendelKezéSek... ... . .ioirerrieeeeeeeeeerereeeeeesseeseesseeeseseesse e s seee e 39

Oldal 3 / 39



Preambulum

Az Adatkezelési Szabdlyzat kiaddasdanak célja, az Alaptérvényre alapuléan az Eurépai Parlament
és a Tandcs (EU} 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramidsdardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (dltaldnos adatvédelmi rendelet), a
tovébbiakban ,GDPR", tovdbbd az informdcios GOnrendelkezési jogrél és az
informdcidszabadsdgrél szél6 2011, évi CXll. tdrvény, a tovabbiokban: ,info tv."
rendelkezéseinek valo megfelelés biztositdsa, az adatkezelés és adatfeldolgozds szabdlyainak a
Koka Polgdrmesteri Hivatal/ Kéka Kézség Onkormdnyzata (a tovdbbiakban egyiitt: Adatkezeld)
tevékenységeire vonatkozdo megdllapitdsa, annak érdekében, hogy az érintett természetes
személyek térvényben biztositott alapvetd jogai és szabadsdgai ne sériiljenek.

l. Cim

Kapcsolddo jogszabalyok

1 a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tdrténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl szolé az EU Parlament és Tanacs
2016/679. szamu Rendelete {(GDPR),

2. a belsé piacon torténd elektronikus tranzakcidékhoz kapcsolédd elektronikus
azonositasrdl és bizalmi szolgéltatdsokrdl, valamint az 1999/93/EK irdnyelv hatdlyon
kiviil helyezésérdl sz616 EU Parlament és a Tanacs 910/2014/EU Rendelete,

3. az informacios énrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011, évi CXII.
térvény {Infotv.),

4. az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szélé 2013.
évi L. torvény {Ibtv.),

5. az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szol6 2015.
évi CCXXII. torvény,

6. az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagdardl szélé 2013.

évi L. torvényben meghatarozott technolégiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe soroldsra vonatkozé kdvetelményekrél sz6lé 41/2015. (VIl. 15.) BM rendelet

(Vhr.),
az dnkormanyzati ASP rendszerrél sz6l6 257/2016 (VIII.31.) Kormany rendelet,

8. az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl sz6lé 451/2016 (XI.19.) Kormény
rendelet.

Oldal 4 / 39



il. Cim

A Szabalyzat hatalya

1. § A Szabalyzat hatdlya kiterjed

(1)
(2)

(3)

3. §

5 §

6. §

Az Adatkezel6 valamennyi szervezeti egységére,
Az Adatkezel6 valamennyi dolgozéjdra, fiiggetleniil a munkavégzés

jogviszonyatol (kbzszolgdlati, kozalkalmazotti, munkaviszony, munkavégzésre
iranyulé egyéb jogviszony),

Az adatfeldolgozéra, tovabba az AdatkezelGvel szerzédéses jogviszonyban 36
egyéb szervezetekre (,Harmadik személy") és alkalmazottaira, akik az
Adatkezel§ 3ltal kezelt személyes adatok kezelésében, feldolgozdséban
k6zremiikddnek, avagy a jogszer(i tevékenységiik soran az Adatkezel§ altal
kezelt személyes adatokat ismerhetnek meg.

A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezel8 honlapja tekintetében is alkalmazni
kell. Amennyiben a honlapot nem az Adatkezelé iizemelteti, az iizemeltetSre
az 1. § (3) bekezdés rendelkezése vonatkozik.

(1) A Szabdlyzatot a manudlisan és az automatizélt eszkdzzel végzett
személyes adatkezelésre egyardnt alkalmazni kell, fiiggetleniil attél, hogy az
adat kezelése digitalisan, egyéb elektronikus régzitével (pl. hang- vagy kép-,
videdfelvétel) vagy papiralapon térténik.

(2) A jelen Szabdlyzat alkalmazdsa kotelezd a személyes adatok barmely
médon torténd gydjtésére, az adatkezelés teljes folyamatéra, az adatok
torléséig, megsemmisitéséig, avagy amig az adatok anonimizildsa meg
nem torténik.

A Szabalyzat hatdlya ald tartozik az Adatkezel altal kezelt valamennyi é16
személyre vonatkoz6 személyes adat.

A Szabdlyzat betartisa az 1. § rendelkezésében megjeldlt cimzettek szamara
kételezd.

A jelen Szabdlyzat rendelkezéseit az Adatkezel6 mas szabalyzatainak
rendelkezéseivel 6sszhangba kell hozni. Amennyiben a Szabélyzat és egyéb mas
szabalyzatok rendelkezései ugyanabban a tirgyban eltéréen rendelkeznek, az
adatvédelmi tisztvisel§ dlldsfoglaldsat kell kikérni. Kétség esetén a jelen
Szabdélyzat rendelkezései alkalmazandok.
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1§

(1)

(2)

(3)

{4)

(5)

(6)

(7)

HI. Cim
Ertelmez6 rendelkezések

Ertelmez6 rendelkezések a Szabdlyzat alkalmazdsiban a GDPR és az Info. tv.
rendelkezéseinek megfelelGen:

~Személyes adat”: azonositott vagy azonosithato természetes személyre ("érintett")
vonatkozo bdrmely informdcid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kézvetett moddon, kiléndsen valamely azonositd, példdul név, szdm,
helymeghatdrozo adat, online azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozé egy
vagy tébb tényez6 alapjdn azonosithato;

~Adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomdanyokon automatizdlt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyiijtés,
roégzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, dtalakitds vagy megvdltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlds, kézlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon térténd
hozzdférhetdvé tétel utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolds, korldtozds, torlés,
illetve megsemmisités;

~Adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, (igynbkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkizeit
dndlléan vagy mdsokkal egyiitt meghatdrozza.

JAdatvédelmi megbizott”: az adatkezelési miivelet végzésével érintett szervezeti
egység vezetdje dltal az Adatvédelmi Tisztviseld javaslatdnak figyelembevételével
kijeldlt tisztvisel6, aki az adatvédelmi feladatok elldtdsdnak éndlié szervezeti eqységen
beliili feleldse.

LAdatfeldolgozé”: oz a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel

+Adatfeldolgozds”: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljgré
adatfeldolgozo dital végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

"cimzett": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igynékség vagy
bdrmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fiiggetleniil attdl,
hogy harmadik fél-e.

Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdalat keretében az uniés vagy a
tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
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(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(13}

(14)

(15)

cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy
feleljen oz adatkezelés céljoinak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi
szabdlyoknak;

"harmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, iigyndkség vagy
bdrmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, oz adatkezeldvel, oz
adatfeldolgozdéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kézvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazdst kaptak;

»Profilalkotds”: a személyes adatok automatizdlt kezelésének barmely olyan Jormdja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiizédé
bizonyos személyes jellemzbk értékelésére, kiilénésen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasdgi helyzethez, egészségi dllapothoz, személyes preferenciékhoz, érdekiédéshez,
megbizhatésdghoz, viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy mozgdshoz kapcsolddé
jellemz8k elemzésére vagy elGrejelzésére haszndljdk. ({Profilalkotds térvényi
felhatalmazds hidnydban az Adatkezeld tevékenységében nem megengedett.)

»AZ adatkezelés korldtozdsa”: a tdrolt személyes adat megjeldlése jovébeli kezelésiik
korldtozdsa céligbdl

JAlnevesités” (pszeudo-anonimizdlds): személyes adat olyan mddon térténd kezelése,
amely tovdbbi informdcio felhaszndldsa nélkil megdllapithatatiannd teszi, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informdcidt kiilén tdroljék, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni;

Ly

~Anonimizdlas”: személyes adat olyan modon térténé kezelése, amely kdvetkeztében a
személyes adat kapcsolata a természetes személlyel mér nem dllithatd helyre. Az
adatvédelem elveit ennek megfelelen az anonim informdciékra nem kell alkalmazni, a
statisztikai vagy kutatdsi célu adatkezelést is ideértve.

»Nyilvdntartdsi rendszer”: a személyes adatok bdrmely médon - centralizéit,
decentralizdlt vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint - tagolt dllomdnya,
amely meghatdrozott ismérvek alapjén hozzdférhets.

»AZ érintett hozzdjdruldsa”: az érintett akaratdnak &nkéntes, konkrét és megfelels
tdjékoztatdson alapulé és egyértelmi kinyilvénitdsa, ameliyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerbsitést félreérthetetlenil kifejezé cselekedet utign jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

~Adattovdbbitas”: az adat meghatdrozott harmadik személy szémdra térténé
hozzdférhetdvé tétele.

Oidal 7 / 39




(16)

(17)

(18)

(19)

(20}

(21)

(22)

~A személyes adatok kilonleges kategdridi”: a személyes adatok kildnleges
kategdridgiba tartozé minden adat, azaz a fafi, etnikai szdrmazdsra, politikai
véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggydzGdésre vagy szakszervezeti tagsdgra utald
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositdsat célzo biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagdra vonatkozo személyes adatok,

"genetikal adat": eqgy természetes személy 6rikélt vagy szerzett genetikai jellemzgire
vonatkozd minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziolégidjgra vagy
egészségi dllapotdra vonatkozd egyedi informdciét hordoz, és amely elsésorban az

emlitett természetes személybél vett biolégiai minta elemzésébdl ered;

»biometrikus adat": egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozo minden olyan sajdtos technikai eljardsokkal nyert személyes
adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat,
ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

"egészségiigyi adat": egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotdra
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nydjtott
egészségligyi szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informdciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotdrél;

»Blniigyl személyes adat”: a biintetéeljdrds sordn vagy azt megel6z6en a
biincselekménnyel vagy a biintetdeljdrdssal Osszefiiggésben, a blintetbeljdrds
lefolytatdsdra, illetve a biincselekmények felderitésére jogosuit szerveknél, tovdbbd a
biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a biintetett eldéletre vonatkozo személyes adat.

~Kbzérdekidi adat”: az dllami vagy helyi oSnkormdnyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kizfeladatot elldto szerv vagy személy
kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozo vagy kézfeladatdnak ellétdsdval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon
vagy formdban rdgzitett informdcid vagy ismeret, fiiggetieniil kezelésének mdédjatol,
éndlfé vagy gyljteményes jellegétsl, igy kiiléndsen a hatdskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikédést szabdlyozdé jogszabdlyokra,
valamint a gazddlkoddsra, a megkétitt szerzédésekre vonatkozd adat.

»K6zérdekbdl nyilvdnos adat”: a kbzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzdférhetévé
tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

Oldal 8 /39



(23)

(24)

(25)

(26)

(27)

(28)

(29)

(30)

(31}

1

»Adattériés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredliitésa tobbé
nem iehetséges.

»Nyilvdnossdgra hozatal”: az adat bdrki szédmdra torténé hozzdférhetévé tétele.

»Adatmegjeldlés”: az adat azonosité jelzéssel tériéné elldtdsa  annak
megkiilonbéztetése céljabol.

»Adatmegsemmisités”: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése.

JAdatdllomdny”: az egy nyilvéntartésban kezelt adatok dsszessége.

»Tiltakozds”: oz érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogdsolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok toriését kér.

»Adatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovdbbitott, tdroit vagy
mds médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvdltoztatdsdt, jogosulatian kézlését vagy az azokhoz valé jogosulatian
hozzdférést eredményezi;

»Adatfelelds”: az a kézfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus tton kételezéen
kézzéteend6 kbzérdekil adatot elédllitotta, illetve amelynek a mikédése sordn ez az
adat keletkezett;

»AdatkézIG”: az a kozfeladatot elldté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi
kézzé az adatot - az adatfelel6s dital hozzd eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Feliigyeleti hatdsdg

Nemzetei Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag
1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Adatvédelmi tisztviseld (DPO):

név: Kézinformatika Kdzigazgatdsi Informatikai Szolgiltaté Kdzpont Nonprofit
Kft.

telefonszam:06 (1) 610 9383 / 104

email: dpo@kozinformatika.hu

cim: 1147 Budapest, llosvai Selymes u. 120.
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Iv. Cim
Az AdatkezelS adatkezelésének alapelvei

(1) A személyes adatok:

a) kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szdmadra atlathaté modon
kell végezni ("jogszerliség, tisztességes eljdras és atlathatosag");

b} gylijtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszer(i célbdl térténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal &ssze nem egyeztethetd mddon; nem mindsiil az eredeti
céllal dssze nem egyeztethetének a kdzérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és
térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés ("célhoz
kétottség");

c} az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a szukségesre kell korlatozédniuk ("adattakarékossag");

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszer(i intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul téréljék vagy helyesbitsék ("pontossag");

e} téroldsanak olyan formdban kell térténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetéivé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekii archivalas céljabdl,
tudomanyos és tdrténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, az e
rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elGirt
megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel
("korlatozott tarolhatdsag");

f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve ("integritas és
bizalmas jelleg").

(2) A személyes adatok kezelését tisztességesnek és torvényesnek kell tekinteni, ha az
érintett véleménynyilvanitasi szabadsdgdnak biztositdsa érdekében az érintett véleményét
megismerni kivand személy az érintett lakéhelyén vagy tartdzkodasi helyén felkeresi, feltéve,
hogy az érintett személyes adatait e torvény rendelkezéseinek megfeleléen kezelik és a
személyes megkeresés nem fizleti célra irdnyul. A személyes megkeresésre a munka
térvénykonyve szerinti munkasziineti napon nem kerdlhet sor.

(3) Az alapelvek és a Szabalyzat valamennyi rendelkezése betartasaért, a személyes adatok
kezelésének torvényességéért az Adatkezel§ felel6s. A felel6ssége alapjan a feliigyeleti
hatosag vagy birosag felhivasara az Adatkezel§ bizonyitja, hogy a személyes adatkezelés a
térvényi rendelkezéseknek megfeleld.
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(4) Az Adatkezel§ az adatkezelés jogszer(iségét, atidthatésagdt, illetve az adatkezelésre
vonatkoz6 rendeikezések betartasat az adatvédelmi tisztvisel§ szakmai kézremikédésével
biztositja. Az adatvédelmi tisztvisel6hdz barmely Erintett (pl. tigyfél, dolgozé) észrevétellel
fordulhat. Az adatvédelmi tisztvisel& miikddésének szabélyairdl, feladatairél a jelen Szabalyzat
kilén rendelkezik.

(5) A személyes adatok kezelése soran az adatok személyes jellege megmarad mindaddig,
amig a kapcsolata az érintette] helyredllithato.

(6) Az Adatkezel6 az adatbiztonsdgra vonatkoz6 szabélyzatdban (Informéacidbiztonsagi
Szabalyzat (IBSZ)) rendelkezik részletesen azokra a szabalyokra nézve, amelyek az adatkezelés
soran arra alkalmas mdszaki vagy szervezési - igy killénésen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kérosodasaval
szembeni védelmet kialakit6 - feltételek meghatérozasaval biztositjak a személyes adatok és az
adatkezelés megfelelé biztonsagat.

(7) Az Adatkezel§ az &tléthato és tisztességes eljdras érdekében az altala kezelt személyes
adatokrdl, adatkezelési folyamatokrdl nyilvantartast vezet (Személyesadat-térkép). A
nyilvantartds tételesen tartalmazza a személyes adatokat, adatkezelési folyamatokat az
adatkezelést ténylegesen végz6 szervezeti egység megjeldlésével, tovabbs egyéb olyan
adatokat, amelyek biztositjdk, hogy az Adatkezel§ a személyes adatok kezelését a torvényi
kbtelezettségeket maradéktalanul betartva végzi.

(8) Amennyiben az Adatkezel§ mds szabalyzatai kifejezetten eltéréen nem rendelkeznek, az
altaluk nem szabalyozott személyes adatok kezelésére, védelmére vonatkozo kérdésekben a
jelen Szabalyzat rendelkezései alkalmazandoak.

V. Cim

Az Adatkezeld adatvédelmi szervezete

1.§ Az adatvédelmi szabalyok betartatdsaért az Adatkezeld vezetSije felel, aki jogosult az
adatvédelem és adatkezelés belsé szabalyait meghatérozni, szervezeti rendjét
meghatarozni, a vezetése ald tartozé barmely személynek egyedi utasitast adni,
tajékoztatast kérni, illetve, barmely kérdésben az adatvédelmi tisztviseld irasbeli vagy
szobeli dllaspontjit, javaslatat kikérni. Az Adatkezel§ vezetSje a folyamatba épitett
adatvédelem atjdn ellenérzi az adatkezelés jogszer(iségét, az adatvédelmi szabalyok
maradéktalan betartdsat.
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2.8

3.5

4.8

5.§

6.8

7.8

8.§

1.8

A szervezeti egységek jogszerl adatkezeiési gyakorlatanak biztositdsdért, az 6nalld
szervezeti egység dolgozdi részér6l az adatvédelmi, adatkezelési szabélyok
betartatdsaért a szervezeti egység vezetGje felelds. A vezet8k jogosultak az
Adatvédelmi Tisztviseld tanacsat, javaslatat, véleményezését kérni.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6héz a kompetenciajaba tartozo ligyekben birmely dolgozé
fordulhat indokolt esetben.

Az Adatvédelmi Tisztviselé rendszeresen tajékozddik az adatvédelmi és adatkezelési
szabalyok betartasardl, illetve a sajat éves ellen&rzési terve vagy az Adatkezeld
vezetdjének felkérése alapjan, tovdbbd minden olyan esetben amikor ezt az
Adatvédelmi Tisztviseld a jogszer(i feladatelldtasahoz sziikségesnek tartja, ellendrzést
tart, értékeli a szervezeti egységek adatvédelmi-adatkezelési gyakorlatit. A
tapasztaltak alapjan ajanlasokat fogalmaz meg, valamint mérlegeli, hogy sziikséges-e
soron kivilli ismeretbdvité oktatas tartasa, ha igen, a vezet6knek vagy a dolgozék mely
kdrének.

Az Adatkezel§ dolgozdinak kételezettsége a jelen Szabalyzat elGirasainak maradéktalan
betartasa. {(Errél nyilatkozni kételesek a ,Nyitatkozat az Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyok elfogadasardl” dokumentum aldirasaval)

A vezetGk és az Adatkezel6 dolgozoéi kitelesek tdjékoztatni az Adatvédelmi Tisztvisel6t
barmely altaluk észlelt adatvédelmi, adatkezelési problémardl.

Az adatkezeld dolgozéinak kotelezettsége, hogy észrevétel esetén az adatkezeléssel
kapcsolatosan feltart visszassagot haladéktalanul megsziintessék.

Az  Adatvédelmi  Tisztvisel6  egylttm(kédik az  IBFfel  (tovabbiakban:
Informacidbiztonsagi Felelés). Az AdatkezelG vezetdi, az Adatvédelmi Tisztvisel§ és az
Informacidbiztonsagi Felelds sziikség szerinti rendszerességgel egylittesen értékelik az
Adatkezel6 Adatbiztonsagi Szabalyzataban meghatdrozottak érvényesiilését, illetve az
adatvédelem szintjéhez sziikséges, tovabba az adatkezeléshez kapcsolédé érintetti
jogok gyakorlasahoz sziikséges informatikai hattér biztositdsara vonatkozé szabdlyokat.

VI. Cim
A személyes adatok kezelésének térvényes alapjai
Személyes adat kizdrdlag egyértelmiien meghatarozott, jogszer( célbél, kezelhetd. A

jelen szakaszban felsorolt, barmely térvényi feltétel teljesiilése biztositja az adatkezelés
kell§ jogi alapjat.
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2.8

3.8

4.§

5.8

Az adatkezelés jogalapja lehet:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbél
térténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkétését megelSz6en az érintett kérésére
t6rténd lépések megtételéhez szitkséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szlikséges;

e) az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelSre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadségai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett
gyermek.

Az elsé f) pont nem alkalmazhaté a kdzhatalmi szervek altal feladataik ellatasa
soran végzett adatkezelésre.

A c} és e) pont szerinti adatkezelés jogalapjat a kévetkezéknek kell megéllapitania:
a) az unios jog, vagy
b) azon tagallami jog, amelynek hatalya al3 az adatkezel§ tartozik.

Az adatkezelés céljat e jogalapra hivatkozéssal kel meghatérozni, illetve az e) pontban
emlitett adatkezelés tekintetében annak sziikségesnek kell lennie valamely kdzérdekii
vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz. Az unids vagy tagillami jognak kozérdekd célt kell
szolgdlnia, és aranyosnak kell lennie az elérni kivant jogszerd céllal.

Az AdatkezelS automatizalt adatkezelést dontés meghozatala érdekében nem folytat.

Kiilonleges személyes adat

A faji vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti
meggyéz6désre vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositésat célzé genetikai és biometrikus adatok, az
egeészségligyi adatok és a természetes szeméiyek szexudlis életére vagy szexuilis
irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos.

Az Adatkezel6 az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) és ) pontjiban
meghatérozott adatkezelés (a tovabbiakban: kételez6 adatkezelés) esetén a kezelendd
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6.9

adatok fajtéit, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhet8ségét, az
adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés id&tartamat vagy sziikségességét
id&szakosan feliilvizsgalja, a fellilvizsgalatot az adatkezelést elrendelé torvény, illetve
onkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kételezd adatkezelés idStartamat vagy sziikségessége idGszakos feliilvizsgalatat
térvény, helyi 6nkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unio kotelez§ jogi aktusa nem
hatarozza meg, az adatkezeld az adatkezelés megkezdésétdl legalédbb haromévente
fellilvizsgélja, hogy az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjdn eljaré
adatfeldolgozd &ltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz sziikséges-e. Ezen felllvizsgalat kériilményeit és eredményét az
adatkezel6 dokumentélja, e dokumentaciot a feliilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig
megérzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsdg Hatdsag (a
tovabbiakban: Hatdsag) kérésére a Hatdsag rendelkezésére bocsatja.

Az Adatkezeld az dltala kezelt személyes adatokrol, az adatok tipusanak
megjelélésével, részletes nyilvantartdst vezet a személyes adatkezelés
atlathatdsaganak biztositdsa érdekében a torvényi kotelezettséggel dsszhangban. A
nyilvantartasokat az Adatvédelmi Tisztvisel§ vezeti a szervezeti egységek vezetdi altal
szolgaltatott adatok alapjan.
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VII. Cim
Az Erintettek tajékoztatésa

Az alibbi dokumentumok kapcsolédnak: Erintetti tajékoztaté eljardsrend; Az tgyfelek
adatkezelési tajékoztatdsa hatdsdgi ligyekben eljdrasrend; Adatkezelési tajékoztato;
Tajékoztatd megismerési nyilatkozat.

1.8 Az Adatkezel§ feladatainak elldtdsa soran az érintetteket az egyes adatkezelésekrdl
kiildn adatkezelési tajékoztatok utjan tajékoztatja.

2.§  Atdjékoztatds megtdrténtét az Erintettnek igazolnia kell aldirasaval, kijelentve, hogy a
tajékoztatast megismerte, megértette. A tdjékoztatasnak az érintett jogairdl és a
jogorvoslat lehetGségeirdl is részletesen ki kell térnie.

3.§  Minden ligyintézéshez, adatkezeléséhez vizsgalni kell, hogy a mar meglévé tajékoztatds
megfelelS-e, alkalmazhat6-e, mint teljes korii tajékoztatas. Amennyiben az adott
gyben igazoltan nem all rendelkezésre megfelels és telies kori tajékoztatas, a
tajékoztatdst kotelez6 megadni.

4.§ Az Adatkezel§ az ligyintézési eljarasaiban valamennyi ligyben alkalmazott tajékoztatast
elsGdlegesen irdsban, kdzérthet$ és egyszerii megfogalmazassal kell, hogy kialakitsa.
Torekedni kell a tdjékoztatd témorségére. A tajékoztatok tartalmi kialakitisdért az
Adatvédelmi Tisztvisel6 felel. A tdjékoztaték alkalmazasat az ondllé szervezeti
egységek vezetbi ellendrzik.

5.§ Az irdsbeli tdjékoztatokrél nyilvantartdst kell vezetni, hogy egyrészréi nyilvanvaléan
megallapithaté legyen, az adott ligyre / Ggytipusra nézve rendelkezésre all-e a
torvényes kovetelményeknek megfelelé tdjékoztatéd, masrészrél legaldbb az adatok
megbrzési, tarolasi idejéig bizonyitani lehessen, hogy az Erintett megkapta a
szilkséges tdjékoztatdst és tudomdsul vette. A nyilvantartist az Adatvédelmi
Tisztvisel6 vezeti.

6.8 Az Erintettnek a jogai gyakorlasdahoz a tdjékoztatdsara vonatkozé valamennyi
rendelkezés betartdsa kiemelten fontos, egyuttal az Adatkezel6 jogszerd
feladatellitdsdnak a bizonyitdsara szolgdld eijards, amely az Adatkezel§ kiemelt
érdeke, ennek megfelelSen betartasa valamennyi dolgoz6 szémadra kotelezd. (Erintetti
kérelem kezelésének eljarasrendje)

7.8 Uj tdjékoztatd tartalmira az adott tigy, Ugyek, lgytipusok intézésére kell§
tapasztalattal rendelkezd iigyintéz§ tesz javaslatot, amelyet az 6ndllé szervezeti
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8.5

egység vezetGje hagy jova az Adatvédelmi Tisztvisel§ dilaspontjanak kikérésével,
sziikség szerinti kdzremlikddésével. A tajékoztatd kotelezG bevezetésérél az
Adatkezeld vezetSje dont.

Az Adatvédelmi TisztviselG a kész tajékoztatokat nyilvantartasba veszi. A nyilvantartas
alapvetd szempontjait a szervezeti egységek vezetGvel egylittesen allapitja meg. A
nyilvantartds célja, hogy az Adatkezel6é valamennyi vezeté jogallasu tisztviselGje,
tovabba az egyes ligyekben eljaro tisztvisel6k, (igyintéz6k hozzéférjenek. A
moédositast, egyebekben a tajékoztatd-dokumentumck maodositasa nem lehetséges,
ezt megfeleld védelemmel biztositani kell.

VIIl.  Cim

A tajékoztatas minimalis tartalma

Az alabbi dokumentumok kapcsolédnak: Erintetti tdjékoztaté eljarasrend; Az iigyfelek
adatkezelési tdjékoztatdsa hatdsdgi (gyekben eljarasrend; Adatkezelési tajékoztato;
Tajékoztatd megismerési nyilatkozat.

1.§

A.

Az egyes tajékoztatokban az alabbi informaciokat kell rendelkezésre bocsatani:

Rendelkezésre bocsatandd informacidk, tajékoztatds, ha a személyes adatokat az
érintettdl gydijtik:

Ha az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettd| gydijtik, az adatkezel$ a
személyes adatok megszerzésének id6pontjaban az érintett rendelkezésére bocsdtja a
kovetkezd informdciék mindegyikét:

a. az adatkezel6nek és az adatkezel§ képviselSjének a kiléte és elérhetbségei;

b. az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

c. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuldé adatkezelés esetén, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

e. adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

g. aszemélyes adatok taroldsanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

h. az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ré vonatkozé
személyes adatokhoz valé hozzdférést, azok helyesbitését, torlését vagy
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kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
elien, valamint az érintett adathordozhatéséaghoz vaié jogaroi;

i. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely id6pontban
térténd visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonds elétt a
hozzdjarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

j. afellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benydjtasanak jogardl;

k. arrol, hogy a személyes adat szolgéltatdsa jogszabdlyon vagy szerz6déses
kitelezettségen alapul vagy szerz8dés kotésének el6feltéteie-e, valamint
hogy az érintett kdteles-e a személyes adatokat megadni, tovabb3 hogy
milyen lehetséges kbvetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatss elmaradasa;

|. automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozdan
érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent8séggel, és az
érintettre nézve milyen varhatd kdvetkezményekkel bir.

Az 1. § A. pontja nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar
rendelkezik az informacidkkal.

Rendelkezésre bocsatandd informdciok, ha a személyes adatokat nem az érintetté!
szerezték meg

Ha a személyes adatokat nem az érintett6l szerezték meg, az adatkezel§ az érintett
rendelkezésére bocsatja a kdvetkezd informdcidkat:

a. az adatkezelSnek és - ha van ilyen - az adatkezel§ képvisel&jének a kiléte
és elérhetdségei;

b. az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

¢. aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d. az érintett személyes adatok kategériai;
a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai;

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel§ valamely harmadik
orszagbeli cimzett vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja
tovabbitani a személyes adatokat

g. aszemélyes adatok tarolasanak idStartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idStartam meghatérozasanak szempontjai;

h. ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjin alapul, az
adatkezel& vagy harmadik fél jogos érdekeirél;

i. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozésat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatdséghoz vald joga;
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J. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzdjdrulas
barmely idSpontban valé visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a
visszavonas eldtt a hozzdjarulds alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszeriiségét;

k. avalamely feligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

l. a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok
nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e; és

m. automatizait déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé
érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent8séggel, és
az érintettre nézve milyen varhato kévetkezményekkel bir.

Az 1. § B. pontjat nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben
a) az érintett mar rendelkezik az informécidkkal;

b) a széban forgé informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdéfeszitést igényelne, kiléndsen a k&zérdekd archivalas
céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbél, a GDPR
89. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével
végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e cikkben emlitett
kiotelezettség valdszindsithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. !lyen esetekben az
adatkezelének megfelelé intézkedéseket kell hoznia - az informécidk nyilvdnosan
elérhetévé tételét is ideértve - az érintett jogainak, szabadsdgainak és jogos
érdekeinek védelme érdekében;

¢} az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elSirja az adatkezel6re
alkalmazandd unidés vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek
védelmét szolgalé megfelel§ intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban el8irt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

A tdjékoztatas modjai:

Az Erintett - ligyfél - szeméiyes eljdrasa esetén irdsbeli tdjékoztatot kell atadni, amely
atolvasasa utan az Erintett (iigyfél) aldirdsaval igazolja, hogy azt megismerte. Az
aldirasaval igazolja a tajékoztato tartalmanak megértését és tudomasulvételét.

Amennyiben az Erintett - {igyfél - az {igyintézés meginditdsat postai Uuton megkiildstt
levélben kéri, postafordultival, szintén postai Gton kell szdmdara a tajékoztatot
megkiildeni, arra térténd figyelmeztetéssel, hogy a tajékoztatd tudomasulvételének
igazolasa az ligyintézés meginditdsanak feitétele.
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3.8

4.§

5.8

6.§

7.8

8.§

c)

d)

E-mailben akkor lehet a tajékoztatét megkiildeni, ha az Erintett maga is e-mailben
kezdeményezte az ugyintézést, de a tajékoztatd visszakiildése csak postai tton vagy
személyes, illetve meghatalmazott személyes eljdrasaval lehetséges.

Telefonon csak abban az esetben adhaté tajékoztatds, ha az Erintett telefonon
kezdeményezi az Ugyintézést, kiilbndsen, ha az lgyintézés érdemi meginditasat
megel&zGen érdeklddik, avagy az iigytipus olyan, dhaldnos vagy gyakran ismétléd6
eljdrast tesz lehet6vé, amelyre nézve a tdjékoztatas tartalma nem tekinthetd
specifikusnak, illetve egyértelmiien megallapithatd, hogy az iigyfelek szaméra ismert
tartalommal bir. Ha az Erintett kérelme telefonon elintézhetd, a tajékoztatas
megtdrténtének tényét, madjat akkor kell régziteni, ha a telefonon valé megkeresésrsi
irasban legalabb feljegyzés térténik.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6nek térekednie kell arra, hogy &szténdzze a dolgozok az
adatkezelési folyamatok kapcsan az egyszer(i, kénnyen kezelhet§ és érvényesitheté
tajékoztaték alkalmazdsat, ennek megfeleléen a tajékoztatékat lehet8ség szerint az
ligyintézés meginditdsdhoz kitéltendd nyomtatvany — elkiléniilt — részeként kell
kialakitani.

Az Adatkezel6 adatkezelési folyamat egyszer(sitése érdekében torekedni kell arra,
hogy az Adatkezel§ hivatalos weboldalan részletes, ltalanos tajékoztaté és minéi tobb
olyan adatkezeiési, adatvédelmi informacio elérhet6 legyen, amely egy-egy lgytipusra
vonatkozik. Az iigytipusok leirasdndl, igy killdnésen, ha az adott iigytipus kérében az
ligyintézés meginditasdhoz (Grlap, nyomtatvany is elérhets, ki kell alakitani, hogy a
honlapon hozzéférhet6 relevans adatvédelmi-, adatkezelési szabdlyok kézvetleniil a
leirasok, Grlapok megfelel§ részére valé koppintdssal (link beiktatdsaval) elérhetGek
legyenek.

A tajékoztatist barmely moddon torténik, ugy kell megtenni, hogy utélagosan is
bizonyithaté legyen.

Amennyiben az (gyintézés megkezdését megel6z8en az érintett szdmdra adott
tajékoztatashoz képest az ligyintézés sordn a korabbi tajékoztatis barmely elemében
viltozas kdvetkezett be, az ilyen koriilményekrdl az Erintettet tdjékoztatni kell,

Ha az Adatkezel6 jogszer(i eljardsa korében a személyes adatokat mds célra kivanja
hasznalni, mint amilyen célbél az adatokat beszerezte, az adatkezelés el6tt ismét meg

kell adni a jelen cim szerinti tartalommal a téjékoztat6t, amelyben az uj cél szerepel.
Ismételt tajékoztatas nélkiil az adatkezelés megkezdése tilos.

Az érintett azonositdsa:
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{1) A személyesen eljaré érintettsl személyi azonosité okmaény, lakcimkartya vagy
utlevél egyiittes megtekintésével és tartalmanak régzitésével lehet az azonositast
elvégezni.

(2)1gazolvanyt, okményt fénymadsolni, avagy barmely kép eszkdzzel, képfelvevével a
lefényképezni tilos.

(3)Amennyiben barmely korabban felvett aktaban ilyen dokumentum taldlhatd, annak
észielése esetén az igazoivany tartalmat rogziteni kell, a képet (fénymasoit képet,
fényképet stb.) pedig haladéktalanul meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrél
jegyz6kdnyvet kell felvenni.

IX. Cim
Az érintett adatkezeléssel Gsszefliggd jogairol

Az alabbi dokumentumok kapcsolédnak: Erintetti tdjékoztaté eljardsrend; Adatkezelési
tajékoztatod; Tajékoztatd megismerési nyilatkozat.

1.§  Erintett tajékoztatdshoz valé joga

Az Adatkezel6 a VII. és VIII. cimben régzitett intézkedéseket hozta annak érdekében, hogy az
érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett
valamennyi informaciot témor, atlathatd, érthet6 és kodnnyen hozzéférhetd formdéban,
vildagosan és kozérthetéen megfogalmazva nydjtsa.

2.8 Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kbvetkez& informdciékhoz hozzéférést kapjon:

o 2z adatkezelés céljai;

e az érintett szeméiyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozdlni fogjak, ideértve killonGsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjai;

e az érintett azon joga, hogy kéreimezheti az Adatkezel6tl a rd vonatkozdé személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;
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3.§

a valamely felligyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintettdl gydijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté
informacié;

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhaté kévetkezményekkel jar.

Erintett helyesbitéshez vald joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat utjan térténd — kiegészitését.

4.8

Erintett térléshez valé joga (,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
rd vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezel§ pedig kételes arra, hogy az érintettre
vonatkozdé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t6rélje, ha az alibbi indokok

valamelyike fennill:

a személyes adatokra madr nincs sziikség abbdl a célbél, amelyb§l azokat gy(jtétték
vagy mas médon kezelték;

az érintett visszavonja a hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

az érintett a tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az adatkezelSre alkalmazandé unids vagy tagéllami jogban el&irt
jogi kotelezettség teljesitéséhez térélni kell;

A torlés nem alkalmazandé, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a véleménynyilvanitas szabadsadgahoz és a tajékoz6éd4dshoz valé jog gyakorldsa céljabol;
a személyes adatok kezelését el6ir6, az adatkezeldre alkalmazandé uniés vagy tagailami
jog szerinti kbtelezettség teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott
kézhatalmi jogositvény gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

a népegészségiigy teriiletét érintd kézérdek alapjan;

a kozérdekd archivilas céljabél, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célb6l, amennyiben a térlési jog valdszin(isithetéen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Torlés esetén az dsszes kezelt adatot térdini kell.

Oldal 21 / 39




5.§ Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezel§ ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhaszndldsanak korlatozasat;

o az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keril, hogy az adatkezelé jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az AdatkezelG az érintettet, akinek a kérésére korlatoztdk az adatkezelést, az adatkezelés
korladtozasanak felolddsardl el6zetesen tajékoztatja.

Az adatkezelés korlatozasat esetében a személyes adatokon tovabbi adatkezelési miveletek
nem végezhetdk.

6.8  Erintett adathordozhatésaghoz valé joga

Az Erintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelGnek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akaddlyozna az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

Erintett jogosult arra, hogy kérije a személyes adatok adatkezel6k kézétti kdzvetlen
tovabbitasat, amely kérést teljesiteni kell.

7.§  Erintett tiltakozashoz valo joga

Barmely érintett szamara akkor is biztositani kell a jogot arra, hogy az egyedi helyzetiikre
vonatkozo adatok kezelése ellen tiltakozzon, ha a személyes adatok jogszerlien kezelhetdk,
mert az adatkezelésre kozérdekbdl vagy az AdatkezelGre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az AdatkezelG vagy egy harmadik
fél jogos érdekei alapjan van sziikség.
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8.8  Erintett jogainak gyakorlasa esetében alkalmazando eljaras

Amennyiben bérmely érintetti jogot érint8 kérelem érkezik, arrél az adatok kezelését
ténylegesen végz6 tisztviseld, ligyintéz8 haladéktalanul kételes felettesét értesiteni.

Az adatok kezelését ténylegesen végzé tisztviselS, ligyintéz6 felettese haladéktalanul felveszi a
kapcsolatot az Adatvédelmi Tisztvisel6vel, akivel kézosen javaslatot tesznek a megkeresésre,
kérelemre adand6 vélaszra, amelyet az Adatkezel§ vezetSje elé terjesztenek. A vélasz
jovahagydsa az Adatkezel6 vezetSjének feleléssége.

Az érintetti jogokat érintS kérelmek esetében az aldbbiakat kell figyelembe venni:

Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hdnapon beliil kételes tajékoztatni az érintettet a kérelem nyoman hozott
intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem &sszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hatarid6 tovabbi két hénappal meghosszabbithaté.

Ha az érintett elektronikus dton nydjtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehet&ség szerint
elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt mésként keéri.

Az Adatkezelé a tadjékoztatast a kérelem beérkezésétdl szamitott 1 hénapon beliil, a
kérelemmel megegyezd formaban, irdsban postai vagy elektronikus uton, dijmentesen kételes
megadni.

Ha az Adatkezel nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil téjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasdnak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be
valamely feliigyeleti hat6sagnal, és élhet biréségi jogorvoslati jogaval.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kiilénésen ismétl&dé jellege miatt
- talz6, az Adatkezel6, figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatas nyujtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval Jéré adminisztrativ kéltségekre:

a) észszerii 6sszegl dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan térténé intézkedést.
A kérelem egyérteimiien megalapozatlan vagy tilzé jellegének bizonyitisa az Adatkezel&t
terheli.
Dij meghatdrozasa esetén az AdatkezelS vezetdje kiilén rendelkezést hoz a targyban, amely
részletesen és pontosan meghatdrozza a dijfizetésse! érintett eseteket és feltételeket, valamint
a felszamithato dijak Gsszegét.
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Ha az Adatkezel§ (gyintéz6jének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyijté
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak
megerdsitéséhez sziikséges informacidok nyijtasat kérheti.

Az Adatkezelé az adatok kezelését ténylegesen végzd dolgozé biztositja, hogy az Erintett
szamara barmely értesités, tajékoztatds kdnnyen hozzéférheté és olvashaté formaban, témér,
vilagos és kozérthetéen megfogalmazott tartalmu legyen.

Az Erintett jogai gyakorldsdnak korlatozdssdhoz vagy teljesitésének megtagadasihoz, az
Adatkezel§ vezetSjének az Adatvédelmi Tisztviselé alldspontjdnak kikérését kivetSen
meghozott dontése sziikséges.

A dontésrél tajékoztatni kell az Erintettet, tovabba a jogi, ténybeli indokokrél, az 6t megillets
jogokrdl és a jogorvoslati lehet&ségekrdl.

X. Cim
Hozzdajarulas

Az alabbi dokumentumok kapcsolédnak: Hozzdjarulaskérés és visszavonas eljardsrendje;
Hozzadjarulas és tajékoztaté megismerési nyilatkozat.

1.§ A hozzéjarulassal az Erintett félreérthetetlen beleegyezését adja a személyes adatai
kezeléséhez abban az esetben, ha a személyes adatok kezelésének jogalapja az érintett
hozzdjarulasa. A hozzéjarulds elSfeltétele, az Erintett megfelelé és teljes kérii
tajékoztatasa. A kozérthetd, egyszerii és teljeskor(i tajékoztatas elmaraddsa esetén az
Erintett hozzajaruld nyilatkozata nem tekintheté érvényesnek.

2.8 Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Adatkezelének képesnek kell fennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzéjérult.

3.§  Ha az érintett hozzdjarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
ligyekre is vonatkozik, a hozzajarulds iranti kérelmet ezekt6l a mds ugyektdl
egyértelmlien megkilonboztethetd mddon kell elGadni, értheté és kénnyen
hozzéférhetd formaban, vilagos és egyszerl nyelvezettel. Az érintett hozzdjérulésat
tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a GDPR elGirasait,
kotelezé erével nem bir.

4.§ Az érintett jogosult arra, hogy hozzajérulasat barmikor visszavonja. A hozzdjarulds
visszavondsa nem érinti a hozzdjdrulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszer(iségét. A hozzdjarulas megadasa el6tt az érintettet errél tajékoztatni kell. A
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5.§

6.§

7.8

hozzdjarulas visszavondasat ugyanolyan egyszeri{i médon kell lehetGvé tenni, mint annak
megadasat

Az hozzajérulds érvényességét nem érinti, ha az Erintett a feltételek biztositisa ellenére
a tajékoztatét, vagy az annak megismerésérél szolé nyilatkozatot annak részietes
elolvasasa nélkiil irja ala.

Amennyiben az Erintett altal inditott ligyben — amely esetében az adatkezelés jogalapja
a hozzdjarulds - mds nagykori személy is érintett (kiilndsen az Erintettel egy
haztartasban laké hozzatartoz6), az adatkezeléshez a hozzéjarulast ezen személynek is
meg kell adnia a tajékoztaté alapjan, amelyet — ha a tovabbi érintett nem személyesen
teszi meg a hozzajaruié nyilatkozatat — legaldbb teljes bizonyité erejii maganokiratba
kell foglalni.

Minden olyan esetben amikor a tdjékoztatds tudomdsulvétele, avagy a kiilén
hozzéjérulds sziikségessége kérdéses, az Adatvédelmi Tisztvisel6 alldspontjat ki kell
kérni. A kérdésben a szervezeti egységek vezetdi, illetve az Adatkezel6 vezetdje
déntenek.

Xl. Cim

Az érintett természetes személyekre vonatkozé kiilénleges személyes
adatok kore és az adatkezelés kiilénés szabalyai

A faji vagy etnikai szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggy&z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultségéra vonatkozd személyes adatok kezelése

tilos.

Mindez nem alkalmazandé abban az esetben, ha:

a)

b)

az érintett kifejezett hozzajéruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az uniés vagy tagillami jog Ggy
rendelkezik, hogy a tilalom nem cldhaté fel az érintett hozzdjaruldsaval;

az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocidlis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi elSirdsokbél fakadé
kotelezettségel teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az
érintett alapvetd jogait és érdekeit védé megfeleld garanciakrél is rendelkezd unids
vagy tagallami jog, illetve a tagéllami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetévé teszi;
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c) az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagl érdekeinek

e)

f)

g)

h)

)]

k)

védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni;

az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvény,
egyeslilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelel§ garancidk mellett végzett
jogszer(d tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés
kizarolag az ilyen szerv jeleniegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik,
akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet céljaihoz kapcsolédéan,
és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajaruldsa nélkil nem teszik
hozzaférhetdvé a szervezeten kiviili személyek szdmara;

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

az adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szilkséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el;

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan,
amely ardnyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir els;

az adatkezelés megeldz8 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdi, a
munkavallaldé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagndzis felallitasa,
egészségligyl vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy
szocidlis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében sziikséges, unids vagy
tagdllami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kétott szerzédés értelmében,
tovabba a GDPR-ban emlitett feltételekre és garancidkra figyelemmel;

az adatkezelés a népegészségigy teriiletét érinté olyan kézérdekbdl sziikséges, mint a
hatarokon &t terjedd sulyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészséglgyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszkéz6k magas szinvonaldnak
és biztonsaganak a biztositasa, és olyan uniés vagy tagéllami jog alapjan torténik, amely
megfelelé és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és szabadsdgait
védo garancidkra, és kiilondsen a szakmai titoktartasra vonatkozéan;

az adatkezelés a kozérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbél szilkséges olyan unids vagy tagéllami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé
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jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara
megieiel$ és konkrét intézkedéseket ir ei6;

X1, Cim

Adattovabbitdsra vonatkozo rendelkezések

1.§ Személyes adatok tovédbbitasat, kdzérdeki(i adatok kozlését (a tovabbiakban:
adattovdbbitdst) kizarélag erre jogosult, az Adatkezel foglalkoztatisdban levé
személyek végezhetnek.

2.§ Az Adatkezel6 adatkezeléseib8l személyes adatot tovabbitani az érintett
hozzdjaruldsanak hidnyaban csak jogszabalyban meghatarozott szervek részére, csak a
térvenyben meghatarozott adatkérben lehet, a célhoz kétottség elvének maradéktalan
érvényesitésével. Az Adatkezel csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek az
Adatkezel6 az adatkezelGje.

3.§ Az adattovibbitds feltételeit (jogalap, célhoz kétottség, adatbiztonsag) az adatot
tovdbbité minden esetben ellendrizni kiteles.

4.§ Az adattovébbitasi kérelem elbirdldsa kétség esetén - a térvényben kételezéen elGirt
adattovabbitds esetét kivéve — az Adatkezel® vezetSjének hataskdrébe tartozik.

5.§ Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok tovabbitasardl az adatkezeld szerv
Adattovabbitési nyilvantartast koteles vezetni.

Xlil.  Cim

Adatfeldolgozok, adatfeldolgozés

Az alabbi dokumentumok kapcsolédnak: AdatkezelS/adatfeldolgozé egyezség eljarasrendje;
Adatfeldolgozék biztonsagi ellenérzésének eljarasrendje; Személyes adatok nemzetkdzi
dtaddsa eljdrasrend; Személyesadat Aramldstérkép, Adatfeldolgozék nyilvantartasa;
Adatfeldolgozdi szerz6désminta.
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1§

2.8

3.§

4.8

5.§
6.§

7.8

8.§

1.5

2.§

Az Adatkezel§ kotelezettsége, hogy biztositsa a személyes adatok védelmét olyan
esetben is, amikor az adatok kezelését adatfeldolgozé végzi.

Az Adatkezelé az adatfeldolgozdval szerzédést kot, amelyben meg kel éllapodni az
adatfeldolgozds pontos feltételeirl, az &4tadasra keriild adatok kérérél, tovabba
hangsilyosan annak biztositasarol, hogy az adatfeldolgozé valamennyi térvényi
rendelkezés betartasaval jar el, a szerz6dés koételezé elemeit a GDPR 28. cikke
tartalmazza.

Az Adatkezeld, mint adatkezel§ feleléssége meghatdrozni azokat a feltételeket,
amelyek ellendrizhetd és atlathaté mddon biztositjdk az adatfeldolgozds
torvényességét az adatfeldolgozasi tevékenység valamennyi részletében és teljes
id6tartamaban. Ez adatvédelmi és adatbiztonsagi feltételek meghatarozasét egyarant
magaban foglaija.

Az Adatkezel§ jogosult tovabba megbizonyosodni az adatfeldolgozék jogszabélynak
valo megfeleldsségérdl is.

Az adatkezelés sordn az adatfeldolgozd igénybevételérdl tajékoztatni kell az Erintetett.
Az Erintett hozzéjarulésa az adatfeldolgozé igénybevételéhez nem sziikséges.

Az adatfeldolgozokkal megkotendé szerzédések részletes és minimélis tartalmi
feltételeird! a ,Adatkezel6/adatfeldolgozé egyezség eljérasrendje” rendelkezik, az
adatfeldolgozéval megkétendd mintaszerzédést a , Adatfeldolgozéi szerz6désminta”
tartalmazza.

Az adatfeldolgozé torvényes miikodésének, illetve az adatfeldolgozdi szerzédés
betartasanak ellenérzésére a ,Adatfeldolgozék biztonsdgi ellendrzésének
eljarasrendje” elSirasai vonatkoznak.

Az adatfeldolgozokrol részletes nyilvantartdst kell vezetni az adatkezelés atlathatosiga
érdekében. Ezt a nyllvantartast az Adatvédeimi Tisztvisel$ vezeti.

XIV. Cim
K6z06s adatkezelk

Kdzds adatkezelés akkor valésul meg, ha az adatkezelés céljait és eszkizeit két vagy
tébb adatkezel6 kbzésen hatdrozza meg.

A kézds adatkezel6k az adatkezelés tekintetében az Erintettekkel térténd
kapcsolattartasra, kapcsolattartét jeléinek ki. A kapcsolattarté kijellése nem érinti az
Adatkezel6k felelGsségét.
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3.8

4.8

1.8

2.§

3.§

4.§

5.§

6.§

A kozds adatkezelést valamennyi adatkezel§ a kozéttiik Iétrejott megdllapodés szerint
végzi, a feieidsségik a megdilapodasban meghatérozott feladatmegosztasnak
megfelel8. A megallapodas érdemi részét az Erintettekkel ismertetni kell.

A kdz9s adatkezelSi megallapodais, illetve a kdzos adatkezelés ténye az érintett szdmara
a jogai gyakorlasa vonatkozasaban nem lehet terhesebb. Erre tekintettel az Erintett
barmely adatkezel6 felé joghatdlyosan megteheti mindazt, illetve élhet valamennyi
torvényes jogaval ugyanlgy, mintha egy adatkezel§ végezné a személyes adatok
kezelését.

XV, Cim
Tovabbi Ggymenetek: panasz, észrevétel

Személyes adatok kezelését, védelmét érints kérdésekben panasz benytijtasa esetén a
panasz elzetes megvizsgalasa arra irdnyul, hogy az abban foglaltak alapjan sziikséges-
e a panasz targydban vizsgdlatot lefolytatni. Amennyiben igen, az érintettet
tajékoztatni kell errdl a tényrél és egyattal a kivizsgsldshoz sziikséges személyes adatok
kdrérdl.

Amennyiben a panasz kivizsgilasanak lgymenetében az Erintett hozzajaruldsanak
megadasa nem mellézhetd, a tdjékoztatasnak erre ki kell térnie, azzal, hogy az érintett
barmikor jogosult visszavonni a kivizsgaldshoz sziikséges személyes adatai kezeléséhez
adott hozzajarulasat.

Amennyiben a panasz olyan targyra irdnyul, amelynek kivizsgildsa az Adatkezel§
szamdra kotelez6, kilonosen, ha méas személyt, (igyintézést (az Adatkezels
kbtelezettségét) is érint, ezt a tényt a tajékoztatonak tartalmaznia kell, egyuttal az arra
valé figyelmeztetést is, hogy az érintett a hozzajarulasat nem vonhatja vissza, a panasz
kivizsgalasat nem szakithatja meg.

Eszrevétel megtétele esetén a tartalom szerinti elbirdlds elvének megfeleléen, a
panaszra iranyadé szabalyokat kell alkalmazni.

Amennyiben a panasz vagy észrevétel olyan tartalmu, amely nem igényli az iigyfél
személyes adatainak kezelését, az adatkezelésre vonatkozé tajékoztatét nem kell
kiadni.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a hozzd benyujtott panaszokat kivizsgilja és az tigyrdl,
intézkedési javaslataval egyitt, tdjékoztatja az Adatkezel§ vezetSjét. Amennyiben a
panaszt vagy észrevételt valamely szervezeti egységhez terjesztik el6, a szervezeti
egység vezetfje tovabbitja az Adatvédelmi TisztviselGnek.
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7.8

1.8

2.§

3.5

4.8
5.%

6.§

7.8

Az adatvédelem, adatkezelés korét érinté beadvanyokrdl (kérdések, észrevételek,
panaszok, kérelmek, kovetelések) az Adatvédelmi Tisztvisel nyilvantartdst vezet. A
nyilvdntartas mintalapjaként a ,Erintetti adatvédelemmel kapcsolatos kérelem
nyilvantartas” dokumentum szolgal.

XVI.  Cim

Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

A beépitett adatvédelem érvényesitése jelentés mértékben névelheti az adatkezelés
térvényes menetének kiszamithatdsagat, fontos eszkéz az Adatkezel§ dolgozdinak az
adatvédelmi rendelkezések betartasaval kapcsolatos kotelezettségei teljesitésében.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6nek figyelemmel kell lennie arra, hogy az Adatkezel8 az
adatvédelmi eljarasok, modszerek megtervezésekor, mind a manuélis adatkezelés,
mind az elektronikus rendszerek tekintetében olyan mddon alakitsa ki, amelyek a
megkeriilhetetlen mddon magukban hordozzdk az adatvédelmi megfeleléshez
sziikséges szempontok figyelembevételét. Ennek sordan az Adatvédelmi Tisztvisel§
egyiittmiikddik az Adatkezelé szakembereivel és vezetGségével.

A Dbeépitett adatvédelem érvényesitése hosszabb folyamat, amelyre az
egyittmdkddésnek ki kell terjednie. A beépitett adatvédelem alkalmas arra, hogy az
adatkezelési folyamat sordn az adatvédelmi elGirasok betartdsa kénnyen ellenérizheté
legyen, illetve az elGirasok be nem tartasa kiilon ellen6rzési mechanizmus nélkiil is
észlelhetévé valjon.

A beépitett adatvédelem alapvetd eszkézei az dlnevesités, titkositas.

Az alapértelmezett adatvédelem elvei alapjan az AdatkezelGnek arra kell térekednie,
hogy a személyes adatok védelmével kapcsolatos szabalyok, védelmi intézkedések,
hozzaférések az adatvédelmi szabdlyok kérében a leheté legszigoribb mértékre
legyenek értelmezve és beidllitva, eldsegitve, hogy az alapértelmezés az adatvédelmi
eljarasokban az Erintettek jogainak és alapvet6 szabadsagainak a védelmét a lehetd
legmagasabb szinten biztositsak.

Ezen elveknek valé fokozott megfelelés érdekében az Adatvédelmi Tisztvisel§
rendszeres ajanlasokat fogalmaz meg.

Az informatikai rendszerben a hozzaférési jogosultsagot szintenként kell kialakitani és
rogziteni. Valamennyi alkalmazott szoftver esetében meg kell hatérozni a hozzéférési
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8.§

jogosultsagokat és a hozzaférést ennek megfeleiGen lehetévé tenni belépési kédokkal.
Az egyes személyekre vonatkozo hozzatérésekrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az Adatkezel6 egyes dolgozéi szamdra megéllapitott hozzaférési jogosultsagok
nyilvdntartdsit az IBR dokumentdcién beliil a ,Felhaszndléi fiokok kiosztisa és
fellilvizsgalata” dokumentum tartalmazza,

XVl Cim

Az adatkezelési tevékenységek nyilvintartasa

Az alabbi dokumentumok kapcsolédnak: Személyesadat-térkép eljérasrendije; Személyesadat-
térkép.

1.§

2.§

3.§

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa az aldbbiak szerinti nyilvantartisokban
torténik:

1. Személyes adatok kezelésének nyilvantartdsa (személyes
adattérkép)

2. Személyes adatokat rigzitd szoftverek, adatbazisok
nyilvantartasa,

3. Adattovdbbitds, adatdramlas nyilvantartasa,

Adatfeldolgozoi szerz§dések lényeges tartalmanak

nyilvantartasa,

Adatfeldolgozoi szerzédések nyilvantartasa,

Erintetti tdjékoztatok nyilvantartasa,

Erintetti hozzajérulisok nyilvantartisa

Hatasvizsgdlatok nyilvintartisa

Kockézatelemzések nyilvantartasa

10. Erintetti beadvanyok, kérelmek nyilvantartasa

11. Adatvédelmi incidensek nyilvéntartdsa

© o N oo oW

A nyilvantartasok tartaimi kialakitdisa az Adatvédelmi Tisztvisel6 szakmai
kompetencidja, amelyet az AdatkezelS vezet8jének jovahagyasaval hatéroz meg.

A nyilvéntartasok mintdi az aldbbi dokumentumokban talilhatéak: ,Adatvédelmi
hatasvizsgalat”, »Személyesadat-térkép”, ~Személyesadat Aramlastérkép,
Adatfeldolgozék nyilvantartasa”, ,Erintetti adatvédelemme) kapcsolatos kérelem
nyilvantartas”, ,Adatvédelmi Incidensnyilvintartds”. A nyilvantartdsok vezetése az
Adatvédelmi Tisztvisels feladata.
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4.5

5.8

6.%

Az

A nyilvantartasok az Adatkezeld belsé dokumentumai, amelyek biztositjik, hogy kétség
esetén az Adatkezeld bizonyitani tudja az adatkezelési folyamatok térvényességét.

Valamennyi nyilvantartds dinamikus jelleg, azokat folyamatosan frissiteni kell és
naprakészen tartani. Felelds: az Adatvédelmi Tisztviseld.

A nyilvéntartdsokat digitdlisan kell tarolni, amelyhez megtekintésre az Adatkezeld
vezetdje, tovabba a szervezeti egységek vezetSi és az Informdciébiztonsagi Felelfs
férhetnek hozza.

XVIIl.  Cim

Adatvédelmi hatasvizsgalat

alabbi dokumentumok kapcsolédnak: Adatvédelmi hatasvizsgalat eljarasrendje;

Adatvédelmi hatasvizsgdlat jelentés; Adatvédelmi hatasvizsgalat; Adatvédelmi hatésvizsgalat

kérddive.

1.8

2.8

3.§

4.8

5.%

Az Adatkezel6 altal tervezett adatkezelést (adatgydijtés, Uj adatkezelési folyamatok
bevezetése, tovabba barmely olyan eset, amely nincs nevesitve, de az Adatvédelmi
Tisztviselé vagy az Adatkezel6 vezetéje a GDPR rendelkezéseire figyelemmel
indokoltnak tartja) megel6zGen az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének szakmai
kdzremiikddésével hatasvizsgdlatot végez annak érdekében, hogy felmérje, a tervezett
adatkezelési miiveletek milyen hatést fognak gyakorolni az Erintettek alapvet6 jogaira
és szabadsagaira nézve.

Hatdsvizsgalat elvégzése minden olyan esetben kételez§, amikor az adatkezelésre
vonatkozd szabalyokat nem torvény vagy térvény felhatalmazdsa alapjan jogszabdly
allapitja meg.

Barmely olyan esetben is kételezd a hatdsvizsgdlat elvégzése, amikor az adatkezelés
valamely elemének hatdsa kérdéses, pl. taroldas mddja vagy az adatbiztonsig
alkalmazott technikai megoldasa.

A hatésvizsgalat egyes miiveleteit, tovdbba valamennyi |épését, eredményét, a levont
kdveztetéseket régziteni kell.

A hatasvizsgalat targyat, idGpontjat, a legfontosabb paraméterek megjel6lésével,
nyilvan kell tartani. A nyilvantartds, illetve a hatasvizsgalat dokumentumai - jogszabély
eltérd rendelkezése hidnyaban - nem nyilvanosak.
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6.§

7.8

8.§

1.§

2.8

3.8

4.5

5.8

6.§

A hatasvizsgélat elvégzése az Adatkezel§ torvényen alapulé kételezettsége, amelynek
dokumentumai az Adatkezei6 beisd dokumentacidjanak részét képezik.

A hatdsvizsgélat médszertani leirdsat a ,Adatvédelmi hatasvizsgalat eljarasrendje”
tartalmazza.

A hatésvizsgalatra vonatkozd részletes eljarasi szabalyokat, menetét, eredményének
megallapitasdt, az Adatvédelmi Tisztvisel§ 4ltal jovahagyott ,Adatvédelmi
hatasvizsgalat eljarasrendje" régziti, amelyet a rajuk vonatkoz6 részek tekintetében az
Adatkezel6 vezetGje és a szervezeti egységek vezet§i is jovahagynak.

XIX. Cim

Az adatvédelmi tisztviseld

Az Adatkezel6 a személyes adatok tdrvényes védelmére vonatkozé szabdlyok
betartdsa, tovabba az Erintettek alapvet6 jogai és szabadsagai védelme érdekében az
adatvédelem és adatbiztonsag feltételeinek teljesitéséhez adatvédelmi tisztvisel8t (a
tovabbiakban: Adatvédelmi Tisztvisel$) alkalmaz.

Az adatvédelmi tisztvisel§ az adatvédelem és adatbiztonsag szakteriiletén magas szintii
szakért6i kompetenciadval bird, kilénésen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi
szint(i ismeretével rendelkezd, valamint a GDPR szerinti adatvédelmi tisztviseli
feladatok elldtasara alkalmassdg személy.

Az Adatkezel6 bejelenti a Hat6ség felé az adatvédelmi tisztvisel6 nevét, postai és
elektronikus levélcimét, ezen adatok valtozasat.

Az Adatkezelé a hivatalos weblapjdn kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel§ nevét,
telefonszdmat, email cimét, cimét, amely utébbi azonos az Adatkezels
székhelycimével.

Az Adatkezel6 vezetGje biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztvisel6 minden esetben a
kell6 id6ben értesiiljén minden olyan bels§ eseményréi, feladatrél, amelyek személyes
adatokra, személyes adatok kezelésére vonatkoznak, avagy a személyes adatok
kezelését barmely vonatkozéasban érinthetik.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6t be kell vonni a személyes adatok védelmét érinté déntések
el6készitésébe. Az ilyen dontésekre irdnyulé eljdrds megkezdésekor az
el6zményiratokat és valamennyi iratot meg kell kiildeni az Adatvédelmi Tisztviseld
részére.
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7.5

8.§

9.§

10.§

11.§

12.§

13.§

14.§

Az Adatkezelé kételes biztositani, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a személyes adatok
védelmével kapcsolatos dsszes ligybe megfelel6 médon és id6ben bekapcsolédjon. Az
Adatvédelmi Tisztvisel6 részére a feladatai elldtiasdhoz sziikséges valamennyi
tajékoztatast, dokumentumot meg kell adni, illetve meg kell kiildeni.

Amennyiben az Adatvédelmi Tisztvisel6 gy értékeli a kapott informdciét, hogy az
éllaspontjanak, véleményének kialakitdsdhoz és kézléséhez sziikséges - igy kiildnésen,
ha az adott Ugyben a térvényeknek valé megfelelés kérdésében Osszetett
szempontrendszert kell figyelembe venni avagy a vizsgdlandé kérdés jelent&s szamu
érintett jogait avagy kiilonleges személyes adatokat érint -, el6zetes konzulticiot
kezdeményezhet az Adatkezel§i vezetéssel, tovdbba tébbletinformaciot kérhet
barmely szervezeti egység vezet6jétdl, illetve az Adatkezel6 barmely dolgozéjatél. A
tajékoztatdsok megadasa az Adatkezeld vezetdjét nem érintve, kételezé.

Az Erintettek a személyes adataik kezeléséhez és a GDPR szerinti jogaik gyakorldsahoz
kapcsolédd wvalamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel§hdz kozvetleniil
fordulhatnak. Ezt az Adatkezel6 weblapjan egyértelmden fel kell tiintetni.

Az Adatvédelmi Tisztviseld6 a feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6d6
kockazatok megfelel6 figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkérére,
koriilményére és céljdra is tekintettel végzi.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ javaslatot tesz az adatvédelmi nyilvantartasok kialakitasdra,
tartalmi kérdéseire. A nyilvantartdsok vezetéséhez sziikséges adatok megaddsa az
adatkezelést ténylegesen végz6 dolgozék feladata, a nyilvantartdsok naprakész
vezetésének feladatéat az Adatvédelmi Tisztvisel6 latja el.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ rendszeresen attekinti az adatkezelés bels§ szabélyzatait,
kapcsolédé dokumentumait, indokolt esetben szdvegszer(ien kidolgozott javaslatot
tesz a szabalyzatok harmonizaciéjara, amelynek alkalmazésarél az Adatkezel6 vezetdje
dont.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 barmely szabalyozasi és gyakorlati (megvaldsitasi)
kérdésben jogosult javaslattal, inditvannyal élni. llyen esetben elsédlegesen irasban
fordul az AdatkezelS vezetGjéhez. Az Adatkezel§ vezetSjének részérél a vilaszadas nem
tagadhaté meg, de a javasiat elfogadasardl énalloan hoz déntést. Amennyiben az
Adatkezel§ vezet6je az Adatvédelmi Tisztvisel barmely inditvanydnak, észrevételének
nem ad helyt, kérheti a mddositott el6terjesztés kidolgozasat.

Az Adatvédelmi Tisztvisel8 éves szinten elGretervezett tematika alapjan rendszeresen
tart oktatast a dolgozdk részére az adatkezeléssel kapcsolatos ismeretek bévitése és az
adatvédelmi tudatossdg novelése érdekében. Az éves oktatasi tematikat a targyévet
megel&z8en bemutatja az Adatkezels vezetSjének.
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15.§ A dolgozék oktatdson valé megjelenését biztositani kell. A dolgozék részére az

Az

oktatdson valo részvétel kételezs. A dolgozé felettese adott dolgozé tekintetében
engedélyezheti az oktatason térténd megjelenés aldli feimentést, ha a dolgozo
munkahelyi feladatainak ellatdsa a részvételt nem teszi lehetévé.

XX. Cim

Adatbiztonsdg - adatvédelmi incidens

alabbi dokumentumok kapcsolédnak: Incidenskezelés eljsrasrend: Adatvédelmi

Incidensnyilvantartas; Erintetti tdjékoztatd incidens esetén minta.

1.§
2.§

3.§

4.8

5.§

6.8

7.5

8.8

Adatvédelmi incidens bekévetkezése esetén az aldbbiak szerint kell eljérni.

A jelen cimben meghatdrozottakat az Informéciébiztonsagi Szabalyzattal (5.3-as pont)
dsszehangban kell alkalmazni.

Adatvédelmi incidens bekévetkezése, illetve bekovetkezésének kézvetlen veszélye,
avagy korabban tdrtént adatvédelmi incidens felismerése esetén sziikséges értesiteni a
kdzvetlen felettest, valamint az adatvédelmi tisztviselét.

A 3. § rendelkezése szerint kell eljarni abban az esetben is, ha az adatvédelmi incidenst,
avagy annak kézvetlen veszélyét észleld személy nem tudja megallapitani az
események tényleges bekovetkezését, avagy a bekdvetkezésének kozvetlen
lehetdségét, csak valdszindsiteni tudja. A bejelentést tevé dolgozét semmilyen hatrany
nem érheti akkor sem, ha jéhiszemiien megtett bejelentésének barmely része tévesnek
mindésiil.

Az észlelé személy koteles haladéktalanul jelezni a kézvetlen felettesének vagy az
Adatvédelmi Tisztviselének a tapasztaltakat. A felettes értesitése esetén a felettes
késedelem nélkiil értesiti a Adatvédelmi Tisztvisel&t és a Adatkezeld vezetdjét.

Amennyiben az észlelt adatvédelmi incidens vélhetSen jelentSs sérelmekkel jarhat a
személyes adatokra, adatkezelésekre nézve, sziikséges értesiteni a kizvetlen felettest,
valamint az adatvédelmi tisztviselét.

Az adatvédelmi incidensekrél az Adatvédelmi Tisztvisel6 sziikség szerint tajékoztatja az
Informdcidbiztonsdgi Feleldst, akit indokolt esetben az incidens kivizsgiliséba és a
szlikséges intézkedések kidolgozaséba be kell vonni.

Amennyiben megallapithaté az adatvédelmi incidens bekdvetkezése, tovibba az
incidens kovetkezményeképp az is megéllapithatd, hogy az valdszindsithetGen
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9.§

10.§

11.§

12.§

kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira, az Adatkezel6 az
Adatvédelmi Tisztvisel§ utjan haladéktalanul, de legkés6bb 72 6ran beliil jelenti az
adatvédelmi incidenst a felligyleti hatosagnak.

Amennyiben a 8.§ esetében a bejelentésre nem kerul sor 72 éran beliil, a késedelem
okdnak bejelentésével egyiitt kell az akadaly elharultat kovetGen haladéktalanul
megtenni a bejelentést.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ - az adatvédelmi incidensekrdi nyiivantartast vezet, ameiy
legalabb az incidenssel érintett személyes adatok kérét, az incidens bekdvetkezésének
kériilményeit, azok hatasait, és a kezelésiikre tett intézkedések leirasat tartalmazza.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinGsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel8 indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kbvetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

a) az Adatkezelé megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal
érintett adatok tekintetében alkalmaztik, kiilénésen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazdsa —, amelyek a
személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kévetSen olyan tovébbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és
szabadsagaira jelentett, a magas kockdzat a tovabbiakban
valdszin(isitheten nem valdsul meg;

c) a tdjékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. llyen
esetekben az érintetteket nyilvanosan kdzzétett informacidk utjan kell
tajékoztatni, vagy olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Az adatfeldolgozd az adatvédelmi incidenst, az arrél valo tudomasszerzését kévetSen
indokolatlan késedelem nélkiil kételes bejelenteni az Adatkezelének.

13.§ Az Adatkezel8 altal megbizott adatfeldolgozéktél a veliik kététt szerz6désben errél a

14.%

kitelezettségrdl minden esetben rendelkezni kell.

Az adatfeldolgozéval megkitendd szerzddésbe kell foglalni a kételezd intézkedések
korét, amelyeket az adatfeldolgozénak az adatvédelmi incidens bekovetkezésére
esetére kell végrehajtani az Adatkezel§ felé.
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15.§ Az adatkezelési incidens esetében, amennyiben nem egyértelmd, hogy az magas
kockazattai jar a természetes szemelyek jogaira és szabadségaira nézve, a bejelentést
megel8z&en vizsgalatot kell lefolytatni.

16.8§ A vizsgdlat ebben az esetben a hatdsvizsgalatnal rogzitett kockazatelemazés
lefolytatdsdra, majd ezen eljards eredménye alapjan a vizsgilat értékelési részének
lefolytatdsara irdnyul. (A sziikségesség-ardnyossag teszt az ilyen esetekben altaldban
nem indokolt.) A vizsgalat az eredménye szerint az alabbi kévetkeztetésekre vezethet:

1) Aszemélyes adat incidens nem igényel bejelentést,

2) Aszemélyes adat incidens csak a Hatdsaghoz igényel bejelentést,

3) Aszemélyes adat incidens a Hatésag felé és az Erintettek felé is bejelentést
igényel.

17.8 A jelen pont szerinti vizsgélatot minden olyan esetben is le kell folytatni, amikor az
Adatvédelmi Tisztvisel§, az Adatkezel6 vezetSje, avagy a szervezeti egységek
allaspontja szerint az incidensre alapot ad6 / kivélté kériilmények kockazati megitélése
nem egyérteimii, avagy a kockdzatok kikiiszdbolését kévetden is vélhetSen maradvany
kockézati kériilmények maradtak vagy maradhattak fenn.

18.8 A bejelentést a Hatésag weboldaldn kell megtenni a bejelentést az Adatvédelmi
Tisztvisel§ teszi meg a név és elérhet8ség megaddasaval.

19.§ Amennyiben az Erintetteket tajékoztatni kell, az aldbbi adatok megaddsa kotelezé:
viligosan és kozérthetSen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az
adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhet8sége, az adatvédelmi incidens valdszinG
kdvetkezményeinek ismertetése, tovabbd az incidens kezelésére megtett vagy
tervezett intézkedésekrdl tajékoztatas.

XXl.  Cim
Az érintett jogorvoslati jogosultsagai és a jogorvoslati jogok érvényesitésének feltételei

1.§ Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birdsighoz fordulhat, és
panasszal a Hatésagnal lehet élni.

2.§  Kézvetlen érintetti panasz esetében az Adatvédelmi TisztviselS javaslatot tesz az eset
megoldasdra, megvilaszoldsira a jelen szabdlyzat XV. Cimében foglaltaknak
megfelelden.

3.§ A jelen Cimben meghatdrozott joggyakorlis, illetve jogorvoslatok esetében Az
/Adatkezel6 Adatvédelmi TisztviselSje az Adatkezelé vezetSje tajékoztatisara és
kérelmére megvizsgilja az esetet.
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Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a vizsgalat eredményét irasban terjeszti elé az Adatkezeld
vezetGje szamara és egyuttal megjel6li azokat a szervezeten beliili okokat, amelyek a
jogsérelmet okozték vagy lehetdvé tették, egyuttal ajanlasokat és inditvanyokat dolgoz
ki a hasonlé esetek ismétlédd el6fordulasanak a megakadalyozasa érdekében.

4.§ A Hatosag torvényben biztositott, kérelemre vagy hivatalbdl inditott eljarasa esetén az
Adatvédelmi Tisztvisel§ el8segiti az Adatkezel6nek a vizsgalattal Gsszefliggésben
keletkezd kotelezettségei teljesitését, egylittmikodésben az AdatkezelS vezetdjével.

Kéka, 2022. december 20.

Juhasz lidiké
polgarmester
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1§

2.§

3.8

4.8

Zéro és hatalybaléptetd rendelkezések

A jelen Szabalyzat hatdlybalépésének napja: 2023. janudr 01.

A jelen Szabdlyzat hatdlybalépését kovetSen az Adatkezel6 vezetje intézkedik arrol,
hogy az Adatkezel§ valamennyi olyan szabélyzata, amely érinti a jelen Szabalyzat
rendelkezéseit, feliilvizsgalatra keriiljén. A feliilvizsgdlat sordan meg kell sziintetni a
jelen Szabdlyzat elGirdsaival ellentétes szabalyokat, tovabb3 sziikség szerint médositani
kell a hatdlyban 1év6 szabdlyzatokat a jelen Szabalyzat rendefkezései betartisanak
elGsegitése érdekében.

A Jelen Szabalyzat érintetteket érint§ rendelkezéseirél részietes tajékoztatot kell
létrehozni és azt az Adatkezeld weblapjan kézzétenni, illetve az Adatkezeld valamennyi,
az ligyfelek szamara megnyitott hivatalos helyiségében az iigyfelek, érdeklSdok részére
elérhetévé tenni. Az Adatkezel6 helyiségeiben térténé atolvasds nyugodt feltételeit
biztositani kell.

Jelen Szabdlyzat Koéka Kozség Onkormdnyzat Polgarmesterének és a Kékai
Polgérmesteri Hivatal JegyzGjének 1/2022 (Xil.20.) szamu egyiittes utasitisa alapjan lép
hatalyba.
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