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ELOTERJESZTES
Késziilt: Koka Kozség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 2022. januar 27-i iilésére.
Térgy: Beszdmol6 a Kokai Polgarmesteri Hivatal 2021. évi munkéjarél

Elbterjesztd: Pervainé Hangodi Agnes jegyz6

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. toérvény 84.§ (1) bek
régziti, hogy ,,A helyi 6nkorményzat képvisclo-testillete az Onkorményzat mikodésével,
valamint a polgirmester vagy a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozéd ligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasdval kapesolatos feladatok ellataséra polgarmesteri hivatalt vagy
kézos 6nkormanyzati hivatalt hoz l1étre.” A 81. § (3) bek f) pontja kimondja, hogy” a jegyzd
évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérsl.”

Ezen kotelezettségemnek eleget téve készitettem el - a rendelkezésemre 4116 adatok alapjan - a
Kokai Polgarmesteri Hivatal 2021. évi tevékenységérol sz616 beszamol6t, mely az eldterjesztés
mellekletét képezi.

Hatérozati javaslat

Kéka Kozség Onkorményzat Képviseld-testillete a Magyarorszdg helyi onkormanyzatairdl
sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvény 84. §(3) bekezdése alapjan elkészitett, - a Kokai
Polgarmesteri Hivatal munkdjarol sz6l6 beszamolot, elfogadija.

A Képvisels-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy a beszdmoldt az onkorményzat honlapjan és a helyi
lapban tegye kozzé!

Hatarid6: 2022, febr. 15.

Felel6s: jegyzo

Beszamolé a Koékai Polgirmesteri Hivatal 2021. évben végzett munkajarol.

1.) Alaptevékenység, miikidési keretek

A hivatal szervezetének és miikodésének szabélyait Koka Kozség Onkormanyzat Képvisels-
testiilete rendeletben rdgziti. 2021-ben a Képvisel6-testiilet megalkotta 14/2021. (X.1.) szamu
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rendeletét, az 6nkorméanyzat és szervei szervezeti és mikddési szabalyzatardl. E rendelet 10.
szamu filggelékét képezi a Polgdrmester1 Hivatal szervezeti és mik6dés: szabalyzata, Ezzel
hatélyat vesztette a 12/2020.(IX.28.) szabalyozis.

A hivatal vezetésében valtozas &llt be, a korabbi jegyz0 tdvozasa miatt. 2020. januar 1 és 2020.
marcius 31 kdzott helyettesitd jegyzoként, majd 2020. aprilis 1-t6], féallasban litom el a
feladatot.

A hivatal a feladatit Kéka Kozség kozigazgatasi terliletére kiterjedGen latja el, a kbzség
lakossaga 2021. januar 1-én 4617 {6 volt.

A hivatal 6n3ll6 jogi személy, nalldéan miikddd é€s gazdalkodd koltségvetési szerv.
Gazdéalkodasat 2021 sorén a KF AUDIT Kft. a Képvisel6-testiilet altal jovahagyott éves belsd
ellendrzési terv alapjan ellenérizte, melyr6l éves jelentést készit.

A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a fenntartd
biztositotta.

A hivatal gazdasagi szervezete a Pénziigyi csoport, a hivatal egyetlen, vezetbvel ellatott, belsd
szervezetli egysége. A gazdasdgi szervezet a koltségvetés tervezetéért, az elGirdnyzatok
mébdositasaért, atcsoportositasanak és felhaszndlisidnak végrehajtisdért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatési, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartisaért, és a koltségvetési
szerv és a hozzarendelt koltségvetési szervek pénzligyi mikddtetéséért, hasznilatidban 1évé
vagyon hasznalatival, védelmével dsszefiiggd feladatok teljesitésért felelds szervezeti egység.

A Képviseld-testiilet altal jovahagyott 1étszamkerettel (14 £6) dolgozik a Polgarmesteri hivatal.
A Iétszam és a személyi juttatasok eldirdnyzataval az elGiranyzat keretei k6zott, 6nalléan
gazdalkodik.

A jévahagyott 1étszamkeretbél a tavalyi év folyaman 1 f8 nyugdijba vonult, egy f& mas
munkahelyre tivozott. A megiiresedett stituszokra palyazatot irtunk ki és azok betGltésre
keriiltek.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:

011130 Onkormanyzatok és énkorményzati hivatalok jogalkoto és dltalanos igazgatési
tevékenysége.
016010 Orszéiggylilési, Snkorményzati €s eurdpal parlamenti képviselévalasztisokhoz

kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

A hivatal 2021-ben vallalkozasi tevékenységet nem folytatott.

A hivatali dolgozék munkaideje és az ligyfélfogadasi id6:

Munkaidé Usyféifogaddsi rend
Hétd: 7 3_16% Hétfs: 8%-16%
Kedd: 730.16%
Szerda: 730_16%0 Csiitortok: 8%0-18%
Csiitortok: 730.18%
Péntek: 730.132%0



Kedden és pénteken majd szerdan, ligyfélfogadds nem volt, de siirgds esetben az iigyfelek
megkaptak a sziikséges tajékoztatast, szocialis ugyekben pedig intézkedésre keriilt sor.

A 2021-es tavaszi pandémids idészakban munkatarsaink egy része - kiilénosen a kisgyermeket
nevelbk - home office forméaban is végezhették a feladatukat, rovid ideig.

A koronavirus kdvetkezd (harmadik) hullimaban erre mér nem keriilt sor. Ebben az idészakban
kollégaink koziil is keriiltek karanténba.

Eléfordult, hogy az iigyfeleket elozetes egyeztetés alapjan fogadtuk személyesen, ezzel
elkeriilve a tomeges folyosoi varakozdst.

2.) Igazgatisi feladatok:

Ugyiratkezelés, ligyvitel:

A Kokai Polgarmesteri Hivatal iratkezelése

-a koziratokrol, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995, évi LXVIL
térvény,

-az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII
térvény,

-az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok ltalanos szabalyairdl szol6 2015. évi
CCXXIL. térvény,

-az altaldnos kdzigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény,

-a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005.
(X11.29.) Korm. rendelet,

-az elektronikus tigyintézés részletszabilyairdl sz616 451/2016.(X11.19.) Korm. rendelet,

-az 6nkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szol6 78/2012.(X11.28.) BM.
rendelet, valamint

-a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatanak figyelembevételével torténik.

A jogszabalyi keretek kozott, az ligyiratkezelés egységes, az ligyiratok iktatasa elektronikus
uton az ASP iratkezel6 szakrendszerben zajlik. Az elektronikus iratkezelé az iratkezelés
valamennyi folyamatat szoftverrel tdmogaté, jogosultsdg alapi hozzaférést biztositd
alkalmazas, amely kdveti az irat ,,életciklusat” és biztositja az irat nyomon kévethetGségét, Az
ASP iratkezel6 rendszert valamennyi kdztisztviseld hasznilja a szamara megadott hozzaférési
jogosultsagnak megfelelden.

2021-ben régi hidnyossigot potolva -1994-6ta nem volt! - iratselejtezést hajtottunk végre. A
levéltarnak atadandd iratokrol az elkésziilt jegyzOkonyvet a megyei leveltar jovahagyta, a
beszallitisra mar 2022- ben keriil sor. A megsemmisitendd iratok erre alkalmas, az
adatvédelmet betart6 cégnek adtuk at, a megsemmisitésrol a nyilatkozatot megkaptuk.

2021-ben iktatott iigyiratok szima az ASP szakrendszerbél



Kéka Kbzség Onkormanyzata KSH megyeksd: 13 telepuléskod: 31361

1.
AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2021-BEN

Agezat Sorszdmra w?sy:iﬁ:’m Alszdmra
lkiatott iralok szdma
A | Pénziigyek 3335 - 3704
EbbBl: 1. Adbigazgatas Dgyek 3333 B 3695
2. Egyéb pénziigyek 2 - 9
B | Egeszségligyl igazgatas 2 B 38
€ | Szocldlis § tis 337 - 1251
E_ | Kémyezetvédelmi, épiésl igyek, teleplissrondezés, terliletrendezés kommunalls igazg. 262 - 838
Ebbll: 1. Kimyezet- és termaszatvadelem a - B
2. Telepilé dgzés, terllietrendezs 116 - 405
3. Epltési ligyek 72 - 133
4. Kormmunia[is (igyak 71 - 292
F | Kiirtekedés ds hirkdzldsi igazgatds ) 27 - BS
G | Vizligyi gazgatis 167 - 295
H | Onkorményzati, igazségiigyi és rendészeli lgazgatas 689 - 3051
Ebbél: 1. Anyakdnyvl és &llampelpéraégi dgyek 260 - 827
2. A polgérok szemalyl adatainak, lakelmének nylhvintartisaval kapcsolatos 148 - 961
3. Valasztasokkal kapesolatos iigyek B - 14
4. Renddresg) Ogyek B - B
&, A helyi lizvédelemmel kapcsolatas ligyek § - 23
6, Menedékjogl Ogyek - - -
7. lgazsdgiigyi igazgatas ) - a3
8. Egyéh ig tési ugyek 284 - 1193
1 [Lakdsugyek 2 - 2
J | Gysrmekvédelml & gyamiigyi lgazgatds 143 - 437
K _|ipari igazgatés 10 - 52
L |Kereskedelmi igazgalas, lunsziika 1 B 39
M_ |Foldmivelssiigy, dllat- 66 nbvény-egészségigyl igazgatas 102 - 510
N_{Munkallgyl igazgatas, munkavédelem 3 - 16
1] Onkum_ﬁnyzaﬁ &5 dltalénos Igezgatdsi lgyek dsszesen 444 - 1317
| EBbSE 1. KépviselS-tastiilel iratal 3 - 8
2. Nemzatiséyl Snkormanyzat iratal 4 - 7
3. Az dnkormdinyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 437 - 1302
P |Kéznevalés! és kiizmivelsdésigyi igazgatds 17 - 53
R_|Spertigyek b - -
X_| Honvédeimi, katasztnifevédelm igazgatas, fegyveres bizlonsagi Grség 2 - 3
Ebbsl: 1, Honwvédelml [gazgatis 1 - 1
2. Kataszirofavédelmi igazgatés 1 - 2
3. Fegyveres biztonsdgi Gredg - < -
Mindd 5653 - 11681
Déturm: 2022, janudr 04,
Rigzitetts Ellendrizte

OhXORMANTZATE DMS One-2rl

Igazgatas



Igazgatasi feladatokat: anyakényvvezetd, hatosagi ligyintéz6 és osztott munkakdrben,
adoiigyekkel fogialkozd kolléga iatja el.

A feladatat az anyakdnyvi eljardsrdl szoloé 2010. évi 1. torvény, valamint az anyakonyvezési
feladatok ellatasdnak részletes szabalyairdl szol6 429/2017. ( X11.20.) Korm. rendelet el6irdsai
alapjén végzi az anyakdnyvvezeto.

2019-ben, 2020-ban és 2021-ben Kokén kotott hazassagok széma:

2019 2020 2021
Eskiivik: 23 32 45
Munkaidén beliil 13 16 20
Munkaidén kivil 10 16 25
(fentibdl) kiilsd 3 3 8
helyszinen

Az év soran 208 db anyakoényvi kivonat keriilt kiallitdsra, 12 apai elismerd nyilatkozat kertilt
felvételre. Adatszolgaltatast killénbozo hat6sigok részére 45 alkalommal teljesitettiink.

Az anyakonyvi munka része a haldleset anyakdnyvezése, az allampolgari eskii és a szépkortiak
koszontésének megszervezése is.

A polgarok személyi, lakcim és értesitési cim adatainak nyilvantartiséval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat az 1992, évi LXVI. térvény, valamint a térvény végrehajtisarél kiadott 146/1993.
(X.26.) Korm. rendelet tartalmazza.

2021-ben 268 db lakcimbejelentést rogzitettiink, 11 esetben indult lakcim érvénytelenitési
eljaras.

A hatésigi engedélyezési eljards keretében, ipari létesitmények, iizemek, miihelyek
engedélyezése, nyilvéantartasba vétele torténik.

Miikodési engedélyezési eljrds lefolytatdsa keretében a kereskedelmi, vendéglatd és
szolgéltaté iizletekkel, foglalkozunk, az iizletek nyilvantartisba vételét, vasarlok konyvét
hitelesitettiik.

Telepiilésiinkdn 35 iizletet tartunk nyilvan.(2020-ban 32 volt.)

A hagyatéki eljards elokészitésével kapcsolatos, jegyzoi hataskdrbe utalt eljaras szabalyait a
hagyatéki eljarasrél szolo 2010.évi XXXVIII. térvény, valamint a hagyatéki eljaris egyes
cselekményeirdl sz616 29/2010. (XI1.31.) KIM rendelet szabalyozza.

Az eljéras akkor indul, amikor a jegyz, - legtobbszér halott-vizsgalati bizonyitvany alapjén -
az Orokhagy6 halalérdl értesiil.

A hagyatéki ligyintézd a felek (6r6kosdk) meghallgatisa alapjan, elkésziti a hagyatéki leltart,
2020. januar 1-t6] médosult az eljaras rend. A hagyatéki eljaréas is az ASP szakrendszer tjan
tdrténik, és innen keriil elektronikusan tovabbitasra az illetékes kézjegyz6nek.

Az eljéras soran egyre gyakrabban fordult el nemleges hagyaték, amelyben a hozzatartozé
nyilatkozott, hogy nem maradt leltarozandé hagyaték.

2021-ben 171 db hagyatéki/ pothagyatéki eljiras indult, szemben a 2020-as évi 82 eljarassal.

Hatésagi ligyek még, a birtokvédelemmel kapcsolatos, az allattartdsi, az illegilis hulladék
lerakdk és az egyéb kornyezetvédelmi ligyek stb.



Egyéb hatosagi iigyek szama 2021-ben:

Birtokvédelem: 5db
Hulladékiigyek: 33db
Gondozatlan ingatlan, rendezetlen kdzteriilet: 19 db
Allattartassal kapcsolatos figyek: 38 db
Fakivagas, ndvényvédelem: 5db
Kerti hulladék égetés, tiizvédelem: 2db
Jarmii térolasi engedély 3,5 t felett: 12 db
Kut fennmaradasi engedély: 11db
Szennyvizelvezetés: 2 db
Kdzteriilet-hasznalat, parkolés: 2db
Csendhéboritas: 1db

Ellattuk a term6fold adds-vételi €s haszonbérleti adminisztracids, jegyz6i hatiskdrbe utalt
feladatokat, a kifliggesztési kérelmek darabszama: 122,(2020-ban 111) volt.

Szocialis ligyintézés:

A szocidlis igazgatdsrol és szocidlis ellatasokrdl sz616 3/2021.(11.16.) szému 6nkormanyzati
rendelet alapjdn latta el az {igyintézd, polgarmester asszony kdzremiiktdésével a telepiilési
tdmogatdsok odaitélésével kapcsolatos feladatokat.

A rendelet, -

a.) 1étfenntartisi gondok enyhitéséhez

b.) lakhatdshoz kapcsolédd rendszeres kiadasok viseléséhez

c.) egészségi dllapot megbrzését jelentd szolgaltatdsok kéltségeihez valé teljes, vagy részbeni
hozzéjarulas

d.) elhunyt szemé€ly eltemettetésének kéltségeihez valod hozzajarulas

e.) Ujsziilottek tamogatasat- teszi lehetdvé.

2021-ben a rendelkezésre allé szocialis keretbdl a kovetkezd forméakban és mértékben
részesiiltek a rdszorul6k (tjékoztatdsul a 2020.évi adatok is lathatéak a masodik tiblaban):

tamogatasi forma 2021-ben f6 | 2021.-ben a | tsszesen Ft
részesiilt kérelmek
szama

telepiilési tdimogatds Hsszesen 852 1015 11.371.742
a1 | telepilési tAmogatds pénzbeli 140 303 4.418.989
a2 | telepiilési tamogatas természetben 712 712 6.952.753
és
e.) | ujsziilittek tamogatdsa 43 43 436.948
b.) | rendszeres lakdsfenntartds 31 31 1.354.965
c.) | rendszeres gyégyszer tamogatas 8 8 738.000
d.) | temetési tdmogatas 10 9 220.000

rendkiviili, krizis tamogatds 0 0 0




tamogatdsi forma 2020-ban  f& | 2020.-ban  a | dsszesen Ft
részesilt kéreimek
szama

teiepiiiési tAmogatas Osszesen 787 1273 11.094.354
a/1 | telepiilési tamogatds pénzbeli 205 599 5.018.335
a/2 | telepiilési tamogatds természetben 549 549 6.076.019
és
e.)
b.) | rendszeres lakdsfenntartds 17 31 967.400
¢.) | rendszeres gydgyszer timogatas 10 88 528.000
d.) | temetési tamogatas 4 4 92.000

rendkiviili, krizis tdmogatas 2 2 411.300

Koztemetés 2021. évben 5 volt, melybdl az 6rokés egy izben, rendezte a temetés koltségét, a 4
koztemetés Gsszege: 692.600-ft.

Koka Kozség Onkorményzata 2021. évben is csatlakozott a Bursa Hungarica felséoktatasi
Onkorményzati 6szténdijrendszer 2022. évi palyazati forduldjahoz. Ebben az évben sem tortént
jelentkezés a palyazati felhivasra.

A gyermekvédelem teriiletén a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, a hatranyos és a
halmozottan hatranyos helyzet megéllapitasa tartozik az elldtand feladatokhoz.

2021-ban 111 fének allapitottunk meg a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatast.

2021-ben 50 {6 hatranyos heiyzetii és 22 6 halmozottan hatrinyos helyzetl gyermeknek
allitottunk ki igazolést. . A veszélyhelyzet ideje alatt teendd egyes szocidlis €s gyermekvédelmi
ellatdsokkal kapcsolatos intézkedésekrél, valamint a szocidlis és gyermekvédelmi
szolgéltatdsokkal a veszélyhelyzet ideje alatt elrendelt miikidési rendjérdl szolé
556/2020.(X11.4.) Korm. rendelet 9 §-a 22.§ 83) bekezdése, valamint a veszélyhelyzettel
Osszefliggt atmeneti szabalyokrél sz6l6 2021. évi XCIX. t6rvény 96. § (3) bekezdés a) és b)
pontja a torvény a kormanyrendelethez képest kiterjesztéen hatidrozza meg a kedvezményre
valo jogosultsdg meghosszabbitdssal érintett rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsdgokat. A torvény hatdlybalépéséig a Korméanyrendelet szabdlyi irAnyadéak, amelyek
szerint a 2020. december 5-én fennalld, a veszélyhelyzet alatt lejard jogosultsagok kiilon dontés
nélkiil, a Kormanyrendelet erejénél fogva hosszabbodnak meg, a veszélyhelyzet
megsziinésének honapjat kdvetd masodik hénap utolsé napjaig. A térvény hatdlybalépésével a
veszélyhelyzet elrendelése (2020. november 4-¢) €s a korméanyrendelet kihirdetése (2020.
december 4.-¢) kozott lejard rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagok
meghosszabbodnak, ezaltal meghosszabbodott a 2021.-augusztusl- 2021. november 1-i
pénzbeli ellatasra vald jogosultsag is. A térvény 2021. december 1-én hatélyba lépett, tehat a
2020. november 4-¢ €és 2021. december 31- k6zétt lejard jogosultsagok meghosszabbodtak.

A fent emlitett térvény és kormanyrendelet alapjan 2021 augusztus és november hénapban

15 f6 sziild esetében 31 gyermeknek keriilt 6000.- Ft kifizetésre: Gsszesen: 186.000.- Ft
Osszegben, 30 f6 sziild esetén 83 gyermeknek 6.500. Ft keriilt kifizetésre 539.500.- Ft
Osszegben. Kiegészitd gyermekvédelmi kedvezményben 2 gydmsziild részesilt, nekik 4
gyermek esetében keriilt kifizetésre 8.400- Ft potlék, 6sszesen, 33600.- Ft.



A munkatirs feladata a sziinidei gyermekétkeztetés felmérése. Vagyonleltar felvétele,
koémyezettanulmany készitése, tarshatosagok megkeresése alapjan.

A hivatal munkatarsai részt vettek a tiid6sz{ird vizsgalat tigyviteli és technikai feladatainak
szervezeésében, lebonyolitdsdban, valamint a kardcsonyi élelmiszer csomagok Gsszeallitdsdban
és a kiszallitasdban.

3.) Addiigyek:

Az ad6zési feladatok az ASP ad6-szakrendszer segitségével valésulnak meg.

- iparlizési ad6

- maganszemélyek kommunalis ad6ja, adonemek 1éteztek 2021-ben telepiilésiinkén.
Két munkatars 14tja el a feladatot osztott munkakdrben: mindkett6 az ad6tigyi munkdn tal egyéb
feladatot is végez.

2021. évi adozasi adatok

Megnevezés | Helyi ipartizési adé Maginszemélyek Talajterhelési dij
(Ft) kommunalis addja (Ft)

Eves el6irés 78.086.992.- 12.033.835.- -

Befizetés 77.808.797.-.- 10.789.496.-.- -

Hatralék 12.434.785.-.- 3.678.701.-.- -

dsszesen

A gépjérmiado teljes egészében elkeriilt az Onkorményzatoktél, 2021-t51 a beszeddje ennek
az adénemnek a Nemzeti Ad6hatoség.

Hatalyos rendelet rendelkezett a talajterhelési dijrél is, de a rakotések cstiszdsa miatt ennek a
beszedheté dijnak az ellen6rzésére 2017 6ta nem keriilt még sor. Képviseld-testiileti dontés
értelmében 2022-ben szedjiik be elséként.

4.) Miiszaki, beruhdzisi feladatok:

Egy 16 tigyintéz6 latja el:

- telepiilés és intézmény lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok

- palydzatok benyujtdsra valo elokészitési feladatok
(pl: tervezési, engedélyeztetési munkak)

- péalyazati tAmogatassal megvalosulé fejlesztések

- polgdrmesteri hatiskorbe tartozd, fdépitési javaslatra alapozott telepiilésképpel
Osszefiiggd feladatok
jegyz6i hataskorbe tartozé ingatlan nyilvantartasi feladatok

Az ¢pitéshatésagi feladatokat Koka K6zség vonatkozasdban a Pest Megyei Kormanyhivatal
Epitéshatosagi és Orokségvédelmi Fdosztslyanak Epitésiigyi Osztaly 2. latja el, Ceglédi
Kézponttal.
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¢épitéshatdsagi kérdéseikkel is, hivatalunkat keresték fel 2021-ban éppiigy, mint korabban.



5.) Pénziigyi feladatok:
Az iroda munkatarsai ellattak:

- akoltségvetési tervezési, szamviteli, konyvvezetési, pénzellatasi feladatokat
a koltségvetési szervek, igymint Kokai Polgérmesteri Hivatal, Kékai Kozségi Ovoda
valamint 2021.07.05-t6]1 a Kékai Bolcs6de és Szocidlis Alapszolgaltatisi Kozpont
gazdalkodasanak koordinalasat
a roma nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésével kapcsolatos adminisztrativ,
kdltségvetési és beszamolasi feladatot

- az Onkormanyzat ¢s koltségvetési szervek (Ovoda, hivatal) koltségvetési és
zarszamadasi rendeletének kidolgozasat

- az Onkormanyzat és 6voda bevételeinek (szocidlis étkeztetés, gyermekétkeztetés,
kozteriilet hasznalat, egyéb bevételek) kiszamlazasit a vevok felé

- MAK-kal és a NAV-val valé kapcsolattartisat

- Statisztikai adatszolgaltatast
humén erdforras gazdalkodasi feladatokat
az allamhdztartds igényei szerinti, havi rendszeres (IKJ), negyedéves, éves, valamint
eseti pénziigyi adatszolgaltatast

- abelsbellentrzésnek és a kdnyvvizsgélonak analitikus és egyéb adatszolgaltatasokat,

- szerzddések nyilvantartasat

- kozfoglalkoztatassal kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése, huméan feladatok ellétisa,
tamogatas igénylése és elszamolasa

A pénziigyi csoport az ASP gazdalkodasi szakrendszer kiilonbdzd moduljait hasznilja. A
csoport a napi konyvelési feladatokon til az AFA bevallast és a normativ tAmogatisokkal
kapcsolatos valamennyi adatszolgaltatast is végzi. Elkésziti a bizottsdgi és testiileti lilésekre a
pénziigyi targyi elbterjesziéseket.

Az ASP program felhasznaloi statisztikai adatai szerint:
2021-ben kesziilt: 7517 db utalvanyrendelet,

1637 db kimend szamla

1623 db egyéb bizonylat (nem szémlés tételek)
Erkezett: 1868 db bejdvé szamla
Osszesen: 56.942 db kontir tétel keletkezett.

A csoport végzi az intézmények havi bérkOnyvelését, személyzeti nyilvantartast és a
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatot is.

A beruhAzasok, palyazatok pénziigyi szemponti figyelemmel kisérése és nyilvantartasa szintén
a pénziigy feladata.

2021-ben az alibbi onkorminvyzati beruhdzasok torténtek:

Beruhdzas neve: Osszege:
PM_BOLCSODEFEJLESZTES 2018/49 302.494.992.- Ft

(Gj bolesdde épités kivitelezése 2021-ben (palyézati forras+hitel+dnerd)
fejez6dott be)



Kossuth Lajos utca és Pesti utca

jardafeltjitasa (Onk. fejlesztések paly.) 14.148.005.- Ft {palyazati forras+onerd)
buszmegallok épitése(Viola, Isaszegi utca) 868.645.- Ft (sajét forras)

6.) A Képviselj-testiilet tevékenységével dsszefiiggt feladatok:

A képviselo-testiileti €s bizottsagi iilések szervezése - legalabbis, amikor iilésezhetett a testiilet
- is a feladatok kozé tartozott.

Az liléseket kdvetben a folyamat része a jegyzokoényvek és a hatarozati kivonatok elkészitése,
a hatarozatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése, a jogszabaly altal eldirt dokumentumok-
jegyzdkonyvek; jovahagyott rendeletek - felterjesztése a Kormanyhivatal felé hataridében.
2021-ben a Képviseld-testiilet 5 nyilvanos {ilést tartott. 2021- ben 122 hatarozat sziiletett,
melybél 48 db polgérmesteri hatdrozat, €s 74 képviselo- testiileti hatarozat volt. A polgarmester
3 rendeletet, a képvisel-testiilet 15 rendeletet alkotott.

A Szocialis, Oktatasi és Jogi Bizottsagnak 5 nyilvanos iilése volt, ahol 63 hatarozat sziiletett, a
Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsdganak 5 nyilvénos tilése volt, ahol szintén 63 hatdrozat
sziiletett.

A polgarmesteri Hivatal valamennyi munkatirsa képességei szerint az lgyfelek iranti
odafigyeléssel végezte munkajat a 2021-es évben.

Ez az év is folyamatos véltozast és alkalmazkodast tett szilkségessé. A korabbi évekbdl
maradtak rank elvarratlan szédlak, megoldédsra var6 feladatok, amelyek a napi munka mellett
tobblet energiat igényeltek és igényelnek.

A feltart hianyossagokat pétolni kell, a munkat a jogszabalyok eldirdsai szerint kell végezni.
A nehézségek ellenére, a tavalyi évben munkatirsaimmal egyiitt igyekeztem a Képvisels-
testiilet altal meghatarozott célok, a jegyz6 hatdskoérébe tartozd dgazati jogszabélyok 4ltal elbirt
feladatok megvalositését, legjobb tuddsom szerint végezni!

Kéka, 2022. januar 17.

A képvisel-testiilet, killbnosen
a bizottsagi elnokok segitd tAmogatasat készoném,

Pervainé Hangodi Agnes sk.
jegyzd
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