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SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK,
TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL

Az informécidés dnrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIL.
torvény (tovabbiakban: Info. tv.) 30.§ (6) bekezdés, valamint az 4llamhaztartasrol sz616 térvény
végrehajtisardl sz6lé 368//2011. (XII1.31.) Kor. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak
eldirdsai alapjan Kéka Kozség Onkormanyzata, a Kékai Polgarmesteri Hivatal, a Kokai
Kozségi Ovoda és Kéka Kozség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzata, a kozérdekd adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak rendjét az alabbiak szerint hatdrozza meg.

1. Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kdzérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének-, tovédbba a kételezden kizzéteendd adatok nyilvinossigra hozatalinak rend;jét.

2. A szabdlyzat hatdlya

E szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Kéka Kozség Onkorményzata, valamint a
Koékai Polgirmesteri Hivatal, a8 Kékai Kozségi Ovoda és Koka Kozség Roma Nemzetiségi
Onkormasnyzat,

- kezelésében 1év6 kézérdekii adatok, koézérdekbdl nyilvédnos adatok, valamint
koztisztviseldinek, kb6zalkalmazottainak, munkavillaldinak k&zérdekbdl nyilvanos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdekil adat) igénylésénél, tovabba

- hataskdre és illet€kessége szerint kezelésében 4116 kozérdeki adatok kdzzétételénél.

3. Ertelmezd rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

a) érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy-
kozvetleniil vagy kdzvetve- azonosithat6 természetes személy;



b) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat, kiilénésen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb, a tizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturilis,
vagy szocidlis azonossdgira jellemzd ismeret-, valamint az abbél levonhatd, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés;

¢) kizérdekit adat: az allami, vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott, egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16v6,
és tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatdnak ellatasaval Ssszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiillénésen a hatéskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésre, a birtokolt adatfajtdkra és a miikédést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.

d) kozérdekbél nyilvinos adat: A kozérdekil adat fogalma ala tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossidgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
térvény kozérdekbdl elrendeli.

) hozzajarulds: az érintett akaraténak Onkéntes és hatérozott kinyilvanitdsa, amely
megfeleld t4jékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
szemé€lyes adatok- teljes koril vagy egyes miiveletekre kiterjed6 - kezeléséhez.

f) tiltakozas: az ¢érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

g) adatkezeld: az a természetes, vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének
c€ljit meghatarozza, az adatkezelésre ( beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

h) adatkezelés: az alkalmazott eljarasté! fliggetleniil az adatokon végzett barmely
milvelet vagy a miiveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rdgzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, tovabbitisa, nyilvanossdgra hozatala,
dsszehangolédsa, vagy Gsszekapcsoldsa, zaroldsa, térlése és megsemmisitése, valamit az adatok
tovdbbi felhasznélasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a szemé€ly azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj-vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

) nyilvinossigra hozatal: az adat kozzététele vagy barki szdméra torténd
hozzaférhet6vé tétele;



i) adattovabbitis: az adat maghatarozott harmadik személy szaméara hozzaférhetové tétele.

k) adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa, igy kiilondsen
a jogosulatlan hozziférés, megviltoztats, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

1) adatillomdny: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok dsszessége;

m) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel az adatkezel6vel vagy
adatfeldolgozéval.

n) adatfeldolgozé: az a természetes, vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjén - beleértve a jogszabély alapjan kotott
szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi;

o) adatfeleldés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus dton kételezden
kozzéteendé kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek miikddése sordn ez az adat
keletkezett;

p) adatkdzlé: az a kzfeladatot ellat6 szerv, amely, - ha az adatfelelds nem maga teszi kbzzé
az adatot - az adatfelel6s éltal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi

q) adattirlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges.

r) adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatisa tovébbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére térténd korldtozasa céljabol.

s) adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

4. A kibzérdekii adatok megismerésének altalinos szabdlyai

Az éllami vagy helyi 6nkorményzati feladatok, valamint jogszabalyban meghatérozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehet6vé kell tenni, hogy a kezelésében levd
kozérdeki adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - a 2011. évi CXIL. térvényben meghatrozott
kivételekkel - erre irAnyul6 igény alapjén barki megismerhesse.



4.1. A hivatalnak, mint jogszabalyban meghatarozott, kozfeladatot ellaté szervezetnek lehetdvé
kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kdzérdekil adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot — az Info
torvényben meghatérozott kivételekkel- erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

4.2, A kozérdekii adatok megismerésének 4ltaldnos szabdlyait az Info térvény 26. és 27. §-a
rogziti.

5. Kozérdekii adatok, valamint a kiézérdekbél nyilvinos adatok megismerésére iranyulé
igény (tovabbiakban: igény) és intézése,

5.1. Az igény benyijtisa:

A kbzérdekd, valamint a kézérdekbél nyilvanos adat megismerése irant

- széban

- frasban, vagy

- elektronikus uton
barki igényt nytjthat be.

A 2011. évi CXIL. térvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjén a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére a kdzérdek(i adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni,

5.2. Az igény benyujtisinak helye és médja:
5.2.1. Szobeli igények benyiijtasa.

személyesen: 2243 Koka, Dézsa Gyorgy ut 1. Kdékai Polgarmesteri hivatalnil
tigyfélfogadasi id8ben. Az igényrdl feljegyzést kell késziteni.

5.2.2 frasbeli igények benyujtésa:

a) szemelyesen: 2243 Koka, Dézsa Gydrgy at 1. Kokai Polgiarmesteri hivatalban
tigyfélfogadasi idében benyujtva,

b) postai Gton: Kéka Kozség Onkormanyzatinak (2243 Kéka, Dézsa Gydrgy it 1)
cimzett levélben,



¢) elektronikus tuton: a kokaph@kokaph.hu e-mail cimre kiildétt (PDF formétumn,
alairt ) levélben,

d) igyfélkapun keresztiil, e-papiron benyujtva.

Az igénylo kozérdekd adat, koézérdekbd! nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irdsbeli
igényét benytjthatja

- az éltala irt igénylési formaban, vagy
- az adott koltségvetési szerv altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon
(1. szam1 melléklet)

5.3. A benyiijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekli adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére irdnyulé igények
teljesitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara ebben a formaban kielégitd,

b) az igényelt adat a Kéka K6zség Onkorményzata honlapjén (www.koka.hu) vagy més
modon jogszeriien mar nyilvanosséagra keriilt,

¢} az igényelt adat a Kokai Polgirmesteri Hivatal, a Kokai Kozségi Ovoda, K6ka
Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata eljarisira, hataskdrére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eloterjesztett igény sz6ban nem vilaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, kozérdekii adat, kdzérdekbél nyilvanos adat kdzlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivdsokat a jegyz6hoz, vagy tavolléte esetén a hat6sdgi ligyintéz8hoz
kell kapcsolni,

5.3.3. Adatigénylésnek kdzérthetd forméban és - amennyiben ezt az adatot kezeld kézfeladatot
ellatdé szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is,

5.3.4. A kozérdekli adat, koézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomadsra jutdst kovetd - legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban - 15 napon beliil kell eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kézérthetd
forméban nem lehet eleget tenni.



5.3.5. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényldt a
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valé tdjékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil
irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesiteni kell. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem
teljesitése miatt- birésighoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januér 31-ig tijékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacidszabadsig Hatbségot.

A nyilvéntartds vezetése és a tdjékoztaté hataridére torténd elkiildése a hat6sigi ligyintézd
feladatat képezi.

5.3.6. A kdzérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvli igénylé az igényét anyanyelvén vagy az iltala
értett nyelven fogalmazza meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
moédjatol fiiggetlentil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumeot taroljak.

5.3.8. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mdsolatot igényelt,
jelentds terjedelmi, a mésolati igényt a ksltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd
15 napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovdbbd a koltségtérités mértékérsl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igénylé lehetéségeirdl az igényldt, az igény
kézhezvételét kvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

5.3.9. Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheté
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.10. A kdzérdekt adatigénylésre adott valasz kiadményozasara a jegyz6 jogosult.

6. A kizérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédé koltségtérités dsszege megallapitisdnak
szabalyai

6.1. Az Info tv.29. §.(3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy
dokumentumrészrdl, annak tdroldsi médjatol fiiggetleniil az igényld mdsolatot kaphat Az



adatot kezelG kozfeladatot elldté szerv az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban
Jelmeriilt kbliség mértékéig terjeden- koliségiéritést dllapithat meg, amelynek 6sszegérdl az
igényldt az igény teljesitését megelGzden tdjékoztamni kell. ”

6.2. A koltségtérités mértéke a kozérdekil adat irdnti igény teljesitésért megallapithato
kdltségtérités mértékérdl szolé 301/2016.(I1X.30.) Kormanyrendeltben foglaltak figyelembe
vételével keriil megallapitasra.

6.3. Az adatok masolasahoz sziikséges id6raforditist a jegyzo igazolja le.

6.4. A koltségtérités dsszegét a szabalyzat alapjan kell megéllapitani.

6.5. A koltségtéritést az adatok masolasa/eldallitdsa utdn, de azoknak a kérelmezd részére
tortén6 atadésa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7, Adatvédelmi eléirdsok

7.1. Fent nevezett koltségvetési szervek éltal kozzétett adatok megismerését regisztraciéhoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett kozérdek(i
adatokhoz torténé hozzéférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetben
haladéktalanul térélni kell.

7.2. Az igénylés alapjan t6rtén6 adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez- beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is- elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kivetoen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul tordini kell.

7.3. A személyes adatok torlése érdekében a kézérdekll adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. szam® melléklet) kiildn rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kivetéen ezt a - személyes adatokat tartalmazé - részt olvashatatlanna kell
tenni.

7.4. A Hivatal adatkezelésével kapcsolatos tevékenységének jogalapjat a vonatkozé térvények,
elsésorban az Info torvény, és egyéb jogszabalyok, illetve az érintettek énkéntes hozzajarulasa
teremti meg. Ennek megfeleléen a Hivatal személyes adatot csak meghatdrozott célbél, jog
gyakorlisa ¢€s kotelezettség teljesitése érdekében kezel. Az adatkezelés céljanak
megvalésulasidhoz elengedhetetlen, és a cél elérésére alkalmas személyes adatokat csak a cél
megvaldsulaséhoz sziikséges mértékben, kbrben, és ideig kezel.



8. A kizérdekii adatok kizzétételének rendje

8.1. A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben- igy kiilondsen az dllami és
Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az 4llami és onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznildsira és az erre kistott szerzodésekre, a piaci szereplSk, a
magénszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy kizar6lagos jogok biztositdsira
vonatkozo6an- kételes eldsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

8.2. Az informAciés onrendelkezési jogrédl és az informéacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIIL.
torvény (tovabbiakban: Info tv.} alapjén kotelezben kozzéteendd kbzérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil korlatozasté] mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkill kimasolhaté médon, a
betekintés. a letdltés, a nyomtatds, a kimésolas és a halézati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (tovabbiakban: elektronikus kdzzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kzléséhez nem kthets,

8.3. Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellaté
szerv sajat honlapjn - ha a torvény masként nem rendelkezik — az Info tv. 1 melléklete szerint
(kozzétételi lista) kizzéteszi.

8.4. Az Info tv. 37. §-dban meghatrozott 4ltaldnos kozzétételi lista jelen szabdlyzatunk 2.
szamu mellékletét képezi.

8.5. Az Info tv.35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok - ha az Info tv.
vagy mas jogszabily eltérben nem rendelkezik - a honlaprél nem tdvolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

Jelen szabalyzat 2021. jilius 1. napjan 1ép hatalyba. A korabban érvényben volt szabdlyzat etté]
az id6ponttol hatalyat veszti.

Kéka, 2021.06.03 ¥ .'F\;
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O kérelmek intézésének

tovabba, a kitelezden kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl széld
szabalyzat

1. sz. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Az adatkerés 1dopontja .
Az adatkérés telj e51tesenek modja (a megfelelo szdvegrész alahuzando)
Az adatokrél szébeli/irasbeli tdjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokré]l masolat készitését igényelem.
- papir alapu legyen

CD legyen (kérelmez6 altal biztositott)

pendrive legyen (kérelmez6 4ltal biztositott)

{megfelel6 rész aldhtzando)

Nyilatkozat

FN L1 (o) 1 SRR (név) nyilatkozom,
hogy az igényem teljesitése soran a felmeriilé koltségeket az Onkorméanyzat részére
(a megfeleld szdvegrész alahuizando):

megtéritem nem téritem meg.
A nyilatkozat alafrasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kdltségeket nem

vallalom az 4ltalam kért informacidkrél csak olyan formaban és médon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz kdltséget Koka Kozség Onkorméanyzatinak .
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Tudomaésul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitdsaval
Osszefliggésben visszavondsig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel6 szdvegrész alahtizando)
személyesen,

postai titon,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kvetkez6 cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezé elérési
helyen kérek értesitést:
Telefonszam: ................

igénylo alairasa

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgaltatas nem keriil
teljesitésre. Az adatszolgaltatast kvetben az adatkérére vonatkozo részt, olvashatatlanng kell
tenni.
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2. szamu melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellétd szerv hivatalos A valtozédsokat | Az eldzd6 allapot
neve, sz€khelye, postai cime, telefon- és kovetGen azonnal | térlendd
telefaxszama,  elektronikus  levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetéségei
A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti A véltozdsokat | Az el6z6 allapot
felépitése szervezeti egységek | kdvetOen azonnal | torlend6
megjelolésével, az egyes szervezteti
egysegek feladatai
A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az | A valtozasokat Az el6zb allapot
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, | kdvetéen azonnal | torlendd
beosztasa, elérhet6sége  (telefon €s
telefaxszdma, elektronikus levélcime
A szervezeten beliil illetékes A valtozasokat Az elbz6 allapot
igyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége | kisvetben azonnal | térlendd
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime és az iigyfélfogadasi rend 1
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat Az el6z6 allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kévetben azonnal | térlendd
elérhetbsége
A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitdsa, | A valtozasokat Az el6z0 allapot
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy | kovetben azonnal | 1 évig
alérendeltségében milkkddé més kozfeladatot archivumban
ellatd szervek megnevezés, és 1. pontban tartasaval
meghatérozott adatai
A kozfeladatot ellaté szerv tGbbségi | A valtozasokat Az eldz6 allapot
tulajdondban 4116, illetve részvételével | kivetben 1 évig
mikédd gazddlkodé szervezet neve, | azonnal archivumban
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- tartasaval
¢és telefaxszdma, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselojének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
meértéke
A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat Az el6z0 allapot
kézalapitvanyok neve, székhelye, | kovetden azonnal | 1 évig
elérhetésége (postai cime, telefon- és archivumban

tartidsdval
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telefaxszama, elektronikus  levélcime),
alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott A valtozasokat Az elbzé allapot
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdvetéen azonnal | 1 évig
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly archivumban
megjeldlése, illetve az azt alapitd tartasaval
hatirozat a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezettje, honlapjanak elérhet6sége,
mikodési engedélye

10.| A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott A viéltozéasokat Az eldz6 éllapot
lapok neve, a szerkesztOség és kiadd neve kdvetben azonnal | 1 évig
és cime, valamint a f6szerkesztd neve archivumban

tartdsaval

11| A kbzfeladatot ellatéd szerv felettes, A viéltozasokat Az el6zb allapot
illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi kévetéen azonnal | 1 évig
dontései tekintetében a fellebbezés archivumban
elbiralasara jogosult szervnek, ennek tartasaval
hidnyaban a kozfeladatot ellatd szerv
felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatérozott
adatai

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megorzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, | A viltozésokat Az el6z6
hataskorét és alaptevékenységét | kdvetden azonnal | allapot 1 évig
meghatdroz6, a szervre vonatkozd archivumban
alapvetd jogszabalyok, kozjogi tartasaval
szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a
szervezeti €és miikddési szabédlyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatélyos és teljes szovege
2. Az orszagos illetékességii szervek, A valtozasokat Az el6z6
valamint a févarosi és  megyei | kévetben azonnal | dllapot
kormanyhivatal esetében a kézfeladatot torlendd
ellat6 szerv feladatardl, tevékenységérol
sz010 tajékoztatd magyar és angol
nyelven
3. A helyi 6nkorméanyzat 6nként véllalt Negyedévente Az eldzd
feladatai allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
4. | Allamigazgatasi, nkormanyzati, és egyéb | A valtozasokat Az elbzb
hatésdgi ligyekben {ligy-fajtinként és | kbvetSen azonnal | allapot
eljaras-tipusonként a hataskorrel torlend6
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rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarési illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi
dijak) meghatdrozasa, alapvetd eljarasi
szabdlyok, az eljarast megindito irat
benyiijtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadés ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridg), az ligyek intézését segito
utmutatok, az ligymenetre vonatkozé
tajékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt
letdlthet$ formanyomtatvanyok, az
igénybe vehets elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsol6do jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megillet6 jogokrdl
és az ligyfelet terhel6 kételezettségekrol

A kozfeladatot ellat6 szerv éltal nyijtott | A valtozadsokat Az el6zb
vagy koltségvetésébd! finanszirozott kovetden azonnal | 4llapot 1 évig
kozszolgaltatdsok megnevezése, archivumban
tartalma, a kozszolgéltatasok tartisaval
igénybevételének rendje, a

kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke,

az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat Az eldzb
fenntartott adatbazisok, illetve kovetden azonnal | allapot 1 évig
nyilvantartisok leiré adatai (név, archivumban
forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja, tartasaval
idétartama, az érintettek koére, az adatok

forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a

kit6ltendo6 kérdoiv), az adatvédelmi

nyilvantartasba bejelentend6

nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti

azonosité adatat; a kozfeladatot ellaté

szerv éltal — alaptevékenysége keretében

gylijtétt és feldolgozott adatok fajtai, a

hozzaférés modja, a madsolatkészités

koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az elbzb
kiadvanyainak cime, témaéja, a hozzaférés allapot 1 évig
mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a archivumban
koltségtérités mértéke tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének | A valtozasokat Az elézo
rendje, az Allampolgari kozremiikddés | kdvetben azonnal | dllapot 1 évig
(véleményezés) modja, eljaris szabalyai, a archivumban
testiilleti szerv iiléseinek helye, ideje, tartasdval
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tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazéisanak adatai, ha ezt
jogszabdly nem korlatozza

9. A torvény  alapjan = kozzéteendd | TSrvény eltérd Az eldzd
jogszabélytervezetek és  kapcsolddd | rendelkezése allapot 1 évig
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hidnyaban a archivumban
Képvisel§-testilletének nyilvanos iilésére | benyujtas tartaséval
benyujtott eldterjesztések a benytjtas | idépontjat
id6épontjatol kévetben azonnal

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legalabb 1
hirdetmények, kbzlemények évig az

archivumban
tartasdval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt Folyamatosan Legalabb 1
pélyazatok szakmai leirasa, azok évig az
eredményei és indokolasuk archivumban

tartdséval

12. | A kdzfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgilatrol Az el6z6
alaptevékenységgel kapcsolatos sz616 jelentés allapot 1 évig
vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos megismerését archivumban
megéllapitasai kovetben tartdsaval

haladéktalanul

13. | A kdzérdekli adatok megismerésére Negyedévente Az el6z6
iranyulé igények intézésének rendje, az allapot
illetékes szervezeti egység neve, torlendd
elérhet6sége, s ahol kijeldlésre Keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellat6 szerv Negyedévente Az el6zb
tevékenységére vonatkozo, jogszabédlyon allapot 1 évig
alapulé statisztikai adatgy(jtés archivumban
eredményei, id6beli valtozasuk tartasaval

15. | A kozérdekil adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az elbzd
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas allapot 1 évig
adott szervre vonatkoz¢6 adatai archivumban

tartiséval

16. | Azon koézérdeki adatok hasznositasdra | Negyedévente Az eldzb
iranyul6 szerzddések listdja, amelyekben a allapot 1 évig
kozfeladatot ellat6 szerv az egyik szerzdd6 archivumban
fel tartasaval

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében | A véltozasokat Az eldzb
lévd kozérdekili adatok felhaszndldséra, | kévetden azonnal | dllapot 1 évig
hasznositdsdra  vonatkozé  4ltalinos archivumban
szerzddési feltételek tartdsdval

18. | A kozfeladatot ell4té szervre vonatkozd A valtozasokat | Az el6z6
kiilonds és egyedi kézzétételi lista kovetden azonnal | Allapot

torlendé
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19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében | A valtozasokat | Az el6z6
levd, a kdzadatok Ujrahasznositisardl | kovetd 15 napon | allapot 1 évig
sz0l6 torvény szerint Wjrahasznosités | beliil archivumban
céljara elérhetd kulturalis kozadatok tartasdval
listdja a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kézfeladatot
ellato szerv kezelésében 1évd,

a kozadatok jrahasznositasarél szo6lé
torvény szerint tjrahasznosithaté kdzadat
tipusokrol valé téjékoztatés, a
rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével

20. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis | A valtozasokat | Az el6zd
kozadatok ujrahasznositisdra vonatkozé | kveté 15 napon | dllapot
altaldnos szerzOdési feltételek | beliil torlendd
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis | A valtozasokat | Az el6zb
kdzadatok ujrahasznositas céljabol torténd | kévetdé 15 napon | allapot
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak | beliil torlend6
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezdkkel egylittesen

22. | A kozadatok tjrahasznositasardl sz6l6 A valtozisokat | Az el6z6
torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatds | kévetd 15 napon | dllapot

beliil torlendo

23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal | A valtozasokat | Az el6z6
megkotott, a kdzadatok kévetd 15 napon | Allapot
ujrahasznositasardl sz6lé térvény szerint | beliil torlendd
kotott  kizarélagos  jogot  biztositd
megallapoddsok  szerz8dé  feleinek
megjelGlése, a kizar6lagossag
id6tartamanak, tdrgydnak, valamint a
megallapodis egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

24. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a | A valtozasokat Az elbéz6
kozadatok  @jrahasznositisarél  szolo | kévetd 15 napon allapot
torvény szerint a kulturalis kozadatok | beliil torlendd
digitalizalaséra kizardlagos jogot biztosito
megdllapodasok szdvege

25. | A koézadatok Wjrahasznositasardl szold | A valtozasokat Az elézb
torvény szerinti azon jogszabély, kozjogi | kdvetd 15 napon allapot
szervezetszabalyozo eszkoz, | beliil torlendd
kozszolgaltatasi szerz6dés wvagy mas

kotelez6 erdvel biré dokumentum (vagy az
annak elérhet6ségére mutaté hivatkozas),
amely az Gjrahasznositas

céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gylijtésével, el6éllitésaval,
feldolgozaséval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének
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sajat bevételbdl valé fedezését irja eld a
kézteladatot ellato szerv részére

I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellatd szerv éves A valtozdsokat | A kozzétételt

kdltségvetése, szamviteli torvény szerint kdvetden kovetd 10 évig
beszamoldja vagy éves koltségvetés azonnal

beszamoldja

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente | A kiilon
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és meghatirozott
vezet6 tisztségviselOk illetménye, munkabére és ideig, de
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az legaldbb 1 évig
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok archivumban
fajtija és mértéke Gsszesitve tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott, az | A dontés A kizzétételt
dllamhaztartasrél  sz6lé  tOrvény  szerinti | meghozatalat kovetd 5 évig
koltségvetési tamogatasok | kdvetd

kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatds | hatvanadik

céljara, Gsszegére, tovabba a tamogatasi program | napig

megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve,

ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tAmogatast

visszavonjdk vagy arrdl a kedvezményezett

lemond

Az allamhéztarts pénzeszkozei | A dontés A kozzétételt
felhasznélasdval, az Allamhaztartashoz tartozé | meghozatalat kovetd 5 évig
vagyonnal torténé gazdalkodéssal Osszefliggd, | kovetd

6tmillié forintot elér$ vagy azt meghaladé értékii | hatvanadik

arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatds | napig

megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értekli jog 4taddsara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése,
(tipusa), targya, a szerz6dést kétd felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idbére kotott
szerzOdés esetében annak id6tartama, valamint
az emlitett adatok valtozdsai, a védelmi és
biztonsagi céla beszerzések adatai €s a mindsitett
adatok, tovabba a kézbeszerzésekrdl sz6ld 2015.
évi CXLIIL térvény 9. §. (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések ¢s az azok eredményeként
kotott  szerzodések adatai  kivételével. A
szerzodés értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott — éltalanos forgalmi add nélkiil szamitott
— ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy koényv szerinti értéke
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koziil a magasabb oOsszeget kell figyelembe
venni. Az idoszakonként visszatérd — egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott — szerzddéseknél az
érték kiszamitisakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyn szerzodések értékét egybe
kell szdmitani.

A koncessziér6l sz616 torvényben meghatérozott | Negyedévente | Kiilon
nyilvanos adatok (palyédzati kiirdsok, palyizdk jogszabalyban
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, meghatarozott
pélyézat eredménye) ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartadsdval
A kozfeladatot ellaité szerv altal nem | Negyedévente | A kiilén
alapfeladatai ellatdsara (igy kiilondsen egyesiilet jogszabalyban
tamogatasara, foglalkozfatottai szakmai ¢és meghatirozott
munkavallaléi  érdek- képviseleti szervei ideig, de
szaméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, legalabb 1 évig
kulturalis, szociélis és sporttevékenységet segitd archivumban
szervezet tAmogatasédra, alapitvanyok altal tartasdval
elltott feladatokkal Osszefliggs kifizetésre)
forditott 6tmillié forintot meghalad6 kifizetések
Az Eurépai Unio tamogatdsdval megvaldsuld | Negyedévente | Legalabb 1
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo évig
szerzodeések archivumban
tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés | Negyedévente | Legaldbb 1
az ajénlatok elbirdlasarél, a megkdtott évig
szerzodeésekrol) archivumban
tartasdval
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